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EinfUhrung

Willkommen bei Report Designer Kurs, einer Reihe von Lektionen, die Ihnen die
Méglichkeiten des Report Designer aufzeigen. Der Kurs beginnt mit den grundsatzlichen
Madglichkeiten und endet mit den erweiterten Mdglichkeiten wie Kreuztabellen. Diese
Anleitung hilft also Anfangern und Fortgeschrittenen.
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Das obige Report Designer Bild, zeigt Ihre Arbeitsflache um Berichte zu erstellen. Sie sehen
die drei Arbeitsgebiete Daten, Entwurf und Vorschau. Beim ersten Start wird die
Entwurfsseite angezeigt, weil Sie hier die meiste Zeit arbeiten werden.

Im oberen Teil finden Sie diverse Werkzeuge, Komponenten und weitere Hilfsmittel, die Sie
bendtigen um den Report zu bearbeiten. Auf der Entwurfsflache entwickeln Sie den Report.
Sie enthalt diverse Bander wie Titelband, Kopfband, Detailband, Fussband,
Zusammenfassung etc.

Vorschau

In der Vorschau sehen Sie das Resultat Ihres Berichts, ohne dass Sie diesen Ausdrucken
mussen. Sie werden die Vorschau haufig benltzen, um lhre Arbeit am Bericht zu
kontrollieren. Sie kdnnen in der Vorschau blattern und die Darstellungsgrésse einstellen. Aus
der Vorschau kann auch direkt gedruckt werden.

Daten

Der Datenbereich ist oft die Basis fiir einen guten Bericht. Sie stellen hier die Daten bereit,
die Sie im Bericht verwenden werden. Dazu haben Sie zwei visuelle Hilfsmittel:

den Datenbank-Abfrageassistenten und den Datenbank-Abfrageeditor. Diese beiden
Hilfsmittel erlauben es lhnen, die bendtigten Daten auf einfache auszuwahlen, ohne dass Sie
vertiefte Datenbank-Kenntnisse bendtigen.
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Sobald Sie die Daten ausgewahlt haben, kdnnen Sie mit dem Entwurf des Reports beginnen.
Der primare Zweck eines Berichts ist, die Daten in einer Datenbank als gut lesbare
Information darzustellen. Die Aufgabe der Report Designers ist es, die Daten bedeutungsvoll
darzustellen. Der nachfolgende Kurs zeigt Ihnen, wie Sie dies erreichen.

Uber dieses Dokument

Wenn Sie sich durch diesen Kurs durcharbeiten, beachten Sie bitte, das die einzelnen
Lektionen aufeinander aufbauen, beginnend mit Basiskonzepten bis hin zu komplexen
Reports. Es kann deshalb schwierig sein, eine fortgeschrittene Ubung abzuschliessen ohne
zuvor die Basislektionen durchgearbeitet zu haben. Jede Lektion erstellt einen Bericht und
erlautert lhnen einige neue Aspekte des Report Designers:

e Eine kurze Spritztour gibt Ihnen einen kurzen Ausblick auf das Potenzial der Report
Designers.

e Die Freilibungen bringen eine Reihe von Ubungen, um Sie auf die Lektionen
vorzubereiten. Sie werden ein flinker Benlitzer sein, wenn Sie die Ubungen
durchgearbeitet haben.

e Die Lektion Zusammenfassung fligt alles, was Sie in den Ubungen gelernt haben,
zu einen Report zusammen. Wie in den nachfolgenden Lektionen, werden Sie in der
Zusammenfassung alle gelernten Tricks bereits anwenden.

o Die Lektion Deckblatt zeigt Ihnen, wie Sie ein professionelles Deckblatt fur den
Report erstellen.

¢ Die Lektion Uber die einfache Tabellendarstellung zeigt auf, wie Sie einen Report
mit Hilfe des Report Assistenten erstellen und zeigt neue Wege, wie Sie sich
wiederholende Daten darstellen kdnnen.

¢ Die Lektion Rechnung illustriert, wie Sie gesicherte Daten exportieren kénnen, so
dass Sie diese flr weitere Berichte verwenden kénnen. Ausserdem wird das Konzept
der Gruppen erlautert.

o Die Lektion Etiketten zeigt das Hilfsmittel der Etikettenvorlagen, welches das
Erstellen von Etiketten leicht macht.

¢ Das Fisch-Photoalbum zeigt, wie ein farbenfroher Report erstellt wird, indem man
die DBImage Komponente benutzt und zeigt neue Konzepte in Beziehung zu
verschiedenen Komponenten und die Art und Weise, wie diese arbeiten.

e Die Lektion Verkaufsstatistik erlautert den unterschied zwischen Daten und
Information und entwickelt das Konzept der Gruppen weiter.

o Die Lektion Standard Brief zeigt, wie ein Brief fur Massenversand aufgesetzt wird.

e Das Fisch-Referenzbiichlein zeigt, wie ein Report mit mehrzeiligen Textfeldern
erstellt wird und zeigt die Verwendung von Regionen.

e Die Lektion Kreuztabelle erstellt einen Bericht in der Form eines
Tabellenkalkulationsblatts, was sinnvoll ist, wenn eine grosse Datenmenge analysiert
werden muss.

¢ Im Anhang A werden die Elemente der Werkzeugleisten im Detail beschrieben.

¢ Im Glossar werden die Ausdrucke im Detail beschrieben.
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Ubersicht

Die einfache Ubung bringt eine Einfiihrung des Report Designers und des Datenbank
Abfrageassistenten und zeigt den Prozess der Berichtserstellung. Der Zweck dieser Lektion
ist es, Ihnen zu zeigen, was es braucht um einen Report zu erstellen. Wenn Ihnen diese
Lektion etwas Kopfzerbrechen bereitet, verzweifeln Sie nicht. Wir werden die Details in
spateren Lektionen erlautern. Der Report, der am Ende dieser Lektion entsteht, sollte

folgende Elemente enthalten:

NB.

Eine Liste von Firmennamen
Einen Kontaktnamen fiir jede Firma
Eine Telefonnummer fiir jeden Kontakt

Company

Fetion Club

Potion Diver Supply
PAdwenture Undersea
American SCUBA Supply

Cortact Mame
hichael Spuring
harianne hiles
Gloria Gonzales

Lynn Cincirpini

Fhiore Ma.

213-870-0239
22-44-500211
011-34-0905
213-654-0002

Aquatic Orama Gillian Owen G13-442-Thh4
Blue Glass Happiness Christine Taylor 213-655-1984
Blue Jack Aqua Center Emest Bamatt 401-G09-FE23

Blue Sparts
Blue Sports Club

Theresa Kunec

Hamy Bathbone

G10-F72-6704
G12-897-0342

Catamaran Dive Club Mizale Duponit 213-223-09H
Cayman Divers Wiodd Unlimited  Joe Bailey 011-5-Ga7044
Central Undenuater Supplies hiaria Eventosh 27114432458
Oawy Jones' Locker Tamya Wragner 803-609-0112
Diwer's Grotto Peter Owen 2134320093
Diwers-for-Hira Joe Hatter G79-204576
Diwers of Blue-graen Mancy Bean 205-555-T184

Diwers of Corfu, Inc.

Diwers of “nice

Wenn lhnen diese Lektion zu schwer erscheint, bearbeiten Sie zuerst die Lektion
Freilibungen, bevor Sie bei dieser Lektion weiterfahren.

Chares Lopez

Simone Green

30-661-88364
813-443-2356



Report Designer: Eine kurze Spritztour

Zum Start

Es wird hilfreich sein, wenn lhnen die nachfolgenden Vorgange vertraut sind, da Sie diese
bei jedem neuen Report bendtigen.

PN~

Klicken Sie das auf Symbol Neuer Report O auf der Haupt-Werkzeugleiste.
Klicken Sie auf den Daten-Tabulator.

Wahlen Sie Datei, neu aus um den Dialog neue Elemente zu starten.
Doppelklicken Sie auf das Symbol Abfrageassistent. Der Datenbank-Assistent zeigt
Ihnen eine Liste der verfligbaren Tabellen.

Der Datenbank-Abfrageassistent

Der Datenbank-Assistent ist ein Werkzeug, dass Ihnen ermdglicht, auf die Daten in |hrer
Datenbank zuzugreifen, um diese in einem Bericht zu benltzen.

1.

aRwN

No

10.

Wabhlen Sie die Datenbank Customer aus indem Sie darauf doppelklicken. Die
Datenbank erscheint nun im Feld ausgewahlter Tabellen.

Wenn Sie die Datenbank ausgewahlt haben, klicken Sie auf Weiter.

Klicken auf Weiter bis Sie die Seite Sortierung erreicht haben.

Klicken Sie auf die Auswabhl sortiert nach Feldinhalt.

Klicken Sie doppelt auf Customer.Company, sodass das Feld in der Liste der
selektierten Felder erscheint.

Klicken Sie auf Weiter.

Ein Bild mit den Rennflagge erscheint. Klicken Sie auf Fertigstellen. Es wird ein
Vorschaubild angezeigt mit der Information aus der Datenbank.

Wenn Sie die Datenvorschau betrachtet haben, klicken Sie auf OK.

Sie haben nun lhre erste Datenbankabfrage mit Hilfe des Assistenten beendet. Sie
sehen nun ein neues Fenster im Daten-Arbeitsbereich. Das ist die Datenansicht. Sie
zeigt die Daten, die immer dann aus der Datenbank ausgewahlt werden, wenn der
Bericht generiert wird.

Klicken Sie auf den Entwurf Tabulator, um mit der Darstellung des Berichts zu
beginnen.



Report Designer: Eine kurze Spritztour

Der Arbeitsbereich Entwurf

Der Arbeitsbereich Entwurf ist die Umgebung, in der Sie die Berichte erstellen werden. Alles
was Sie in das Kopfband (das ist der weisse Bereich oberhalb des Wortes ,Kopf’) ablegen,
wird oben auf jeder Seite des Berichts erscheinen, alles, was Sie ins Detailband ablegen,
wird das Kernstiick des Berichtes sein und alles was Sie im Fussband ablegen, wird unten
auf jeder Seite erscheinen.

Aufgabe 1: Texte platzieren und benennen

1.
2.
3

Suchen Sie das Textelement in der Werkzeugleiste auf. A4

Klicken Sie darauf.

Klicken Sie in den weissen Hintergrund des Kopfbandes, um das Textelement zu
erstellen.

Erstellen Sie zwei weitere Textelemente im Kopfband.

Wahlen Sie Label1 aus. Suchen Sie die Editor Werkzeugleiste auf. Sie sollte den
Text Label1’ anzeigen. Dies ist die Uberschrift des ausgewahlten Elements.
Ersetzen Sie den Text durch ,Firma’

Wahlen Sie Label2 aus und schreiben Sie ,Kontaktname’ in das Editierfeld.
Wahlen Sie Label3 aus und schreiben Sie ,Telefonnummer in das Editierfeld.

Aufgabe 2: Speichern des Berichtes

1.
2.

Dricken Sie Ctrl + S um den Bericht zu sichern.
Es erscheint eine Dialogbox wie folgt:

Speichern Meuer Bericht als

Speichernjn:la Alle Drdner j EI E =

[ Conpleted Tutarialz

M ame Iever Berich Speichern

Abbrechen |

Im Feld ,Speichern in’ wahlen Sie das Verzeichnis ,Alle Ordner’ aus.

Im unteren Bereich des Fensters sehen Sie als Namen ,Neuer Bericht'. Andern Sie
den Namen auf ,Schnelltest’ . Klicken Sie auf Speichern.

Schliessen Sie den Report Designer. Beachten Sie, dass |hre Berichte im
Verzeichnis ,Alle Ordner’ erscheinen.

Doppelklicken Sie auf ,Schnelltest’ um den Bericht in der Entwurfsansicht zu 6ffnen.
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Aufgabe 3: Textelemente fett darstellen

1.

Wahlen Sie das Firma Textelement aus.

Halten Sie die Umschalttaste gedriickt und klicken Sie auf die beiden anderen
Testelemente. Alle drei Elemente sollten nun markiert sein. Sie sehen dies an den
kleinen, grauen Umrandungen um die Elemente. Diese Umrandungen werden
‘Auswabhlgriffe’ genannt.

Firma  abel 3

* Kopf

Klicken Sie nun auf das Fettdruck-Symbol. Alle drei Texte sollten nun in Fettschrift

erscheinen. £

Aufgabe 4: Erstellen und Auswéhlen von Daten fur DBText Elemente

OaR W b=

10.
. Wahlen Sie ‘Phone’ aus der Felder-Auswahlliste. Die Uberschrift von DBText3 andert

11

Suchen Sie das DBText-Element in der Werkzeugleiste auf: A
Platzieren Sie ein DBText-Element im Detailband.

Deaktivieren Sie den Fettdruck, indem sie auf das Fett-Symbol klicken. B

Platzieren Sie zwei weitere DBText-Elemente in das Detailband.

Wahlen Sie DBText1 aus.

Beachten Sie, das nun zwei Auswahllisten in der oberen, linken Ecke des Report
Designers erscheinen. Links wird der Datensatz ausgewahlt, rechts das Feld des
Datensatzes:

Datensatz Datenfeld

I plCustamer jl j |

. Wahlen Sie ‘Company’ aus der Datenfeld-Auswahl aus. Der Name der ersten Firma

erscheint nun als Uberschrift der DBText1 Komponente.

Wahlen Sie DBText2 aus.

Wahlen Sie ‘Contact’ aus der Felder-Auswahlliste. Die Uberschrift von DBText2
andert sich nun in ‘Michael Spurling’.

Wahlen Sie nun DBText3 aus.

sich nun in '813-870-0239’.
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Aufgabe 5: Elemente genau platzieren

1.

N kWN

®

Mit Rechtsklick auf das ‘Company’ Textfeld 6ffnet sich ein Menu, aus dem Sie die
Menu Option Position wahlen.

Setzen Sie Links auf 0.1

Mit Rechtsklick auf ‘Kontaktname’ und Auswahl Position setzen Sie Links auf 2.3
Setzen Sie die Position Links des Feldes Telefonnummer auf 3.8

Setzen Sie die Oben Position des Feldes Firma auf 0.3

Wahlen Sie das Firma Textelementes aus.

Dricken Sie die Umschalttaste und klicken Sie auf die beiden anderen Textelemente.
Alle 3 Textelemente sollten nun markiert sein.

Starten Sie die Ausrichtungs-Werkzeugleiste tGber das Menu Ansicht, Werkzeugleiste,

Ausrichten und Zwischenraum: 1= = =1 | I < o | oe S | ol &

Klicken Sie aus das Symbol , an den oberen Rand ausrichten’: i Die Textelemente
sollten nun alle auf gleicher Héhe positioniert sein.

Aufgabe 6: DBText-Elemente ausrichten

ok wh =

Machen Sie einen Rechtsklick auf das Company DBText Element.

Wahlen Sie Position aus und setzen Sie die Breite auf 2.1.

Setzen Sie die Breite von ‘Kontaktname’ DBText auf 1.3

Setzen Sie die Breite von ‘Telefonnummer DBText auf 0.9

Setzen Sie die Oben Position von Company DBText auf 0

Driicken Sie die Umschalttaste und klicken Sie die restlichen beiden DBText-
Elemente an, damit diese ausgewahlt werden.

Klicken Sie in der Ausrichtungs-Werkzeugleiste auf das Symbol T um die
Elemente auf die gleiche H6he auszurichten.

NB. Die Elemente kdnnen sich nun Uberlappen. Die nachste Aufgabe wird dies beheben.

Aufgabe 7: Ausrichten der Komponenten

1.

Wahlen Sie das ‘Firma’ Textelement aus und mit Umschalt-Klick auch das
darrunterliegende Company DBText-Element.

2. Klicken Sie auf das Symbol I= um die Komponenten nach links auszurichten.
3. Richten Sie auch die Elemente ,Kontaktname’ und Contact DBText nach links aus.
4. Ebenso die Elemente ‘Telefonnummer’ und DBText ‘Phone’.
5. Drlicken Sie Ctrl + S um die Arbeit zu sichern.
Vorschau

Das Vorschaufenster im Report Designer arbeitet wie die Vorschaufenster anderer Windows
Applikationen: Es zeigt Ihnen, wie lhr Report aussieht, wenn er gedruckt wird.

1.

Klicken Sie auf den Vorschau-Tabulator und betrachten Sie lhren Report.
Vergewissern Sie sich, dass die Kolonnen lhres Berichtes so ausgerichtet sind, dass
genlgend Platz zwischen den Spalten bleibt.
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2. Alles sollte gut aussehen, mit Ausnahme der Zeilen, die mit zu grossem Abstand
ausgegeben werden. Dies kostet zu viel Platz und verschwendet Papier beim
Drucken.

Bereinigungen

Bei der Vorschauansicht eines Reports werden Sie zweifelsohne etwas finden, was
verbessert werden kann. Wir wollen nun den Zeilenabstand korrigieren.

1.

2.

Gehen Sie auf die Entwurfsseite.

Platzieren Sie den Cursor auf den grauen Balken oberhalb des Detailbandes. Der
Cursor zeigt sich nun als Doppelpfeil und zeigt damit an, das die nun die Bandbreite

des Detailbandes verandern konnen.

Schieben Sie nun das Detailband soweit zusammen, dass die Elemente gerade noch

Platz fin

den.

Kontrollieren Sie nun den Bericht nochmals in der Vorschau. Er sollte wie folgt
aussehen:

" ReportBuilder Pro: Schnelltest
Bericht  Hilfe

Datei Eearbeiten  Ansicht

=10l %]

Datenl Entwrf  Worschau |

I'IEIEIZ

g O

il

Firma

Action Club

Action Diver Supply
Adventure Undersea
American SCUBA Supply

Aguatic Drama

Blue Glass Happiness
Blue Jack Agua Center

Blue Spors

Blue Sports Club
Catarmaran Dive Club

.

L I T T T R

I44|1 PoM

Kaontaktname

Michael Spurling

Marianne Miles

Gloria Gonzales

Lynn Cinciripini
Gillian Cwyen

Christine Taylor

Ernest Barratt

Theresa Kunec

Harry Bathbaone
Micole Dupont

Abbrechen |

Telefonnummer

813-870-0239
22-44-500211
011-34-09054
213-654-0092
B13-442-7654
213-555-1984
401-609-7623
B10-772-6704
B12-897-0342
213-223-0941

FA A m e

o

|Seite 1won 1

A

Schliessen Sie den Report Designer, indem Sie auf das Symbol 1%l in der rechten,
oberen Ecke klicken.

Eine Dialogbox erscheint, um Sie zu fragen, ob Sie die Anderungen sichern wollen.
Antworten Sie mit Ja.

Gratulation ! Sie haben soeben Ihren ersten Report Builder Bericht erstellt.
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Ubersicht

Diese Ubungen orientieren Sie Uber die Entwicklungsumgebung des Report Designers und
bringen lhnen einige grundsatzliche Werkzeuge naher. Das Studium dieser Lektion ist
empfehlenswert, da jede Aufgabe sehr detailliert beschrieben ist, wahrend bei den anderen
Aufgaben davon ausgegangen wird, dass lhnen die Grundlagen gelaufig sind und daher
nicht auf jedes Detail eingegangen wird.

Erschaffen von Komponenten

Als erstes bei der Erstellung eines Reports sollte Ihnen die Bedeutung der Arbeitsflache
gelaufig sein. Die Arbeitsflache ist in unterschiedliche Sektionen, genannt Bander, unterteilt.
Ein Band ist im Bandteiler bezeichnet, der gleich unterhalb des Bandes sich befindet. Das
erste Band heisst Kopf, das zweite band heisst Detailband und das dritte Band heisst
Fussband. Wenn der Bericht generiert wird, werden die Bander an unterschiedlichen Stellen
der Seite gedruckt. Es gibt verschiedene Bandertypen fir unterschiedliche Bedurfnisse aber
wir wollen nun nur das Kopf-, Detail- und Fussband bendtzen. Wir wollen nun einige
Komponenten erstellen und in die Bander ablegen. Jede Komponente wird benultzt, um das
Aussehen eines Berichts zu beeinflussen.

1. Klicken Sie auf das Symbol fiir einen neuen Bericht. QI Der Report Designer
erscheint in der Entwurfsansicht.

2. Wabhlen Sie das Text-Symbol auf der Werkzeugleiste aus. A
3. Klicken Sie darauf.

4. Klicken Sie in den weissen Bereich des Kopfbandes: sie haben gerade ein
Textelement erschaffen.

5. Erstellen Sie zwei weitere Label im Kopfband.

6. Suchen Sie das Form-Element in der Werkzeugleiste auf. G
7. Klicken Sie darauf.

8. Klicken Sie auf den weissen Bereich im Kopfband um die Form zu erschaffen und zu
platzieren.

9. Dricken Sie Ctrl + S um lhre Arbeit zu sichern. Nennen Sie den Bericht Cal1. Sichern

Sie den Bericht am Ende jeder Aufgabe.

NB: Sie kdnnen jedes Element erstellen, indem Sie darauf klicken und dann in ein Band
klicken, um es dort zu platzieren.
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Band Einstellungen

Sie werden bemerkt haben, das die Form nicht genau in das Kopfband passt.
1. Wahlen Sie das Lineal auf der linken Seite aus.

2. Platzieren Sie den Cursor oberhalb des Teilers, das mit ‘Kopf’ bezeichnet ist. Der
Cursor zeigt sich nun als Doppelpfeil 'I" und gibt damit an, dass Sie den Teiler nach
oben oder unten schieben kénnen.

3. Mit gedrickter linker Maustaste konnen Sie nun den Teiler nach oben oder nach
unten schieben. Beachten Sie die beiden feinen Linien auf dem Lineal. Diese beiden
Fuhrungslinien zeigen die neue Position des Teilers an.

P PR

Laballl abalA L_zhal4

* Header

I i

—&

4. Vergrossern Sie nun das Kopfband, indem Sie den Teiler so weit nach unten ziehen,
bis die Fuhrungslinie die 1 Zoll Marke auf dem Lineal erreicht. Um dies zu erreichen,
mussen Sie den Teiler zuerst Uber die Grosse von 1 Zoll ziehen. Dann ziehen Sie
den Teiler wieder nach oben bis zur Marke von 1 Zoll.

NB. Diese Methode der Gréssenanpassung funktioniert fir alle Bander.

Grundsatzliche Komponentenauswabhl

Nachdem Sie Komponenten erschaffen haben, beginnt die wirkliche Arbeit: jede
Komponente muss sorgfaltig positioniert werden, wenn Sie einen guten Bericht erstellen
wollen.

1. Wahlen Sie das Label1 aus, indem Sie darauf klicken. Das ausgewahlte Element
sollte wie folgt aussehen:

abel

2. Wabhlen Sie auch die restlichen beiden Textelemente aus, indem Sie bei gedriickter
Umschalttaste darauf klicken. Alle drei Elemente sollten nun markiert sein. Sie sehen
dies an den kleinen, grauen Umrandungen um die Elemente. Diese Umrandungen
werden ‘Auswahlgriffe’ genannt.

Labeln tabeld 1 ghel3 ‘ ‘

3. Wenn Sie nun in den leeren, weissen Hintergrund des Bandes klicken, wird die
Auswahl aufgehoben.
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4. Klicken Sie in den leeren Bereich links vom ersten Textelement (Label1). Halten Sie
die Maustaste gedriickt. Beim Ziehen der Maus wird ein Bereich durch eine
gestrichelte Umfassung angezeigt.

4 aholl

5. Ziehen Sie die Maus Uber die Komponenten, so dass alle Komponenten umfasst
werden.

Labelll Labed Labeld

6. Wenn Sie nun den Mausknopf loslassen, werden alle umfassten Komponenten
ausgewahlt.

Lgbeln tabelr tghel? ‘ ‘

7. Wenn Sie nun den Cursor lGber eine Komponente platzieren, driicken Sie die
Maustaste und ziehen Sie den Cursor in eine beliebige Richtung. Sie werden
bemerken, dass alle ausgewahlten Komponenten in diese Richtung gezogen werden.
Dies versteht man unter Komponenten-Auswahl.

NB. Dies sind zwei Methoden um mehrere Komponenten auszuwahlen: die Methode mit
der Umschalttaste und die Methode mit der Umfassungslinie (Maustaste gedrtickt
halten und Uber die Komponenten ziehen).
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Werkzeugleisten ankoppeln

Werkzeugleisten werden benutzt um die Eigenschaften einer Komponente einzustellen. Hier
sind einige Beispiele von Eigenschaften, die eine Komponente haben kann:

Schriftgrosse, Farbe, Schriftart (Kursiv, unterstrichen etc). Bevor wird Sie Werkzeugleisten
effektiv benttzen kdnnen, missen wir lernen, wie diese im Report Designer positioniert
werden kdnnen.

1.

Machen Sie die Zeichnungs-Werkzeugleiste sichtbar, indem Sie im Menu Ansicht,
Werkzeugleisten, Zeichnen markieren. Die Werkzeugleiste wird im oberen Bereich
des Report Designers abgelegt, oberhalb des Horizontallineals.

Suchen Sie mit dem Cursor den Handgriff l der Werkzeugleiste links in der Leiste
auf.

Driicken Sie die linke Maustaste, um die Leiste zu fassen. “

Ziehen Sie den Cursor bis auf die linke, obere Ecke des Kopfbandes. Ein Rechteck
zeigt die neue Position an.

™ Kopf

Ziehen Sie den Cursor nach links bis das Rechteck andockt und wie folgt erscheint:

I:||||||||||1|

[o

* Kopf

Beachten Sie, dass die Umfassungslinie von einer dicken Linie zu einer dinnen Linie
andert, um anzuzeigen, dass die Werkzeugleiste erfolgreich andocken wird.

6. Lassen Sie die Maustaste los: die Werkzeugleiste dock nun vertikal an.
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NB.

7.

10.

NB.

11.

12.

Ziehen Sie die Werkzeugleiste Gber die obere, linke Ecke des Kopfbandes.
Wiederum zeigt sich ein Rechteck, das die Position der Werkzeugleiste markiert, wie
folgt:

| |

* Kopf

Lassen Sie die Maustaste los. Die Werkzeugleiste ist nun ein schwebendes Fenster.
Sie kdonnen die Position dieses Fensters wie Ublich durch fassen des Titelbalkens
verandern.

e f ===

Klicken Sie auf das Schliessen-Symbol der Werkzeugleiste. Die Werkzeugleiste wird
geschlossen. |

Wahlen Sie Ansicht, Werkzeugleiste und markieren Sie Zeichnen. Beachten Sie,
dass die Werkzeugleiste auf dieselbe Position zurtickkehrt, bevor sie geschlossen
wurde.

Wenn die Werkzeugleiste ein schwebendes Fenster ist, kdnnen Sie die
Werkzeugleiste durch anklicken des Schliessen-Symbols schliessen. Sie kdnnen
eine Werkzeugleiste immer via Ansicht, Werkzeugleisten und markieren der
gewilnschten Leiste ein- und ausschalten.

Ziehen Sie die Werkzeugleiste in die rechte, obere Ecke der Arbeitsflache, etwa so:

A BR®’

|5IIIIIII|5IIIIIII|TI

Wenn Sie nun die Maustaste loslassen, wird die Werkzeugleiste horizontal
angedockt:

b BR s L-==

Alle Werkzeugleisten arbeiten nach dem gleichen Andockungsprinzip.
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Grossenanpassung, Ausrichtung und Positionierung von Komponenten

Wenn Sie alle die Komponenten |hres Berichtes perfekt anordnen und in der Grésse korrekt
entwerfen wollen, miissen Sie wissen, wie man dies mit Geschick macht.

1.

o

. Ziehen Sie an der Ecke. Beachten Sie, die Weite und Hohe sich gleichzeitig

Heben Sie die Auswahl aller Komponenten auf, indem Sie in den leeren, weissen
Hintergrund der Arbeitsflache klicken.

Wahlen Sie die Form Komponente aus.

Platzieren Sie den Cursor Uber das kleine, schwarze Viereck der Form und warten
Sie, bis der Cursor einen Doppelpfeil zeigt.

IS

Die kleinen Punkte sind Griffe um die Grésse anzupassen.

Ziehen Sie die Form an einem dieser Griffe nach rechts und beachten Sie, wir die
Form breiter wird.

Positionieren Sie den Cursor an der unteren Seite der Form und warten Sie, bis der
Cursor einen Doppelpfeil zeigt.

5
+

Ziehen Sie den Cursor nach unter und beobachten Sie, wie die Form langer wird.

4
-

Platzieren Sie den Cursor an einer Ecke und warten Sie, bis sich ein Doppelpfeil
zeigt.

vergrossern.

—,
Ziehen Sie die Form an die linke Seite des Kopfbandes.



Report Designer: Freilibungen 18

10. Schieben Sie die Form auf und ab und beobachten Sie die Fihrungslinien auf dem
vertikalen Lineal. Immer wenn Sie eine Komponente bewegen, zeigen die
FUhrungslinien die exakte Position an.

" * Hoater

11. Bringen Sie nun die Form auf die Grdsse 2 Zoll Hohe und Weite und platzieren Sie
diese wie folgt:

[=

NB. Sie kdnnen die Grosse einer Komponente auch wie folgt anpassen: wahlen Sie die
Komponente aus, halten Sie die Umschalttaste gedriickt und driicken Sie eine
Pfeiltaste. Jeder Tastendruck auf eine Pfeiltaste verandert die Grosse und einen
minimalen Schritt. Damit kann die Grésse sehr fein eingestellt werden.
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Ausrichtung

NB.

. Wenn die Ausrichtungs-Werkzeugleiste nicht bereits sichtbar ist, starten sie diese via

Ansicht, Werkzeugleiste, Ausrichtung und Zwischenraum.

2. Verankern Sie die Werkzeugleiste am linken Rand des Report Designers.

- .
Bl
=
g |_
& |-
ﬂ_"Hea:I:
ﬂn 1
el |
5|7~ Detui
bl |- *
|-

T " Fooher

. Wahlen Sie die Form-Komponente im Kopfband aus.

Bei gedrickter Umschalttaste klicken Sie auf die drei Textelemente, um auch diese
auszuwahlen.

Klicken Sie auf das Symbol ‘an den oberen Rand ausrichten’. Die Textelemente
sollten Sie an den oberen Rand der Form ausrichten. E

. Verschieben Sie das Textelement Label3 an den unteren Rand des Kopfbandes.

0 ' |1 ' |2 '

.0 LaheH Lahela

* Kopf

. Wahlen Sie das Textelement Label3 aus und wahlen Sie auch die anderen

Komponenten bei gedrickter Umschalttaste aus. o

Klicken Sie auf das Symbol ‘an den unteren Rand ausrichten’. Die Elemente sollten
sich auf den unteren Rand von Label3 ausrichten.

Die zuerst auswahlte Komponente bei einer Mehrfachauswahl bestimmt die Position
beim Ausrichten der anderen Komponenten.
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Positionierung

1.

2.

Heben Sie die Auswahl auf durch Klicken in den Hintergrund des Kopfbandes.
Wahlen Sie die Form aus.

Driicken Sie die Ctrl-Taste und driicken Sie die Pfeil-aufwarts Taste mehrmals um die
Form nach oben zu bewegen.

Wahrend Sie mit dieser Methode ein Element verschieben, kdnnen Sie die
Statusanzeige in der rechten, unteren Ecke des Report Designers beobachten. Die
Hoéhenanzeige verandert sich mit jedem Tastendruck auf die Pfeil-Taste.

Links: 0 |oben: O Ereite: 0 Hiihe: 0
Benutzen Sie die nach-rechts Pfeiltaste, um die Komponente nach rechts zu
bewegen. Die Anzeige Links wird sich verandern.

Positionieren Sie die Form so, dass Links mit 0 und Héhe mit 0.0625 angegeben
wird.

Heben Sie die Auswahl der Form auf.
Bei gedriickter Umschaltaste wahlen Sie alle Komponenten aus.

Mit den Pfeil-Tasten positionieren Sie die Auswahl auf die Position Links=1.3021 und
Hohe = 0.3854.

Die Reihenfolge Vordergrund-Hintergrund

Diese Lektion zeigt, wie eine Komponente als Hintergrund fiir andere Komponenten benitzt
werden kann.

Aufgabe 1: Erstellen von Farbigen Formen

1.

Erstellen Sie einige farbige Formen in der Nahe der bereits vorhandenen Form im
Kopfband.

Wahlen Sie die erste Form aus.

A -
Suchen Sie das Symbol fur Fillfarbe in der Zeichnen Werkzeugleiste auf. | ==

Klicken Sie auf den Abwartspfeil rechts vom Symbol. Die Farbpalette wird angezeigt.

. Wahlen Sie gelb aus.

Wahlen Sie die zweite Form aus.
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7. Setzen Sie die Farbe auf hellblau.

A- 2.

=Y

| |i Autarnatisch [

EENEEEEEN
OOECEDEE

Wieitere Schriftfarben...

8. Wahlen Sie die dritte Form aus.

9. Setzen Sie die Farbe auf violett.

A- 2.

=

i |i Autarnatizch |

ENEEEEEN
OONCOED NN

YWeitere Schriftfarben...

Aufgabe 2: Uberlappende Formen und deren Reihenfolge

1. Positionieren Sie die hellblaue Form so, dass deren Ecke die Ecke der gelben Form
Uberlappt.

2. Positionieren Sie die violette Form so, dass deren Ecke die Ecke der hellblauen Form
Uberlappt. Die drei Formen sollten wie folgt positioniert sein:

3. Wahlen Sie die Vorschau aus. Beachten Sie, dass die Reihenfolge Hintergrund-
Vordergrund beibehalten wird.

4. Gehen Sie auf die Entwurfsseite zurtick und Rechtsklicken Sie auf die violette Form.

5. Wabhlen Sie die Option ,nach hinten schicken’ aus. Beachten Sie, dass nun die
violette Form hinter die hellblaue Form gelegt wird.

3

6. Rechtsklicken Sie wieder auf die violette Form.
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7. Wabhlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Die violette Form wird wieder vor die
hellblaue Form gelegt.

8. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.

9. Wabhlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Die gelbe Form ist nun vor den
beiden anderen positioniert.

B

10. Stellen Sie wieder die urspringliche Reihenfolge her. Lésung: Bringen Sie die gelbe
Form nach hinten.

Aufgabe 3: Beniitzen der Form als Hintergrund
1. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.

2. Wabhlen Sie die Option ,Hohe der Stammkomponente’. Die Form nimmt die Hohe des
Bandes an.

3. Wahlen Sie die Option ,Breite der Stammkomponente’. Die Form nimmt die Breite
des Bandes an. Die anderen Komponenten bleiben auf Grund der Hintergrund-
Vordergrund Reihenfolge im Vordergrund.

4. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Flache.

5. Wabhlen Sie die Option ,nach vorne bringen’ aus. Beachten Sie, dass alle anderen
Komponenten nicht mehr sichtbar sind.

6. Machen Sie die Komponenten wieder sichtbar, indem Sie fiir die gelbe Flache die
,nach hinten schicken’ Option auswahlen.

NB. Immer wenn Sie annehmen, dass eine Komponente verloren ging,
versuchen Sie Option ‘nach hinten schicken’, um diese Komponente
eventuell hinter einer anderen Komponente zu finden.



Report Designer: Freilibungen 23

Fortgeschrittene Komponentenauswahl

Die Lektion erlautert, wie Sie Komponenten im Vordergrund auswahlen, wenn eine grosse
Komponente im Hintergrund liegt.

1.

Versuchen Sie alle Komponenten auszuwahlen, indem Sie diese mit dem Cursor
umfassen. Positionieren Sie alle den Cursor links oben von der ersten Komponente
und fahren Sie bei gedriickter Maustaste zu Komponenten rechts unten im
Arbeitsbereich, um damit alle Komponenten zu umfassen. Sie werden bemerken,
dass Sie die Komponenten in der Ublichen Art nicht umfassen und auswahlen
koénnen.

Wenn Sie nun das Ganze mit gedrlckter Ctrl-Taste wiederholen, sehen Sie die
Umrisslinie des Umfassungsrechtecks.

Erweitern Sie das Umfassungsrechteck so, dass Sie alle Komponenten umfassen
und lassen Sie die Maustaste los. Alle Komponenten, auch der gelbe Hintergrund,
sind ausgewahlt.

‘ ‘ Labelll Labeld L abel

. Versuchen Sie die Komponenten zu bewegen. Sie werden bemerken, dass dies nicht

moglich ist. Der Grund liegt darin, dass die gelbe Flache das Band ausfillt und kein
Platz Gbrigbleibt, um sie zu verschieben.

Bei gedriickter Umschalttaste klicken Sie auf die gelbe Flache. Beachten Sie, dass
Sie mit der Umschalttaste eine Komponente auch einer Mehrfachauswahl
herausnehmen kénnen.

Bewegen Sie die Komponenten. Dies ist nun mdglich, das die gelbe Flache nicht
mehr ausgewahlt ist.

Versuchen Sie die Komponentenauswahl aufzuheben, indem Sie auf Label1 klicken.
Nichts passiert. Das ist der Fall, weil Sie eine nicht ausgewahlte Komponente
auswahlen mussen oder in den weissen Hintergrund der Arbeitsflache klicken
missen, um die aktuelle Auswahl aufzuheben.

Heben Sie die Auswahl auf, indem Sie auf die gelbe Flache klicken.
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Fortgeschrittene Grossenanpassungen

Wenn die Form auf die Breite und Hohe einer Stammkomponente fixiert ist, kdnnen Sie nicht
an den Grossengriffen die Grosse verandern. Diese Lektion zeigt, wie Sie dies trotzdem
erreichen.

NB.

1.

Platzieren Sie den Cursor auf die linke Seite der Form, bis der Doppelpfeil angezeigt
wird.

. Versuchen Sie die Grésse zu verandern. Dies wird nicht méglich sein, da die Grdsse

an die Grosse der Stammkomponente gebunden ist.
Rechtsklicken Sie auf die Form.

Klicken Sie auf die Option ,Breite der Stammkomponente’. Damit wird diese Option
ausgeschaltet und Sie kénnen die Breite verandern.

Klicken Sie auf die Option ,H6he der Stammkomponente’. Damit wird diese Option
ausgeschaltet und Sie kénnen auch die Hohe verandern.

Bringen Sie nun die Grosse der gelben Form, so dass die gelbe Form wieder die
gleiche Grosse wie die anderen Formen hat.

Die Grdsseneinstellung auf die genau gleiche Grésse wie die anderen Formen kann
schwierig sein. Die folgende Lektion zeigt, Sie dies erreichen kdnnen.
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Schnellmenu

Das Schnellmenu erscheint, wenn Sie auf eine Komponente rechtsklicken. Es werden
verschiedene Optionen angezeigt, mit den Sie das Aussehen der Komponente verandern
kénnen, indem Sie Anderungen ab der Form, der Grosse und der Sichtbarkeit vornehmen.
Hier sehen Sie das Schnellmenu fir eine Form:

Daten  Entwurf | Vorschau|

[hlagd @@l all
[[Rechteck =] e
DeansR =l

o P

|2
o

- Mach vorne bringen
[ Mach hinken schicken

= Hihe det Stammkormponente:
fio] Breite der Stammkomponente
Position. ..
Bei Uberlauf erneut drucken
Mit Yorgénger verschisben
Mit Worganger dehnen

v Sichtbar

* Detail
o

Nun wissen Sie alles Uber die nachfolgenden Menu-Optionen: Nach vorne bringen, nach
hinter schicken, Héhe der Stammkomponente, Breite der Stammkomponente. Als nachstes
werden wir etwas Uber die Option Position lernen, welche Ihnen ermdglicht, die Grésse und
Position der Komponenten genau zu bestimmen.

Aufgabe 1: Setzen der Formgrosse

1. Wahlen Sie die Textelemente an und verschieben Sie diese nach links bis zur
Position Links = 3.7496 gemass der Statusanzeige unter rechts.

2. Mit Rechtsklick auf die Form 6ffnen Sie das Geschwindigkeits-Menu.

3. Wahlen Sie Position. Es wird etwa folgendes angezeigt:

x|
= _Abbuechen |
. = Abbrechen
Breite R3] =i
Hihe 0.5 — Armenden |

4. Setzen Sie Links auf 2.

5. Setzen Sie Oben auf 0.2.

6. Setzen Sie Breite auf 0.5.

7. Setzen Sie Hohe auf 0.5.
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Aufgabe 2: Grossenanderung der hellblauen Form

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die hellblaue Flache.
Wahlen Sie Position.

Setzen Sie links auf 3.0.

Setzen Sie Oben auf 0.2.

Setzen Sie Breite auf 0.5.

Setzen Sie Hohe auf 0.5. Die hellblaue Flache sollte nun gleich gross sein wie die
gelbe Flache.

Setzen Sie bei der violetten Form Links auf 1.0.
Setzen Sie Oben auf 0.3.

Sie sollten nun folgendes sehen:

B O===

NB.

Das Geschwindigkeits-Menu betrifft nur die Komponente, die Sie mit Rechtsklick
angewahlt haben unabhangig von der aktuellen Komponentenauswahl. Aufgabe 3
wird diesen Aspekt des Report Designers zeigen.

Aufgabe 3: Untersuchungen der Komponenteneigenschaften und die Rechtsklick-

Option

. Wahlen Sie die hellblaue Form aus

Dricken Sie die Umschalttaste und nehmen Sie die beiden anderen Formen zur
Auswahl dazu.

Rechtsklicken Sie auf die hellblaue Flache.

Wabhlen Sie den Positions-Dialog.

Setzen Sie Oben auf 1.0. Beachten Sie, dass nur die hellblaue Flache sich bewegt,
obwohl Sie ja alle Flache ausgewahlt hatten. Das ist so, weil Sie bei der hellblauen

Flache mit Rechtsklick das Optionsmenu gedéffnet haben.

.
. | | N EE

Rechtsklicken Sie auf die violette Flache.
Im Position Dialog setzen Sie Oben auf 0.2.

Rechtsklicken Sie auf die gelbe Flache.



Report Designer: Freilibungen 27

9. Uber die Positionsoption setzen Sie Oben auf 0.3. Sie sollten nun folgendes sehen:

10. Rechtsklicken Sie erneut auf die hellblaue Flache und setzen Sie Oben auf 0.

11. Klicken Sie auf das Symbol ,auf den oberen Rand ausrichten’ i . Alle Formen

sollten nun auf den oberen Rand der hellblauen Form ausgerichtet werden, weil diese
zuerst ausgewahlt wurde.

NB. Sie kdnnen die Methode immer anwenden, wenn Sie mehrere Komponenten auf die
gleiche Grosse oder Position bringen mussen.

Aufgabe 4: Sichern Sie lhre Arbeit

1. Aus dem Hauptmenu wahlen Sie Datei, sichern.

%" ReportBuilder Pro: Call
Datei Bearbeiten Ansicht  Bericht  Hilfe

MewU. .. Chrl-+m
Meuer Bericht

Gffren. .. 4+
Schlisfen

Speichern Chrl+5

Speichern unter. ..

Aus Dakei laden. ..
In Datei speichern. ..

Seite einrichten. ..
Drucken Chrl+P

Dateisusgabe einrichten. ..

2. Schliessen Sie den Report Designer.
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Datenstruktur

Der Datenbaum erlaubt Ihnen einen Bericht zur erstellen, der auf den ausgewahlten Daten
basiert. Bevor Sie den Datenbaum benttzen konnen muissen Sie die Daten zuerst
auswahlen durch das Erstellen einer Datenansicht.

Aufgabe 1: Erstellen eines neuen Berichtes

Klicken Sie auf das Symbol fur einen neuen Bericht. O
Klicken Sie auf den Daten Tabulator.
Wahlen Sie Datei, neu um den Dialog Neu zu 6ffnen.

Doppelklicken Sie auf das Symbol Abfrageassistent.

Aufgabe 2: Erstellen einer Datenansicht mit dem Abfrageassistenten

1.

Der Abfrageassistent zeigt sich mit einer Auswahl verfligbarer Tabellen. Wahlen Sie
die Tabelle Clients durch doppelklicken aus. Die Tabelle Clients sollte nun in der Liste
ausgewahlter Tabellen erscheinen.

Nachdem die Tabelle Clients ausgewahlt wurde klicken Sie auf weiter.

Klicken Sie auf weiter, bis Sie die Rennflagge sehen. Klicken Sie auf fertigstellen.
Eine Datenvorschau mit den Daten aus der Datenbank sollte erscheinen.

Nach dem Betrachten der Daten klicken Sie auf OK.

Sie werden ein neues Fenster links oben erkennen kénnen. Das ist die Datenansicht,
welche die Daten darstellt, die bei jedem Offnen des Berichtes von der Datenbank
generiert wird. In einer spateren Aufgabe werden wir lernen, wie wir Anderungen an
so einer Datenansicht durchflihren kénnen. Im Moment wollen wir mit der Erstellung
des Berichtes fortfahren.

Wahlen Sie den Entwurfstabulator aus um mit dem Entwurf des Berichtes zu
beginnen.
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Aufgabe 3: Andocken der Datenstruktur

1.

2.

Maximieren Sie das Fenster des Report Designers.

Verstecken Sie die Ausrichtungs-Werkzeugleiste.

. Wahlen Sie Ansicht, Werkzeugleisten, Datenstruktur aus.

Platzieren Sie den Cursor auf den unteren Rand des Datenstruktur-Fensters, bis der
Cursor einen Doppelpfeil zeigt. I

Ziehen Sie das Fenster mit gedrickter Maustaste so in die Lange, bis Sie alle
Feldnamen sehen kbénnen.

Klicken Sie auf den Titelbalken der Datenstruktur und ziehen Sie das Fenster nach
links, aber unterhalb des horizontalen Lineals. Das Positionierungsrechteck sollte wie
folgt erscheint wie folgt. Das Rechteck zeigt an, wie die Datenstruktur angedockt wird:

" ReportBuilder Pro: Cal2
Datei Bearbeiten  Ansichk  Bericht  Hilfe

Daten  Enbwurk |"v"-:|rschau|

hlAdEnaEt | a3 EEw
[ _“.-“-‘-.rial
Nl nal sa2@ | o-2-==

0 | |2

.0 Dagtenstruktur [X]
N || piClients
* Kopf

u]

* Detailbereich

Felder in plClientz

- M ame | Typ | -
BENET LB Acct Mbr Couble

[Al &ddress 1 String

[ Birth O ate Date

LAl City String

[ D ate Open Date

LAl First Marne String =

LAl Irmage BLOE

LAl Interests String

[l Last Hame String

Al Objectives String -
til | _*I_I

Dater | Lawout




Report Designer: Freilibungen 30

7. Lassen Sie die Maustaste los. Die Datenstruktur sollte links auf dem Arbeitsfeld wie
folgt andocken:

#" ReportBuilder Pro: Cal2
Datei Bearbeiten Ansicht  Bericht  Hilfe

Daten  Enbuuf | Yorzchau I
hABEmeEte | o323

| |
EEIEEINTEL R

a

il

------ plClients [
* Kopf
T

Felder in plClientz o Detailb
Mame | Typ | -
[Al &cot Mbr Double B
[Al &ddress 1 String * Ful
LB Birth O ate Date
LAl City String
LA 0 ate Open Date
CHl First Mamne String
LAl Irmage ELOE
LAl Interests String
Al Last Hame String
[Al Objectives String

< |

Drater | Layout |
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Aufgabe 4: Erstellen eines senkrechten Berichtes
1. Klicken Sie auf den Entwurfstabulator unten am Datenstrukturfenster.

2. Wabhlen Sie Layout, vertikaler Stil.

—Erzeuge Stil

i+ Alle Tabelle -

—{ Felder
[T Gitker chriftart A

Company
Action Club

Campany
Aztion Club

Draten La_lrl|:||_,|t I

3. Klicken auf den Tabulator Daten .

4. Klicken Sie auf das ,Last Name’ Feld.

Felder in plClients
tame | Typ | -
LAl Acct Mbr Diouble
CBl ddress 1 Shing
LAl Birth D ate Date
LB City Shing
[Bl D ate Open Drate
Bl First Name Sting b
LBl Image BLOE
CAl Interests Sking
Sking
CBl Objectives Shing -
< | LI_I

Draten | Layout |
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5. Halten Sie die Ctrl-Taste gedriickt und klicken Sie dann auf das Feld ,Telephone’.
Ihre Auswahl sollte nun wie folgt aussehen:

Felder in plClients

M arne | Tup | :I
LAl Image BLOE
CAl Interests String
E Strirg
[B] Objectives String
[B] Ocoupation String
Al Ficture String
[A Fisk Level String
[Al 5= Mumber Double
[R] State String

String -
1 =

Daten | Lapout

6. Suchen Sie den Trennbalken mit der Bezeichnung ‘Detailbereich’ aus.

7. Platzieren Sie den Cursor tber den Trennbalken bis ein Doppelpfeil erscheint und
angibt, dass Sie nun den Trennbalken auf und ab bewegen kdnnen.

8. Vergrdssern Sie die Hohe des Detailbandes, bis diese 1 Zoll betragt.

9. FuUhren Sie den Cursor Uiber das Feld ,Last Name’ und ziehen Sie die Auswahl in das
Detailband.

Daten  Entwart |Vu:urschau|

[FaEEwaEt | a|RAEEE
I =
DeHdonsR ‘o o-L-==
gt bt

i

i

_o

------ pIClients

"~ Kopf
0 i

* Detailbereich

Felder in plClientz

I ame | Typ | :I
Bl Image BLOB B
[A) Interests Shing
§ String
[A] Objectives String
[ Dzcupation Sking
[B] Picture Sking
[B] Risk Lewvel String
[B) 5= Humber Double
A State Shing

String -
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10. Lassen Sie die Maustaste los. Die nétigen Komponenten um die Felder ,Last Name’
und ,Telephone’ im Bericht anzuzeigen werden generiert.

“ Kopf

Last Name lIMelephone |
* Detaibereich

Davis 1516-292-3945 I

11. Klicken Sie auf den Vorschau-Tabulator. Sie werden sehen, dass die Bezeichnungen
sich fur jede Datenzeile wiederholen. Die ist nun ein vertikaler Bericht, weil die Daten
von oben nach unten angeordnet werden.

Aufgabe 5: Tabellenbericht erstellen
1. Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

2. Wabhlen Sie alle Komponenten aus und l6schen Sie diese durch Driicken der Ctrl-
Taste.

3. Klicken Sie auf den Layout-Tabulator unten am Datenstrukturfenster.

4. Wahlen Sie als Stil Tabelle aus.

—Erzeuge Stil
i+ Alle T abelle hd

T abelle

—i{" Beschri
[ Git
—{~ Felder
[T Gitter chriftart A

Company
Action Club

Campany
Aztion Club

Draten La_lrlgut I
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5. Klicken Sie auf das Font Symbol fir Textelemente.

6. Folgende Dialogbox erscheint:

Schriftart: Schriftzchnitt:

|M Fett
m Standard
Anal Black 1 | Furaiy

(} Arial Narrow
B &ial Founded MT Bol Fett Fursiv

W AvartGarde Bk BT

T AvantGarde MdA BT

T BaIIDDnEFDerShadeLI

—Darstellung————— — Muster
[ Durchgestrichen
[ Unterstiichen AaBbezz
Farbe:
I- Schwarz ;I Skript:
| westich |

Diezes izt eine OpenT vpe-Schriftart. Sie wird zsowohl auf dem Drucker
alz auch auf dem Bildzchirm venwendet.

7. Wahlen Sie Fett als Schriftart aus. Nun werden alle Textelemente, die via die
Datenstruktur generiert werden fett dargestellt.

8. Klicken Sie im Fontdialog auf OK. Beachten Sie, dass oben in der Datenstruktur das
Wort Company nun fett erscheint.

9. Wahlen Sie den Datentabulator aus.

10. Positionieren Sie den Cursor Uber das Feld ,Last Name’ und ziehen Sie das Feld in
die linke, untere Ecke des Kopfbandes.

11. Lassen Sie die Maustaste los. Die Komponenten zur Anzeige von 'Last Name’ und
,Telephone’ werden generiert. Die Beschriftung ist im Kopfband und die Daten sind
im Detailband.

Last Name |Telephone |
" Kopf

Davis |B16-292-3945 |
" Detailbereich

12. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Die Beschriftungen erscheinen nur einmal
oben auf der Seite. Dieser Bericht wird Tabelle genannt, weil die Daten von links
nach rechts angeordnet werden.
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Aufgabe 6: Erstellen eines Tabellenberichts mit einen Gitter
1. Wahlen Sie die Entwurfsseite aus und I6schen Sie alle Komponenten.
2. Wahlen Sie die Layoutansicht in der Datenstruktur aus.

3. Klicken Sie die Markierungsboxen fiir Beschriftung und Felder an.

—Erzeuge Stit
&+ Alle ITaI:ueIIe vI
—{" Beschri
v Gitter chriftart A
—i{" Felder
IV Gitter chriftart A
Company
Action Club
Campany
HAztion Cluk

Draten La_|r||:||_,||: I

4. Wahlen Sie in der Datenstruktur wieder die Datenansicht aus.

5. Ziehen Sie die Felder ‘Last Name’ und ‘Telephone’ in die linke, untere Ecke des
Kopfbandes.

6. Lassen Sie die Maustaste los. Beachten Sie die Gitterlinien um die Komponenten,
welche uns den Eindruck einer Gitters vermitteln.

ILast Name m'l'elephone |
“ Kopf
Davis [B16-262-3945 ]

* Detallbereich

7. Fangen Sie mit dem Cursor alle Komponenten im Kopfband ein.

Last Hams: JTelephone ]
Hasde o

o | SRR

Dl
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8. Deaktivieren Sie die Beschriftungen aus der Auswahl, indem Sie bei gedrickter
Umschalttaste auf die Textelemente klicken. Nun sollten nur noch die Gitterlinien
ausgewahlt sein.

LostHame ITeiephons i
T Hauda

T | LSRR |
| l

T

9. Suchen Sie das Symbol fur Fullfarben auf und wahlen Sie die hellgrau Farbe aus.

2

10. Schieben Sie den Trennbalken ‘Detailband’ nach oben, bis es an die Unterseite der
Komponenten anschliesst.

11. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Beachten Sie die Gitterdarstellung.

Datenl Entwurf  Yorschau |

S BEBE [z W4/ bobl Abbrechen |

Last Name Telephone

Davis 516-202-3845
Jones 415-841-4321
Farker §16-213-2234
Saanyer 415-948-590498
\Adhite 4 15-0458-6047

12. Sichern Sie den Bericht als Cal2 und schliessen Sie den Bericht.
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Ubersicht

Diese Lektion festigt all Inre Kenntnisse, die Sie in den Freilibungen gelernt haben. Der
Schlussbericht wird folgende Elemente enthalten:

Eine Liste der Kundennummern

Eine Liste der Firmennamen

Ein Kontakthame jeder Firma

Eine Telefonnummer fiir jeden Kontakt

Custno Cormpany Contact Fhome

1221 Kauai Dive Shoppe Eriza Morman 202-555-0269
1231 Unisca Gearge Weathears 209-555-3915
13581 Sight Diver Phyllis Spoaner 267-6-276702
1354 Cayman Divers World Unlimic Jaoe Bailey 011-5-697044
13686 Tom Sawnnger Diving Centre Chriz Thamas A04-798-3022
1380 Blue Jack Aqua Center Ernest Barratt 401-609-7623
1384 WIFP Divers Club Ruszsell Christopher 208-453-5976
1510 Oeean Paradise Faul Gardner 805-555-2231
1513 Fantastique Aquatica Su=an Mong 057-1-773434
1651 hdarmaot Divers Club Jongze bl arsh 416-G95-0399
1560 The Depth Charge Sam Witherspoon 200-555-3793
1563 Blue Sports Theresa Kunes 610-772-6704
1624 hiakai SCUBA Club Donna Siaus 317-649-9098
1645 Action Club Michael Spurling 813-870-02339
1651 Jdamaica SCUBA Ceantre Barbara Hamey 011-3-697043
1680 Island Finders Desmond Ortega T13-423-5675

Der Abfrageassistent

1. Klicken Sie auf das Symbol fur einen neuen Bericht. O

2. Wabhlen Sie die Datenansicht aus.

3. Wahlen Sie Datei, neu aus um den Neu-Dialog einzuleiten.
4. Doppelklicken Sie auf den Abfrageassistenten.

5. Wabhlen Sie die Tabelle Customer mit Doppelklick aus. Die Tabelle sollte nun in der
Liste der ausgewahlten Tabellen erscheinen.

6. Klicken Sie auf Weiter bis die Ansicht mit der Rennflagge erscheint.

7. Klicken Sie auf Fertigstellen. Eine Datenvorschau erscheint mit den ausgewahlten
Daten.

8. Klicken Sie auf OK.

9. Wahlen Sie den Entwurfs-Arbeitsbereich aus.
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Der Entwurfs-Arbeitsbereich
Aufgabe 1: Datenstruktur anzeigen und Eigenschaften einstellen
1. Wenn das Fenster Datenstruktur nicht bereits sichtbar ist, rufen Sie es auf.
2. Docken Sie es an die linke Seite im Arbeitsbereich an.
3. Klicken Sie auf den Layout Tabulator der Datenstruktur.
4. Wabhlen Sie als Stil Tabelle aus.
5. Ldschen Sie die Markierungen fur Gitter, falls diese noch aktiv sind.

6. Klicken Sie auf das Fontsymbol fiir Beschriftungen.

—Erzeuge Stil
i+ dlle ITaI:ueIIe vI
—{" Beschil
[T Gitter chriftart A
—{" Felder
[T Gitker chrifbart A
Company
Action Club
Coampany
Azkion Cluk

Daten  Lapout I

7. Setzen Sie die Schrift fur Beschriftungen auf Arial, 10, fett.
8. Setzen Sie die Schrift fir Felder auf Arial, 10, fett.
9. Wahlen Sie die Datenansicht der Datenstruktur aus.

10. Driicken Sie Ctrl + S um lhre Arbeit zu sichern. Geben Sie als Namen ‘Summary
Total’. Sichern Sie den Bericht am Ende jeder Aufgabe.
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Aufgabe 2: Anordnen der Komponenten im Detailband

1.

Setzen Sie den Cursor auf den Trennbalken ‘Detailband’. Der Cursor wechselt auf
den Doppelpfeil um anzuzeigen, dass das Element nach oben oder unter verschoben

werden kann.

Vergrossern Sie die Hohe des Detailbandes durch ziehen des Trennbandes nach
unten bis die Hohe 1 Zoll erreicht.

Platzieren Sie eine Form-Komponente im Detailband.
Setzen Sie die Fullfarbe und die Linienfarbe auf gelb.

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie Breite der Stammkomponente und
Hbéhe der Stammkomponente aus.

Driicken Sie die Ctrl-Taste wahrend Sie die Felder 'Custno’, 'Company’, 'Contact' in
der Datenstruktur auswahlen.

Ziehen Sie die Feldauswahl in die linke, untere Ecke des Kopfbandes und lassen Sie
die Maustaste los. Die Beschriftungselemente werden im Kopfband und die
Datenelemente im Detailband generiert.

Aufgabe 3: Positionieren der Komponenten

1.

Platzieren Sie die Komponentenauswahl so, dass die Beschriftungsfelder unterhalb
des Kopfbandes angeordnet sind.

Heben Sie die Auswahl aus indem Sie in den weissen Hintergrund klicken.
Wabhlen Sie alle Komponenten im Detailband aus.

Bei gedriickter Umschalttaste heben Sie mit einem Klick die Auswahl auf die gelbe
Form-Komponente auf.

EIII |1||||||| [ R

DR

Custno | Company | Contact | Phone
* Kopf
221 | Kauai Dive Shoppe | Erica Morrman | B08-555-0269

* Detaiberzich
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5. Ziehen Sie die Komponentenauswahl nach oben, bis diese oben am Detailband
angeordnet sind. Die Komponenten sollten nun wie folgt angeordnet sein:

L T e T S R (N I B B B R B [ T T B
0 I |1 I I

P TS e A B

2"

Custno | Company | KContact | Phone
™ K.opf
" 22 | F<auai Dive Shoppe | Erica Morman | BOg-555-0259

] |
* Detailbereich

6. Heben Sie die Komponentenauswahl auf.

Aufgabe 4: Einstellen der Grosse der Komponenten
1. Wahlen Sie das DBText-Element Company aus.

2. Machen Sie die Komponente schmaler. Passen Sie die Grosse so an, dass die
FUhrungslinien auf dem horizontalen Lineal auf 3 Zoll eingestellt sind.

3. Nehmen Sie mit Umschalt-Klick die Beschriftung ‘Company’ im Kopfband dazu.

4. Rufen Sie die Grossen-Werkzeugleiste auf.

o
(=]

5. Suchen Sie das Symbol Minimale Breite auf und klicken Sie darauf. = ™* Die Breite
der Felder schrumpft nun auf die Grosse von ‘Company’.

Aufgabe 5: Ausrichten der Komponenten und einstellen des Detailbandes
1. Wahlen Sie die Beschriftungen ‘Contact’ und ‘Phone’ aus.

2. Mit Umschalt und Klick nehmen Sie die korrespondierenden DBText-Elemente im
Detailband dazu.

3. Ziehen Sie die Auswahl bis diese die horizontale Position 3 18 erreicht.

|3||||||||4||||||||5|||||||||E'||||||||_

IContact |Phone |

Erica Morrman | BOS-555-0269 |

4. Wahlen linksblindig fir das DbText Element CustNo aus.

5. Ziehen Sie den Trennbalken ‘Detailband’ nach oben bis zum unteren Ende der
Komponenten im Detailband.
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Aufgabe 6: Fussband auslegen

1. Klicken Sie auf das Symbol der Systemvariabeln. i

2. Klicken Sie im Fussband auf den linken, unteren Bereich.

3. Wabhlen Sie auf den Nachschlageliste ‘Datum und Zeit (Druck)‘ aus.

4. Platzieren Sie eine weitere Systemkomponente unten rechts in das Fussband.

5. Wabhlen Sie aus den Nachschlagetabelle aus: ‘Seite (ausf.) Die Komponente zeigt
nun die Seitennummer an.

6. Stellen Sie die Komponente auf rechtsbiindige Anzeige ein.
7. Richten Sie den oberen Rand der Systemkomponenten aus.

8. Drlcken Sie Ctrl + S um den Bericht zu speichern.

Vorschau
1. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
2. Die Datenanzeige ist durchgehendes gelb. Wir wollen nun weisse Zwischenrdume

zwischen die Datenfelder einfligen um die Zeilen besser zu sehen.

Feineinstellungen

1. Kehren Sie zur Entwurfsansicht zurlick.
2. Rechtsklicken Sie auf die gelbe Form.
3. Wabhlen Sie ‘Hohe der Standardkomponente’ aus.

4. Ziehen Sie den Trennbalken des Detailbandes nach unten, bis Sie der weisse
Hintergrund erscheint. Sie sehen folgendes:

Custno |Company | Contact |
™ Kopf
1221 | iauai Dive Shoppe | Erica MNorman |

* Detailbersich

f19.10.2000 13:17:4]
“ Fuf




Report Designer: Zusammenfassung

5. Betrachten Sie den Bericht noch einmal in der Vorschau. Er sollte nun wie folgt

aussehen:

Custnio Cormpany Cort=act Fhone

1221 Kauai Dive Shoppe Eriza Morman 803-555-0259
1231 Unizco Zeorge WMeathers 809-555-2915
1351 Sight Diver Fhyllis Spooner 357-6-876708
1354 Cayman DiversWrorld Unlimic Joe Bailey 011-5-697044
1356 Tom Savyer Diving Centre Chris Thomas S04-723-3022
1380 Blue Jack Aqua Center Ernest Barratt A01-609-7523
1384 WP Crivers Club Russell Christopher 809-453-5975
1510 COecean Paradise Faul Gardner 203-555-2231
1513 Fantastique Aquatica Susan Mang O57-1-T73434
1551 armaot Divers Club Joyee harsh 45-522-0399
1560 The Depth Charge Sam Witherspoan 800-555-23798
1563 Blue Sports Theresa Kunec G40-772-6704
1624 hakai SCUBA Club Lonna Siaus 2HT-G49-9092

6. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Deckblatt

Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie Sie ein Deckblatt fur einen Bericht erstellen. Das Deckblatt wird die
folgenden Elemente enthalten:

Der Titel des Berichtes
Eine Inhaltsangabe des Berichtes

Customer Report

Customer Number
Company
Contact

Phone Number

Entwurfs-Arbeitsbereich

Aufgabe 1: Erstellen und einstellen des Titelbandes

1.

2.

Offnen Sie den Bericht ‘Summary Tutorial’.

Wahlen Sie Datei, Sichern unter aus dem Hauptmenu des Report Designers aus.
Benennen Sie den Report als Deckblatt und klicken Sie auf sichern.

Blenden Sie die Datenstruktur aus, falls diese noch sichtbar ist.

Wahlen Sie Bericht, Titel aus. Eine Titelband erscheint im zuoberst im Bericht.

Vergrdssern Sie die Hohe des Titelbandes durch ziehen des Trennbalkens bis die
Fuhrungslinie 9.5 Zoll erreicht.
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Aufgabe 2: Erstellen einer Form und einer Beschriftung

1.

2.

10.

11.

Platzieren Sie eine Form oben links im Titelband.

Setzen Sie die Position wie folgt: Links=2.0, Oben=2.5, Breite=4.0 und Hohe=1.
Setzen Sie die Full- und Linienfarbe auf hellgrau.

Platzieren Sie das Beschriftungselement Uber die Form.

Setzen Sie die Beschriftung auf ‘Kundenbereicht’.

Setzen Sie die Schriftgrosse auf 28.

Setzen Sie das Feld auf linksbindig. E

Wahlen Sie die Form aus und nehmen Sie mit Umschalt und Klick das
Beschriftungsfeld dazu.

Blenden Sie die Ausrichtungs- und Zwischenraum Werkzeugleiste ein.
Klicken Sie auf die Symbole horizontal zentrieren und it

vertikal zentrieren = Die Beschriftung sollten nun in der Form wie folgt zentriert
sein:

Customer Report

Aufgabe 3: Erstellen und Einstellen einer Form

1.

2.

Erstellen Sie eine neue Form unterhalb der vorhnandenen Form. Stellen Sie die
Position wie folgt ein: Links = 2.0, Oben = 4.0, Breite = 4.0 und Hohe = 3.3

Setzen Sie die Linienfarbe der Form auf dunkelgrau ein.
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Aufgabe 4: Erstellen und Einstellen der Beschriftung
1. Erstellen Sie vier Beschriftungsfelder tiber der Form.

2. Beschriften Sie diese wie folgt: Customer Number, Company, Contact, Phone
Number.

3. Wahlen Sie die Beschriftungen aus und setzen Sie die Schriftgrésse auf 22. Die
Titelseite sollt nun wie folgt aussehen:

Customer Report

Customer Number

Company

Contact

Phone Number

4. Wahlen Sie die Beschriftungen Customer und Customer Number aus.

5. Klicken Sie auf das Symbol vertikal zentriert. &
6. Setzen Sie die Position Oben der Beschriftung Customer Number auf 4.75 ein.
7. Setzen Sie die Position Oben der Beschriftung Phone Number auf 6.5 ein.

8. Wahlen Sie das Feld Customer Number aus und nehmen Sie die drei Felder
unterhalb dazu.

9. Kilicken Sie auf das Symbol ‘nach links ausrichten’ = und ‘gleicher Abstand

vertikal’ 2 . Die Darstellung sollte nun folgende sein:
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Vorschau

1. Klicken Sie auf den Vorschau Tabulator. Die Titelseite sollte wie folgt aussehen:

,_ ReportBuilder Pro: Cover Page - 10| x|
Datei EBearbeilten  Ansicht  Bericht  HilFe

Datenl Entwurf  Yaorschau |

S BEAE [®% 4] b

Customer Report

Customer Mumber

Company

Contact

Phione Mumber

[FALE P HT T

|Seite 1 4

2. Klicken Sie auf den Knopf ‘nachste Seite’. Der Rest des Berichtes sollte angezeigt
werden.

3. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie man einen Bericht mit Tabellenansicht erstellt. Der Bericht wird am

Ende folgendes enthalten:

Eine Liste der Firmennamen
Einen Kontakthamen fiir jede Firma
Eine Liste der Bestellungen fir jede Firma

Den bezahlten Betrag fir jede Bestellung

Sales Detaal by Company
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Der Abfrage-Assistent

Aufgabe 1: Abfrageassistenten starten und Felder auswahlen

1.

2.

8.

9.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.

Wahlen Sie die Datenansicht aus.

Wahlen Sie Datei, neu.

Starten Sie den Abfrageassistenten.

Doppelklicken Sie auf die Tabelle Customer, um diese auszuwahlen.
Doppelklicken Sie auf die Tabelle Orders, um diese auszuwahlen.
Klicken Sie auf Weiter, bis die Anzeige flr die Sortierung erscheint.
Klicken Sie auf Customer.Company und auf Orders.Orderno.

Klicken Sie auf Weiter.

10. Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Datenvorschau erscheint. Klicken Sie auf OK.

11. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Entwurfsansicht

Aufgabe 1: Erstellen Sie den Layout mit dem Report Assistenten

1.

Wahlen Sie Datei, neu um den Berichtsassistenten auszuwéahlen.

Meue Eintrage 5'

K.reuztabellenasziztent

k. I Ahbbrechen

2. Doppelklicken Sie auf den Berichtsassistenten.
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3. Wabhlen Sie folgende Felder durch Doppelklicken aus: Company, Contact, Orderno
und Amountpaid.

4. Klicken Sie auf Weiter bis die Rennflagge erscheint. Wahlen Sie ‘den Bericht
abandern’ aus.

Berichtsassistent

Alle fiir lhren Bericht benotigten Informationen wurden

Mochten Sie eine Vorschau des Benchts sehen oder den
Bercht abanderm?

&+ Druckyorschau des Benchts
= Den Bericht abanderm

Abbrechen < Zunick | S ElteEr > Fertigatellen

5. Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Darstellung des Berichts erscheint:

A A L LT

Newer Bericht
“ Titel

Eam;mny orlact |Custrd  [Phone|

* Kopf

Blue Sports Club | Harry Bathbone | 2118 F12-597-0342 |

* Detailbereich

liQ.IEI.EEIEIEI 11

~ Ful

6. Rechtsklicken Sie auf die Beschriftung Neuer Bericht im Kopfband und wahlen Sie
automatische Grossenanpassung aus.

7. Setzen Sie die Bezeichnung des Beschriftungsfeldes von Neuer Bericht auf ‘Sales
Detail by Company’.
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8.

9.

Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht als Simple Table Listing.

Betrachten Sie die Vorschau. Beachten Sie, dass die Felder Company und Contact
Name wiederholt werden. Diese Wiederholungen vermindern die Lesbarkeit. Wir
wollen nun die Lesbarkeit verserrn, indem wir diese Werte nur einmal ausgeben, so
lange diese unverandert bleiben.

Aufgabe 2: Anwenden der Option: Wiederholte Werte unterdriicken

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Rechtsklicken Sie auf das DBText-Element Company im Detailband und wahlen Sie
die Option ‘Wiederholte Werte unterdriicken’ aus.

Rechtklicken Sie auf das DBText-Element Contact im Detailband und wahlen Sie die
Option ‘Wiederholte Werte unterdriicken’ aus.

Kontrollieren Sie in der Vorschau, dass Company und Contact nicht wiederholt
werden.

Verschieben Sie den Vorschauinhalt nach unten und beachten Sie, dass der letzte
Formenname Blue Sports Club lautet.

Klicken Sie auf den Knopf fir die nachste Seite 4 . Beachten Sie, dass der
Firmenname Blue Sports Club nicht auf den nachsten Seite erscheint, weil das
Wiederhohlen gleicher Inhalte abgeschaltet ist. Es kann daher nicht festgestellt
werden, welche Firma diese Bestellung erteilt hat. Wir werden nun den Bericht so
abandern, dass Company und Contact immer zuoberst auf einer neuen Seite
angezeigt werden.

Aufgabe 3: Wahlen Sie Bei nachfolgendem Bereich erneut drucken

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Rechtsklicken Sie auf das Element Company und wahlen Sie die Option bei
nachfolgendem Bereich erneut drucken.

Rechtsklicken Sie auf das Element Contact und wahlen Sie die Option bei
nachfolgendem Bereich erneut drucken.

Wahlen Sie die Vorschau aus.

Gehen Sie auf die 2.Seite. Beachten Sie, dass die Firma ‘Blue Sports Club’ nun
zuoberst auf der Seite erscheint, was zur Klarheit beitragt.
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Aufgabe 4: Erstellen Sie einen Linienfiihrer

Sie werden bemerkt haben, dass die Option ,bei nachfolgendem Bereich erneut drucken’
eine grosse Anzahl leeren Platzes generiert, was es erschwert, die Bestellungen einer Firma
einfach zu erkennen, wenn Sie von links nach rechts lesen. Wir konnen eine Zeilenhilfe
erstellen, um die Situation zu verbessern.

1.
2.

8.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Klicken Sie auf das Liniensymbol in der Komponentenpalette.
Klicken Sie ins Detailband und die Linie zu erstellen.

Rechtsklicken Sie auf die Linie und wahlen Sie Breite der Stammkomponente aus.
Die Linie wird sich auf die Bandbreite verbreitern.

Setzen Sie die Oben Position der Linie auf 0.15.
Dricken Sie Ctrl + S um die Arbeit zu sichern.

Wahlen Sie die Vorschau aus. Der Bericht sollte nun wie folgt aussehen:

’ ReportBuilder Pro: Simple Table ] |
Datei Eearbeiten  Ansicht  Esricht  Hilfe

Datenl Entwurf  Worschau |

S mBEE [vx 144 b M Abbrechen |

Sales Detail by Company

vt

Hickaalcn e, i GFrjed

Fr.itd 4

Fr. it

SEX\NEn g0

£k Ubir Shooh L SErElede
P Ty 3 T proxery

AT R Ted

S S

SERELE

aFridd
SPrETHEaE

Fr.siTibde

SPr.ueads

SERTETIES

)T

[T

Fr. 1 24

AT T

SErETITE
SPrlsacas

CEEEREEREEERREFERRREREFERERP

1% 10 2000 1124211

Seite 1 A

Schliessen Sie den Report um die Arbeit zu sichern.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie man eine Rechnung erstellt. Das Ziel der Ubung ist es, Gruppen und
deren Funktion zu zeigen. Der fertige Bericht wird einen Satz von Rechnungen zeigen. Jede
Rechnung wird folgendes enthalten:

Der Firmennamen

Den Kontaktnamen zu jeder Firma.

Der Zahlungsbetrag fur jede Bestellung.
Den Gesamtbetrag fir jede Firma

Invoice
[— [ Ordwr¥o. AmoamtFaid
toilkor Chil Hch g

(30 SFroadeds

[+ Fr.othied 22
e Fr. gt iniid
[LFd wFr.teade

1% 101000 172420 S | von |
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Aufbau der grundsatzlichen Darstellung

Aufgabe 1: Verwenden der Datenansicht auf dem Bericht ‘Einfache Tabellen’.

NB.

1.

2.

10.

Oeffnen Sie den Bericht ‘Simple Table Report’.

Wahlen Sie die Datenansicht aus.

Wahlen Sie Datei, exportieren aus. Ein Speichern-Dialogfenster wird gedffnet.
Erstellen Sie einen Ordner mit Name Data und 6ffnen Sie ihn.

Benennen Sie die Daten als 'Customer Orders' und klicken Sie auf Speichern.
Schliessen Sie den Report Designer.

Klicken Sie auf das Symbol ‘Neuer Report’.

Stellen Sie den Datenbereich ein.

Wahlen Sie Datei, importieren aus.

Doppelklicken Sie auf Customer Orders. Sie sollten nun die Datenansicht Customer
Orders im Datenarbeitsbereich sehen.

Alle Datenansichten im Daten-Arbeitsbereich werden in sogenannten Datenmodulen
gespeichert. Sie kénnen die Exportfunktion benltzen, um die Datenmodule
ausserhalb des Berichtes zu sichern. Wenn Sie nun immer wieder die gleiche
Datenansicht bendtigen, ist es oft ratsam, diese in einem Datenmodule ausserhalb
des Berichtes zu speichern, so dass Sie diese auch in neuen Berichten benltzen
kénnen, indem Sie die Importfunktion benitzen.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie die Report Darstellung mit dem Berichtsassistenten

1.

2.

Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

Wahlen Sie Datei, neu und doppelklicken Sie aus den Berichtsassistenten.
Wabhlen Sie folgende Felder aus: Company, Contact, OrderNo, Amountpaid.

Klicken Sie auf weiter, bis Sie die Rennflagge sehen. Wahlen Sie die Option den
Bericht abandern’ aus.

Klicken sie auf Fertigstellen. Die Darstellung des Berichtes wird sichtbar.

S PO PO B A B P B M

Neter Bericht
“ Titel

I(_Damgmny arlcict | Ordernd | Amountpaid
“ Kopf

Buction Club | Michael Spurling | 1129  EFr.1'004.500
* Detailbersich

liD.IEI.EEIEIEI 1]

“ Ful

Driicken Sie Ctrl + S und wahlen Sie den Ordner ‘All Folders’ aus der

Nachschlageliste aus. Setzen Sie den Namen des Berichtes auf Invoice und klicken

sie auf den Speichern-Knopf.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Beachten Sie, wie sich die Felder

Company und Contact wiederholen. In der letzten Lektion haben wir gelernt, wie wir

solche wiederkehrende Werte mit der Option Wiederholte Werte unterdriicken
behandeln kdnnen. Wir kdbnnen aber diese Werte auch anders behandeln.
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Aufgabe 3: Erstellen einer Gruppe

1.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick und wahlen Sie Bericht, Gruppen aus dem
Hauptmenu aus. Eine Dialogbox wird geoffnet.

Wahlen Sie plCustomer.Company aus den Nachschlageliste aus.

plCuztamer Addr j

plCustomer.Addr -
plCustamer.&ddr2 —
plCustomer. Amountpaid _
plCusztamer. Cik
‘plCustomer. Compary
plCuztamer, Contact

plCustomer. Country

plCuztamer. Cuztho i

Gruppen

Hinzufiigen
Einfligen

Lozchen

ERE |

—mbruch bei

f* Datenfeld " Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechszel
[~ Meue Seite beginnen

[~ Seitennumeriering zuricksetzen

[ ]

MHeues Seite bei weniger als

[~ Gruppe zusammenhalken

v Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten ermeut drucken

QE. I Ahbbrechen

3. Klicken Sie auf Hinzufiigen und dann auf OK. Auf der Arbeitsflache erscheinen ein
Gruppenkopfband und ein Gruppenfussband.

Platzieren Sie den Cursor auf die graue Flache, die mit Gruppenkopf bezeichnet ist
und ziehen Sie diese nach unten. Es entsteht ein weisser Arbeitsbereich fiir das

Gruppenkopfband.

0 ' [1

Newer Berichit
™ Titel

Company

oricct

L L FO S S S e S T B R S B
3 4 5

|Ordernd | Amountpaid

™ K.opf

" Gruppenkopf[d] Compary

fr.ction Cluk | Michael Spurling

[ 1129  [EFr. 100450

* Detailbereich
" Gruppenful[0]: Company

liQ.IEIJEIEIEI 1]

“ FuR
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5. Rechtsklicken Sie auf den weissen Hintergrund und setzen Sie die Bandhdhe auf 0.3.
6. Rechtsklicken Sie auf das Gruppen-Fussband und setzen Sie die H6he ebenfalls auf
0.3.
Aufgabe 4: Auslegen der Gruppenbander
1. Platzieren Sie eine Form in das Gruppenkopfband.

2. Setzen Sie die Optionen auf Héhe der Stammkomponente und Weite der
Stammkomponente.

3. Setzen Sie die Farbe auf hellblau.

| K.eine Fiillung |

EEEEEEEN
mysy sy ) §

Wieitere Flllfarben...

4. Erstellen Sie eine Form im Gruppenfussband.

5. Setzen Sie die Optionen auf Hohe der Stammkomponente und Weite der
Stammkomponente.

6. Setzen Sie die Farbe der Form auf teal (griinblau).

| K.eine Fiillung |

EEEEEmEEN
OONMCOEDEN

Wwieitere Fullfarben. ..

7. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die hellblauen Formen zeigen, wo der
Gruppenkopf gedruckt wird. Alles was Sie zwischen den hellblauen und den
grinblauen Flachen sehen, gehért zu einer Gruppe. Eine Gruppe umfasst also
folgende Bander: Gruppenkopf, Detailband und Gruppenfuss. Hier sehen Sie ein
Beispiel, wie eine einfache Gruppe in der Vorschau aussieht:

Auction Club Michael Spurling 1014 SFr. 134.85
Auction Club Michael Spurling 1029 Fr. 20'03.00
Auition Club Michael Spurling 1038 Fr. 10152.00
Auction Club Michael Spurling 11249 SFr. 1'004.20
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Aufgabe 5: Verschieben der sich wiederholenden Daten in den Gruppenkopf

In der Vorschau sehen Sie, dass die Felder Company und Contact sich wiederholen. Das
kommt daher, dass sich diese Felder im Detailband befinden. Wir konnen dies beheben,
indem wir diese Felder in den Gruppenkopf verschieben.

1.

2.

Gehen Sie zurtick zum Entwurfsbereich.
Waéhlen Sie die DBText Komponenten Company und Contact im Detailband aus.
Ziehen Sie diese Feldauswahl in den Gruppenkopf.

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie die Option nach hinten schicken aus.
Die DBText Komponenten sollten nun sichtbar sein.

Wahlen Sie die Form aus und nehmen Sie die DBText Komponenten dazu. Klicken

Sie auf das Symbol horizontal zentrieren ] Die Komponenten werden nun in der
Form horizontal zentriert.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die Company und Contact Felder sollten
nun im Gruppenkopf erscheinen und nur einmal pro Firma ausgegeben werden.

Netuer Bericht
Company Coniaci Orderma Amonunipaid
Action Club Michael Spurling

1014 SFr. 12485

1029 Fr. 20"102.00

1033 Fr. 10"152.00

1129 SFro'004.20

Aoction Diver Supply Marianne Miles

1038 SFr. 53680
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Aufgabe 6: Totalisieren des Zahlungsbetrages fiir jede Firma

1. Kehren Sie zum Entwurfsbereich zurtck.
2. Wabhlen Sie die DBText Komponente OrderNo im Detailband an. Dies initialisiert die
Schriftart und Grésse fur die DBCalc Komponente, welche wird nun erstellen.
3. Klicken Sie auf die DBCalc Komponente @ und dann in das Gruppenfussband. Eine
DBCalc Komponente wird erstellt.
4. Wechseln Sie die Schriftfarbe auf weiss.
5. Klicken Sie auf rechtsbiindig. =
6. Wabhlen Sie das Feld amountpaid aus. Die DBCalc Komponente wird nun die Summe
von amountpaid fir jede Firma bilden.
' ReportBuilder Pro: Neuer Bericht
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Bericht  Hilfe
Diaten  Entwrf | Yarschau I
[FaEeuacEs | a|A @@
“I plCustormner j j
- Addrl -
“D Dn|n§®.|gddr2 =
E.-'l'-.l'll:ll.lr'ltl:laid
------ plCustomer Egympany
Contact
Country
Cuztho
Custno [2]
Ealdar i mll sbarnar Empno hd
7. Rechtsklicken Sie auf DBCalc und wahlen Sie automatische Gréssenanpassung aus.
8. Rechtsklicken Sie auf die DBCalc Komponente und wahlen Sie die Option

Anzeigeformat aus. Klicken Sie auf das erste Format, welches mit einem
Dollarzeichen beginnt.

Anzeigeformat

44.0.00;($4.0.00]

1,234 B0-H0
1,234.40 #.0.00-4.0.00
[1.234.40) #.0.00;(#.0.00)
($1.234.40) $8,0.00;($4.0.00)
-$1.234.40 $#.0.00-$4.0.00
-$1.234 $H.0-840
1$1.234) $H.0:($8.0)
1234.4% 0%

123440 % 0.00 %

(]9 I Abbrechen

9. Klicken Sie auf OK.
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10. Stellen Sie die DBCalc Komponente so ein, dass Sie mit den unteren Ende des
Gruppenfussbandes ausgerichtet ist.

11. Klicken Sie auf das DBText Element OrderNo im Detailband und nehmen Sie die
DBCalc Komponente zur Auswahl hinzu. Klicken Sie dann auf das Rechtsblndig

=
EI
=

Symbol. =
12. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Sie sehen nun ein Total im Fussband
der Gruppe.
Neuer Bericht
Comparny Conioci Orderna  Amounipaid
FAution Club Michael Spurling

1014 SFr. 13485
1029 Fr. 20M02.00

1038 Fr. 10"152.00

1129 SFr. 100420

SFr. 21209 .65

Aufgabe 7: Steuern der Seiteneinstellungen der Gruppe
1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtick.

2. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen aus und heben Sie die Markierung ‘Gruppen
zusammenhalten’ auf.

—rbruch bei
v Daterfeld Benutzerdefinietes Feld

— Bei Gruppenwechzel
[~ Meue Seite beginnen

[T Seitennumeriering zuriicksetzen
Meue Seite bei weniger als EI

[~ Gruppe zusammenhalteré

¥ Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten emeut diucken

k. I Ahbrechen
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3. Rollen Sie das Bild zum Fuss der ersten Seite der Vorschau. Beachten Sie, dass hier
kein Total fir das ‘Blue Jack Aqua Center’ erscheint. Sie missen auf die nachste
Seite wechseln um die restlichen Detailzeilen und das Total dieser Gruppe zu sehen.
Wir wollen nun dies so verandern, dass Gruppen nicht durch eine neue Seite
unterbrochen werden.

4. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlck.

5. Wahlen Sie Bericht, Gruppen aus dem Hauptmenu.

6. Klicken Sie auf die Option: Gruppen zusammenhalten.

7. Klicken Sie auf OK.

8. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Die Gruppe ‘Blue Jack Aqua Center’
startet nun auf Seite 2. Diese Option Gruppen zusammenhalten erméglicht es, dass

Gruppenkopf, Detailband und Gruppenfuss auf der gleichen Seite gedruckt werden,
falls dies moglich ist.
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Aufgabe 8: Jede Gruppe auf einer neuen Seite beginnen

Obwohl die Option Gruppen zusammenhalten die Seiteneinteilung verbessert, brauchen wir
Rechnungen, die jeder Firma zugestellt werden kdnnen. Das bedeutet, dass die
Informationen verschiedener Firmen nicht auf der gleichen Seite erscheinen dirfen. Wir
andern nun den Bericht so ab, dass er auch diese Anforderung erfullt.

1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zuriick.

2. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen. Klicken Sie auf neue Seite beginnen. Beachten Sie,
dass die Option Gruppen zusammenhalten abgeschaltet wird. Diese Option ist nicht
mehr nétig, da nun jede Gruppe auf einer neuen Seite beginnt, das heisst, jede
Gruppe hat nun den maximal mdglichen Platz um gedruckt zu werden.

Gruppen I plCustomer. Compay j

[0]: plCugtamer. Comparny

Hinzufiigen

Einfiigen

il |

Lozchen

—Umbruch ber
{* Datenfeld Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechsel
v Meus Seite beginner:

[T Seitennumeriening zuricksetzen
Meue Seite bel weniger alz D

[T Gruppe zuzammenbialten

[+ Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten emeat diucken

Ok, I Abbrechen

3. Klicken sie auf OK.

4. Kontrollieren Sie auf der Vorschauseite, dass jede Gruppe nun auf einer neuen Seite
beginnt.

5. Mit Ctrl + S sichern Sie Ihre Arbeit.
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Aufgabe 9: Seitennummerierung fiir jede Firma durchfiihren

In der Vorschau sehen Sie, wie die Seiten nummeriert sind. Jede Firma wird nur eine oder
zwei Seiten des Berichtes erhalten. Deshalb ist es unakzeptabel eine Rechnung zu
versenden, die als Seite 37 nummeriert ist. Wir kdnnen dieses Problem mit der Option

Seitennummer bei Gruppenwechsel zurlicksetzen I6sen.

1.
2. Wabhlen Sie die Seite 1 Systemvariable im Fussband aus.

3. Wahlen Sie auf der Werkzeugleiste die Variante Seite + Gesamtseite (ausf.) aus.

6.

7.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.

Seite [ausf.] j
[ratum

Draturm und Zeit

Dratum und Zeit [Druck)

Gezamtzeiten

Seite + Gesamtzeiten

Seite + Gezamtzeiten [ausf. ]

Seite

= ENE A

Zeit

Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.

Markieren Sie die Option Seitennummerierung zuricksetzen.

Gruppen I plCustomer. Compay j

[aruppe[0]: plCustomer. Compary

Hinzufiigen
Einfiigen

Lozchen

il |

—Umbruch ber
{* Datenfeld Benutzerdefiniertes Feld

— Bei Gruppenwechsel
v Meus Seite beginnen

[+ iSeitennumenering zunicksetzert
Meue Seite bel weniger alz D

[T Gruppe zuzammenbialten

[+ Gruppenkopf bei nachfolgenden Seiten emeat diucken

Ok, I Abbrechen

Klicken Sie auf OK.

Kontrollieren Sie in der Vorschau, dass die Seitennummer fiir jede Firma bei 1
beginnt. Da jede Rechnung eine Seite umfasst, sind alle mit 1/1 nummeriert.
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Letzter Schliff

Zu diesem Zeitpunkt funktioniert der Bericht gut. Wir mdchten ihm nur noch ein
professionelles aussehen geben.

Aufgabe 1: Zeilen Komponente im Kopfband anpassen

1. Kehren Sie zum Entwurfsbereich zurtick.

2. Wabhlen Sie die Linie im Kopfband aus und wahlen Sie die Darstellungsart unten auf

der Werkzeugleiste aus.

rten j |

Oben

Linkz
Rechtz

3. Verbreitern Sie das Kopfband auf 1 1sZoll.

4. Rechtsklicken Sie auf die Linie und setzen Sie die Option Breite der
Stammkomponente.

5. Ziehen Sie die Linie an den unteren Rand des Kopfbandes.

S L L PO B O B P B

Neuer Berichi

* Titel

|Ordernd | Amauntpaid

5

B k.opf

B.ction Club | Michael Spurling |

* Gruppenkopf[0]: Company

| 1014

[ SFr. 134.89

* Detallbereich
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Aufgabe 2: Beschriftungskomponenten im Kopfband einstellen

1.

Rechtsklicken Sie auf die Beschriftung Contact und setzen Sie die Position Oben auf
0.9.

Richten Sie die restlichen Beschriftungen im Detailband auf den oberen Rand der
Contact Beschriftung aus.

Setzen Sie die folgenden Links Angaben fir die Beschriftungen: Company 0.0,
Contact 2.0, OrderNo 4.2 und Amountpaid 5.3.

Andern Sie die Beschriftungen wie folgt:
OrderNo in Order No.
Amoutpaid in Amount Paid

Setzen Sie alle Beschriftungen auf automatische Gréssenanpassung.

Aufgabe 3: Komponenten ausrichten

1.

2.

Wabhlen Sie die Beschriftung Amount Paid aus.

Nehmen Sie die dazugehoérigen DbText-Elemente im Detail- und Fussband zur
Auswahl dazu.

LR L

Invoice
™ Titel
ampany
* Kaopf
Bction Club | Michae! Spurling

" Gruppenkopf[0]: Campary

* Detailbereich

Wahlen Sie die Option am rechten Rand ausrichten aus.

Richten Sie das Feld Order No. im Detailband und das Beschriftungsfeld im
Kopfband am rechten Rand aus.

Setzen Sie die Position Oben der DBText Komponenten im Detailband auf 0.05.
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Aufgabe 4: Beschriftung im Titelband anpassen

1.

2.

Ziehen Sie das Beschriftungselement aus dem Titelband in das Kopfband.

Setzen Sie flr diese Beschriftungskomponente Links=0 und Oben =0.

. Andern Sie die Bezeichnung auf Invoice.

Wahlen Sie Bericht, Titel auf dem Hauptmenu. Das Titelband verschwindet von der
Arbeitsflache.

Rechtsklicken Sie auf das Beschriftungsfeld und wahlen Sie automatische
Grossenanpassung. Die Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

] ' |1 ' |2 |5 ' |4 ' |5 )

Invoice

Order N Hrnount Paid
™ Kopt

B.ction Club | Michael Spurling

™ Gruppenkopf[0]: Company

1014 SFr. 13485

™ Detailbereich

Dricken Sie Ctrl + S um die Arbeit zu sichern.

Kontrollieren Sie die Darstellung in der Vorschau.

Aufgabe 5: Wechseln Sie die Farbe der griinblauen Komponenten

Alles sieht nun gut aus mit Ausnahme der Komponenten im Titel-, Kopf und Fussband,
welche griinblau sind. Wir wollen dies nun andern, damit diese Elemente zum restlichen
Bericht passen.

1.

2.

Gehen Sie zur Entwurfsflache zurtick.
Wahlen sie alle Komponenten mit der Farbe griinblau aus.

Wechsel Sie nun die Farbe auf teal, indem sie die Farbpalette benltzen.

|i Autarnatizch |

EEEEEEEN
UOMCONECOEN

“Wwieitere Schiiftfarben. ..

65
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4. Die Farbe der Linie im Kopf andern Sie auch auf teal, indem Sie die Linien
Farbpalette benitzen.

5. Betrachten Sie nun den Bericht in der Vorschau. Die erste Seite sollte nun wie folgt
aussehen:

“-" ReportBuilder Pro: Invoice =10 x|
Daktei  EBearbeiten  gnsicht  Eericht  Hilfe

Daten I Entwif  Worschau I

= EIEE b2 X 41 4 I L | Sbbrechen

1% 10 1000 12710

Seite 1 von 54 y

6. Schliessen Sie den Bericht und sichern Sie die Aenderungen.
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Der erste Teil dieser Lektion zeigt, wie Sie Versandetiketten mit Hilfe des Etiketten-Assisten-
ten drucken kdnnen, einem Hilfsmittel, das Berichtsdarstellungen generiert, die sich flr das
Drucken von Versandetiketten eignen. Der zweite Teil zeigt, wie man eine Berichtsvorlage
fur Versandetiketten manuell erstellt. Wir werden Avery 5160 Etiketten als Vorlage fiir diese

Etiketten benitzen. Jede Etikette wird enthalten:

e Einen Kontaktnamen
¢ Den Firmennamen fur jeden Kontakt
¢ Die Versandadresse flir jeden Kontakt

George Weathers

Stephen Bryant

Brian hiles

Unizco hrina SCUBA Center Thee Diving Company
PO Box Z-547 PO B S24238 Zulu 7231 PO Box 2535
Freepart, Caracas, 5t. Thomas, 00820

Phyllis Spooner
Sight Diwer

1 Meptune Lane
kato Paphos,

Jonathan Wlest
Jamaica Sun, Inc.
PO Box 643

Runaway Bay, Jamaica

Ruszsell Christopher

AP Divers Club

32 hin 5t

Christiansted, 5t. Croix02200

Der Etikettenformat-Assistent

Aufgabe 1: Daten auswéhlen

1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.

2. Wabhlen Sie den Daten-Arbeitsplatz.

3. Wahlen Sie Datei, neu aus dem Hauptmenu.

4. Doppelklicken Sie auf das Symbol des Abfrageeditors.

Meue Einkrage

Abfrageassistent

Abfrageeditor

0K | abbrechen |

5. Maximieren Sie das Fenster des Abfrageeditors.

=10l x|
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6. Doppelklicken Sie auf die Tabelle Customer.

7. Wahlen Sie den Tabulator Felder aus.

8. Kiicken Sie auf die Markierungsbox alle Felder.

R Abfrageeditor =10l x|
| Eerechnetl Gruppierungl Suchenl Su:urtierenl SAL I
[A] werfiighare Felder
Feldalias | SOLFeldalizs | Tabellen-SQL-A... |
Gewahle Felder [+ &l Felder

Feldalias | SOLFeldalias | Tabellen-SAL-AL.. | -
Addn cuztomer.Addr cLztomer
Addr2 custorner.Addr2 customer y—
City cugtamer. City cLEtamer
Company customer.Compa...  cugtomer
Contact customer.Contact  customer
Crnntru raazbarner Conmnkr rsbnrmer j

ok | Abbrechen |
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Aufgabe 2: Erstellen Sie ein Rechnungselement

1.

2. Doppelklicken Sie auf das Feld City. Ein Feld City(2) erscheintim Feld

Klicken Sie auf den Tabulator berechnet.

Berechnungen als erstes Berechnungsfeld.

R abfrageeditor

Tabellenl Felder Berechnet I Gruppierungl Suchenl Su:urtierenl SOL I

=10l x|

[ erfiigbare Felder

Feldalias | SOLFeldalias | Tabellen-50L-4).. | -]
Addr2 custorner.Addr? customer

m custamer, City cLighamer J
Company customer. Compa...  cugtamer

Contact cuztomer. Contact  customer

Country cuztomer. Country customer

Cuztno cuztomer. CustMo  customer LI
.. T =P S

Berechrungen

Feldalias | SOLFeldalias | Tabellen-SOL-Al.. | Furktion | Ausdrucl

Citw [2] SUMcustomer....  customer ISumme j I

o

v

1| | i
0k | Abbrechen |

3. Klicken Sie auf dieses neue Feld City(2)

4. Wahlen Sie als Funktion Ausdruck aus der Nachschlageliste aus. Es erscheint ein
Eingabefeld in der Spalte Ausdruck.

| Tabelen-SOL-80.. | Funktion
cLEtomer

| SOL-Feldalias
SUM[custamer....

Feldaliaz
City [2]

| Azdrucl

|

Summe

Ang
Anzahl
b &
kir
Summe

1

5. Platzieren Sie den Cursor in dieses Feld.
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6. Geben Sie folgenden Ausdruck ein:
city +, ‘ + State + ' * + Zip

Jedes Element dieses Ausdrucks hat folgende Bedeutung:

City + P State + o + Zip
I
I
A B C D E

A Holt den Wert des Feldes City

B Setzt ein Komma und ein Leerzeichen zwischen City und State
C Holt der Wert des State Feldes

D Setzt ein Leerzeichen zwischen State und Zip

E Holt den Wert des Zip Feldes

Das + Symbol ist der Verkettungoperator. Mit der Verkettung werden Werte in ein
Resultat zusammengefihrt. Ein typisches Resultat wiirde folgender Ausdruck sein:

'‘Columbia, MO 65203'.

7. Andern Sie den Namen des Feldes City(2): Klicken Sie das Feld an und warten Sie
eine Sekunde. Die Feldabkiirung kann nur verandert werden. Geben Sie nun den
Namen CityStateZip ein. Das Rechnungsfeld sollte nun wie folgt aussehen:

Berechnungen

Feldalias | SOL-Feldaliass | Tabellen-SOL-A.. | Furktion | Ausduck
CitwStatesip  city +°, ' + gtate . customer Auzdick, city + ', ' + state + zip
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Aufgabe 3: Sortieren der Daten

1.

2.

4. Verschieben Sie das Bild nach rechts bis Sie das Feld Zip sehen. Sie werden
bemerken, dass nun die Ausgabe nach dem Zip Feld sortiert ist, wobei leere Zip-

5.

Im Abfrageeditor wahlen Sie den Tabulator Sortieren aus.

Doppelklicken Sie auf Zip.

Klicken Sie auf OK. Eine Datenansicht erscheint. Klicken Sie auf das

Vorschausymbol der Datenansicht.

0 @ TQA| D R

...... plCustomer

Felder in plCuztonmer

M arne | Typ | [r... | -
String 0

LA &ddr2 String 30

CAl City String 15

LAl CityStateZip Stiing 47

LAl Compary String a0

CAl Contact String 20 =
CH] Country String 20

Al Custrno Diouble

A Fax String 158

[Al Lastinvoicedate  DateTime ll

Felder zuerst erscheinen. Die letzte Spalte sollte die Kombination aus City, State und
Zip Feld enthalten, wie dies im Berechnungsfeld angeben ist, das wir erstellt haben.

Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 4: Gestalten des Berichtes

1.

2.

4.

Stellen Sie den Entwurfsbereich ein.
Wabhlen Sie Datei, neu aus dem Hauptmenu.

Doppelklicken Sie auf das Symbol Etiketten-Formate.

Neue Eintrage 5'

3
Berichtzaszistent Bericht Etiketten-Formate

Kreuztabelenaszigtent

Ok, I Abbrechen

Treffen Sie folgende Auswahl:

Drucker Auswahl: Laser und Tintenstrahl
Papiereinzug: Manueller Einzug oder Vorgabe
Etiketten-Typen. Avery Standard 51690 Adresse

Die Dialogbox sollte wie folgt aussehen:

Etiketten-Formate

~Dirucker-Infarmatiorn
= Madeldrucker

* Laser und Tintenstr:

Papierschacht

IDefauIt j
rEtiketten-Typen

IAvery Standard j

ddress
5162 - Address

5163 - Shipping
5164 - Shipping &

~Etikett-Informatiar

Twp Address
Hiohe 1"

Breite 263"

Papierarofe Letter

Abbrechen

oK
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5. Wabhlen Sie OK. Der Bericht sollte wie folgt aussehen:

o l1 I 1

2" E

* Spaltenkopf
0

* Detailbersich

* Spaltenful
I

Aufgabe 5: Auslegen des Detailbandes

1.

2.

Platzieren Sie eine Form Komponente in das Detailband.
Setzen Sie die Optionen Breite und Hohe der Stammkomponente.

Betrachten Sie die Vorschau. Die Formflache gibt an, wo das Detailband gedruckt
wird. Beachten Sie, dass das Detailband in einem Spaltenmuster druckt, dass gleich
positioniert ist, wie die Etiketten auf dem Blatt.

Platzieren Sie vier DBText Elemente in das Detailband:

|:|IIIIIII|1IIIIIII|2IIII|I

* Spaltenkopf

’

* Detailbersich
* Spaltenful

Setzen Sie folgende Positionsangaben fiir die DBText Elemente:
DBText1 Links = 0.08 Oben = 0.06
DBText4 Links = 0.08 Oben =0.77

Wahlen Sie DbText1 aus und nehmen Sie die anderen DBText-Elemente zur
Auswahl dazu.

. Wahlen Sie am linken Rand ausrichten und gleicher Abstand vertikal.

Mit Rechtsklick auf jede Komponente wahlen Sie automatische Grossenanpassung.
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9. Weisen Sie den Komponenten folgende Felder zu:
DBText1
DBText2
DBText3
DBText4

10. Rechtsklicken Sie auf die Form Komponente und wahlen Sie sichtbar. Dies

Contact
Company
Addr1

CityStateZip

verhindert, das die Formflache gedruckt wird.

NB.

11. Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Mailing Label.

Wir wollen die Formflache nicht ausdrucken sondern nur die

Adressenangaben. Die Formflache diente uns nur dazu, um sicherzustellen,

dass das Detailband in den richtigen Positionen gedruckt wird.

12. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die erste Seite sollte wie folgt aussehen:

" ReportBuilder Pro: Avery 5160
Datkei

Bearbeiten  @nsicht  Bericht

Hilfe

=10l x|

D aten I Entwurf  Yorschau |

& ODHEE [0

e Doy

CwyTron Dwma ¥4
P B 31

Giard Cyrren,
Faoon Wiog
F ardxaiepm Arpal

ouicd Uikl

LG T PIZL-FT AN,

EBopla,

Eambaa Huvw

JaToeca FORS, Canlie

PO o @
Magyi, troecy

Cloo Sonrses

Arivuniiem Linde s

PO B, Tl
Cahrm Diy,
Fobm| Kcheird

O, Heowmn
FO B D0

Mo,

¥ 1ank. Paregpns

HomHa i
PO B, O

Chom ba Logmr

(=" ]

Cwmad Caly, ke
Mmool Focs 5

S Wbl | o,

ol hon Larec

F oo Cym
PO B, me2

I44|1 L

Tmphan Biyan
Mimim SO Carim
P Cor, T Luk R

Caxm,
oo an ¥l

faoeca Hun, k.
P B 3

Furmresy Bwy. Jammc
Giard Ayoremlh

Lrgimealm Fanixey
PO B M7

Ochn P, e
Srm Wimoch

Frrcaa brd TOE,
F1 Bao, 32 Wy

Faromr,
Anro Fach,

T Lo Ihe T
FO B, e

Grard Cwyrron,
Farn Pk

Fox fos o
PO B H48mD

[y
o Hallm

Crmao-Ham
SA.FEx

M,
Lourms Fiarka

Fimpl ure's Ticenl Suonl
O B, 12

Fimgpi, vy
Cha homo

Fom oy Drng Canite
B! Frud Fiydenig

Tholomied, H . DoeXEn
KimcTm Wi

Aion Dwm Suply
Com 3w B, P

Eion Rl

b Dwang Corrpesny
PO B,

H. T homa, 0T
Faoosl Chol opie

¥ F Dwvma Tb
2K H.

Tholomis, ¥ . Dorlzm
Wimo Evanimh

a3l Urce vl m Fnpies
PO Bep. FAT

Johveniuapn T2
B4 Fiyma

Cmap B .,
PrE Fang Fakmeon Wiy

Luge!, MR
Gilon On

Anoic Do
21 v pbaiery Ay

Tamm, F LEEWS
Ebarm Fala

Gokd Croesl Supply
22 Hanlon Pace

Wickin, SLOOFER
Twiy Wiaihma

Fio'sxeorl Owma, Lid.
AT Nisha H.

Hoovm, ALSZ NS
ey Baon

Owma o Camymn
L Corplan. Avw.

Faliran, ALT21i8
Fichomd Tpuing

Adon Tub
PO B, a1

Tmxmla, FLIZM
Do 01 e

bt F
813 113 Hom Sy

Abbrechen |

Seike 1

13. Schliessen sie den Report Designer.
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Manuelles vorbereiten einer Druckvorlage

Dieser Teil der Lektion zeigt, wie Sie manuell eine Vorlage erstellen kdnnen, wenn keine
vordefinierte Vorlage vorhanden ist. Sie miissen wissen wie man eine Vorlage manuell
erstellt, wenn Sie Versandetiketten drucken ohne die Hilfe des Etiketten Vorlage-Assistenten.
Fir diese Ubung mussen Sie einen Massstab und ein Blatt Avery 5160 Etiketten zur Hand
haben.
Aufgabe 1: Daten aus dem Bericht Versandetiketten importieren

1. Offnen Sie den Bericht Mailing Label.

2. Wabhlen Sie das Daten-Arbeitsblatt.

3. Wahlen Sie Datei, Exportieren.

4. Offnen Sie das Verzeichnis Data.

5. Sichern Sie die Daten unter dem Namen CustomersByZip.

6. Schliessen Sie den Bericht.

7. Klicken Sie auf das Symbol fur einen neuen Bericht.

8. Wahlen Sie den Daten Arbeitsbereich aus.

9. Wabhlen Sie Importieren aus dem Hauptmenu.

10. Doppelklicken Sie auf den Namen CustomersByZip. Sie sollten nun die Datenansicht
Customer im Daten Arbeitsbereich sehen.
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Aufgabe 2: Setzen der Rander

Bevor Sie Grossen und Positionen im Report Designer setzen, ist es wichtig, dass Sie zuerst
die Papiergrosse und die Rander festlegen. Das ist nétig, da der Report Designer alle
Angaben zuriickweist, die nicht innerhalb der verfligbaren Seite Platz finden.

1. Nehmen Sie Ihren Massstab und messen Sie den Abstand zwischen oberer
Blattkante und oberem Rand der 1.Etikette. Diese ist 0.5 Zoll.

2. Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

3. Wahlen Sie Datei, Seite einrichten aus dem Hauptmenu. Eine Dialogbox wird
angezeigt:

Seiteneinstellungen x|
Drucker Papiergrdle I F'apierzufuhrl La_l,u:uutl Hénderl
Fapiergrobe
—Yorzchau
=] K|
Birsite a5 ;.I &bbrechen |
Hohe i =

Setenausrichtung

% & Hochformat
§
" Querformat

4. \Wahlen Sie den Tabulator Rander aus.
5. Setzen Sie den oberen Rand auf 0.5.

6. Setzen Sie unteren, linken und rechten Rand auf 0. Der untere Rand muss nicht auf
0.5 gesetzt werden, weil das Detailband sowieso den verfligbaren Platz auf der Seite
benltzt. Es bestidnde sonst auch das Risiko, dass das letzte Detailband etwas Uber
den unteren Rand hinauszeigt und damit nicht vollstandig gedruckt wirde. Deshalb
ist es am besten, wenn Sie den unteren Rand auf O setzen.
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Aufgabe 3: Festlegen der Spalteneinstellungen

1.

7.

Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der ersten
Etikette. Dieser betragt ca 3/16, oder 0.1875.

Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der zweiten
Etikette. Dieser betragt ca 2 7s, oder 2.875.

Messen Sie den Abstand von der linken Blattkante bis zum linken Rand der dritten
Etikette. Dieser betragt ca 5 34, oder 5.75.

Messen Sie die Hohe und Breite einer Etikette. Avery 5160 Etiketten sind 2 s Zoll
breit und 1 Zoll hoch.

. Wahlen Sie den Tabulator Layout in der Seiteneinstellungsbox aus.

Machen Sie folgende Einstellungen: 3 Spalten, Spaltenbreite 2.625, Spaltenposition
1 =0.1875, Spaltenposition 2 = 2.2875 und Spaltenposition 3 = 5.75. Das Layout
sollte nun wie folgt aussehen:

Seiteneinstellungen x|
Druckerl F'apiergri:il'ﬁel Papierzufubr - Lapout | Hénderl
Spalten Spaltenbreite
—Yorschau
=1 | ok
(EN= [ EX:EEE = I
Spaltenpositionen Abbrechen |

ISpaIte1 ISpaIte 2 ISpaIte 3
01875 22875

Zeilenabstand

! =

Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 4: Bander einstellen

Beachten Sie, dass die Arbeitsflache nun einen Spaltenkopf und einen Spaltenfuss enthalt.
Diese Bander werden zuoberst und zuunterst einer Spalte gedruckt. Wir benétigen diese
aber nicht fiir diese Vorlage. Diese Bander kénnen aber nicht ausgeschaltet werden, deshalb
belassen wir sie einfach im Bericht aber mit Hohe 0. Auch Kopf- und Fussband werden nicht
bendtigt. Diese kdnnen aber abgeschaltet werden:

1. Wahlen Sie Bericht aus dem Hauptmenu.

2. Klicken Sie auf Kopf und auf Fuss um diese Bander von der Arbeitsflache zu
entfernen. Die Darstellung ist nun wie folgt:

IIIII |1|||||||

| [ |
| .

'

* Spaltenkopt
o

* Detailbersich

* Spaltenfult
I

Beachten Sie den horizontalen Massstab. Sie sehen, dass das Detailband bereits auf
eine Breite von 2.675 eingestellt ist, was genau der Breite einer Etikette entspricht.
Die Héhe jedoch muss noch eingestellt werden. Die Hohe der Avery 5160 Etikette ist
1 Zoll.

3. Rechtsklicken Sie auf das Detailband und setzen Sie die Hohe auf 1.

4. Platzieren Sie eine Form in das Detailband.

5. Setzen Sie Breite und Hohe auf die Stammkomponente.

6. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
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Aufgabe 5: Korrigieren der Messungen

Die Vorschau gibt Ihnen eine Idee, wie die Etiketten nach dem Druck aussehen werden.
Aber das Beste ist es, die Seite auf Normalpapier auszudrucken und mit dem Etikettenblatt
zu vergleichen, um festzustellen, ob die Einstellungen richtig sind.

10.

Klicken Sie auf das Drucksymbol im Vorschaubereich. S
Wabhlen Sie aktuelle Seite in der Druck-Dialogbox.
Halten Sie das gedruckte Blatt hinter das Etikettenpapier.

Richten Sie die Blattkanten exakt aus und halten Sie die Blatter gegen das Licht, so
dass Sie die gedruckte Schrift durch das Etikettenblatt erkennen kénnen.

Sie sehen, wie nahe der Druck in die Ecken der Etiketten passt. Die erste Spalte
sollte passen aber die beiden anderen Spalten sind etwas verschoben. Es ist
schwierig eine genaue Messung zu machen. Wir nehmen nun 1/16 Zoll von der
zweiten und dritten Spalte weg.

Kehren Sie auf das Entwurfsblatt zuriick und wahlen Sie Datei, Seite einrichten und
klicken Sie auf Layout.

Setzen Sie die Spaltenpositionen auf: Spalte 1 = 2.9375 und Spalte 3 = 5.6875.

Betrachten Sie den Bericht noch mal in der Vorschau und drucken Sie die aktuelle
Seite.

Verglichen Sie die gedruckte Seite mit dem leeren Etikettenblatt. Der Druck sollte nun
exakt in die Etiketten passen.

Sichern Sie den Report im Verzeichnis ‘All Folders’ unter dem Namen Avery 5160
und schliessen Sie den Report.
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Ubersicht

Diese Lektion flhrt Sie das Arbeiten mit Bildern und Text ein. Der fertige Bericht wird
folgendes enthalten:

e Ein Bild eines Fisches
e Eine Beschreibung des Fisches, welche einige Satze umfassen kann.
e Zusatzliche Informationen Gber den Fisch (Lange, Art, Kategorie)

Atlantic 5 nz Found In mid-water arean around reate, wrecki
- - = and bridger. The Hny, all-black Juveniien driftt
motonlennin e alov, [ooRing NKe leaven
and podi af mangro v,

b pieioh EdIbNity [n good.

Lungth In T AEn oL

Rangs I Bermuda, New England to Bradl, and
He Guit ot Ma o,

Ao ko an He grinder ray becau s of It flat
grinding teat ueed to croan e meal of

cru ifaceans orinvertsbraten. mhablts bags,
tlaugiie, and Halp bedn vt iandy tottom n.

Tha batray dige up food vt e nge and

mnout, and il avan bits off o varhianging ledgan
to getatprey. tthunts ingleerin gr-:nugl. Whilten
rarling, It buran HeslfIn sand vt Juet e esn
protruding.

Lungth In IR CA T
Frwaw e Myiololo ofoms

EdIbliit; 1y poor.

Rangs 11 from Sregon to e Gulf of Callfamia.

e M rrelfich Habitat [n around bouldars, eawel, coral lkdgan

Blue Ar I!:1':E|T|"'r ! and cravlaal N halow vaters. Swdm §alons or

In group.

ttr aolor ehangs s dramatically from Juvenils to
Luamer;  Angetoh adult The mature adult M ean rarks divers by
Lungth In 11 21 | [ 2 FII'EIIJIJI:“'I a Fll:l'n'n'ﬁl'nﬂ drum |T|||'|g or tium FI|I'IQ
e 1ound Intended to vam off predators.

EdIbllity 1n good.

Rangs |1 He entire ndo-Pacifle reglon.

Erstellen des Bericht-Layouts

Aufgabe 1: Daten mit dem Abfrageassistenten auswahlen
1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.
2. Rufen Sie den Abfrageassistenten auf.
3. Wabhlen Sie die Tabelle Biolife.
4. Klicken Sie auf weiter bis Sie die Seite Sortieren erreichen.
5. Wabhlen Sie das Feld Common Name aus.
6. Klicken Sie auf Weiter und dann auf Fertigstellen.

7. Klicken Sie auf OK,
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Aufgabe 2: Auslegen des Detailbandes

1.

2.

8.

9.

Wahlen Sie den Entwurfsbereich aus.

Vergréssern Sie die Hohe des Detailbandes auf 2 Zoll.
Platzieren Sie eine Form im Detailband.

Setzen Sie die Fullfarbe auf rot.

Setzen Sie die Grosse und Position auf Links = 0.45, Oben = 0, Breite = 2.7 und
Hohe = 1.1.

Platzieren Sie eine Komponente DBText tber die Form.
Setzen Sie Grosse und Position auf Links = 0.5, Oben = 0.1 und Breite = 2.6.
Wahlen Sie das Datenbankfeld Common Name aus.

Setzen Sie die Schriftgrosse auf 20 Punkte.

10. Setzen Sie die Schriftfarbe auf weiss.

Aufgabe 3: Erstellen einer Graphik

1.

Platzieren Sie eine Komponente DBImage uber die Form, gerade unterhalb des
DBText Elementes. =

Setzen Sie die Position wie folgt: Links = 0.5, Oben = 0.5.

Teilen Sie das Feld Graphik der DBImage Komponente zu. Sie sehen nur einen
Ausschnitt des Bildes, weil es zu gross ist flir die Komponente.

Rechtsklicken Sie auf die DBImage Komponente und wahlen Sie Dehnen aus. Nun
ist das ganze Bild des Fisches sichtbar. Das Bild ist etwas verzerrt, weil es
urspruinglich rechteckig war und in der Komponente auf quadratisch skaliert wird.
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5.

Mit Rechtsklick wahlen Sie Seitenverhaltnis beibehalten. Das Bild wird neu dargestellt
und ist nun nicht mehr verzerrt. Obwohl es nicht mehr die ganze Komponente ausfullt
sieht es nun besser aus, da H6he und Breite um den gleichen Faktor skaliert wurden.
Das Aspektverhaltnis ist das Verhaltnis von Hohe zu Breite. Das Seitenverhaltnis
beibehalten bedeutet also, dass Héhe und Breite um den gleichen Prozentsatz
verandert werden.

T Header

Aufgabe 4: Beniitzen der Datenstruktur um Komponenten zu erstellen

1.

2.

Platzieren Sie eine weitere Form unterhalb der roten Form im Detailband.

Setzen Sie Grosse und Position wie folgt: Links = 0.45, Oben = 1, Breite = 2.7 und
Hohe = 0.8.

Rufen sie die Datenstruktur auf und docken Sie diese auf den linken Seite der
Arbeitsflache an, falls sie nicht bereits dort erscheint.

Wahlen Sie den Tabulator Layout in der Datenstruktur aus und setzen Sie den Stil
auf vertikal.

Wahlen Sie den Daten Tabulator aus und Ctrl-klicken Sie auf folgende Felder:
Category, Length In, Species Name.

Ziehen Sie die Auswahl in die linke, obere Ecke der neuen Form und lassen Sie die
Maustaste los. Der Arbeitsbereich sieht nun wie folgt aus:

T " Huacar

Bl Atiantic Spadefish
[

Lategony | Epadefizh !
Lerth in 155 43307085614

lipacies Namel haslodiponsfabsay
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7. Wahrend die Komponenten noch ausgewabhlt sind setzen Sie die Schriftgrésse auf 8

Punkte.

8. Setzen Sie die Beschriftungen (Komponenten links) auf Automatische

Grdssenanpassung.

9. Setzen Sie Links = 0.6 fir alle Beschriftungen.

10. Setzen Sie Grosse und Position der DBText Komponenten auf Links = 1.5, Breite =

1.6.

11. Wahlen Sie alle Beschriftungen und DBText Komponenten aus. Bei gedrtickter Ctrl-

Taste verschieben Sie die Auswahl mit den Pfeiltasten auf und ab. Beobachten Sie
die Statusanzeigen am rechten, unteren Rand des Report Designers, die nachgefiihrt
werden, sobald Sie die Komponenten bewegen. Verschieben Sie die Komponenten
bis die Angabe Oben = 1.1042 erreicht. Das sieht nun wie folgt aus:

LI P P

[Epecies fame [hactod pens Taber |

” Dl

Aufgabe 5: Erstellen einer Rahmenform und eines Textelementes

1.

Erstellen Sie eine neue Formflache und platzieren Sie diese rechts von der roten
Form.

Setzen Sie Hohe und Position wie folgt: Links = 3.17, Oben = 0.01, Breite = 4.15 und
Hohe = 1.8.

Platzieren Sie eine Komponente DbMemo Uber die Form. =

Setzen Sie Grosse und Position wie folgt: Links = 3.25, Oben = 0.08, Breite = 4 und
Hohe = 1.65.

Teilen Sie dem DBMemo Element das Datenbankfeld Notes zu.

Setzen Sie die Schrift des DBMemo Elementes wie folgt fest: Farbe = rot, Grosse =
12 Punkte, Stil = fett.

Dricken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Fish Photo.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau.
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Feineinstellungen

Aufgabe 1: Text und Form einstellen

In der Vorschau werden Sie festgestellt haben, das die Beschreibung fir den ‘Atlantic
Spadefish’ nur ganz erscheint. Dies werden wir als erstes korrigieren.

1.

2.

10.

11.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick.
Nach Rechtsklick auf DBMemo wahlen Sie Dehnen aus.

Betrachten Sie die Vorschau. Es erscheint nun die ganze Beschreibung, aber der
Rand dehnt sich nicht korrekt aus.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick und rechtsklicken Sie auf die Formflache
hinter dem DBMemo.

Wahlen Sie Dehnen mit Vorganger.
Betrachten Sie die Vorschau. Die Form funktioniert nun als Rahmen des Bildes.

Verschieben Sie das Bild bis zum unteren Seitenende. Beachten Sie, dass der letzte
Teile der Beschreibung nicht vollstdndig auf dieser Seite ausgegeben wird. Lasen Sie
die nachste Seite anzeigen und fahren Sie zum Seitenanfang. Die Beschreibung wird
hier fortgesetzt, aber der Rahmen fehlt.

Kehren Sie auf die Entwurfseite zurtick und rechtsklicken sie auf die Form.

Wahlen Sie bei Uberlauf erneut drucken. In der Vorschau betrachten Sie Seite 2. Die
Form erscheint nun auch auf Seite 2 korrekt. Als nachstes wollen wir die Formflache
mit den DBText Komponenten erweitern, so dass diese zur Héhe des Rahmens
passen.

Gehen Sie auf die Entwurfseite zurick.
Rechtsklicken Sie auf die Form mit den DBText Elementen und wahlen Sie Dehnen

mit Vorganger aus. Betrachten Sie dann die Vorschau. Die Seite schaut nun sehr gut
aus.
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Behandeln dehnbarer Komponenten
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Beispiel: Dehnbare Komponente

Die folgenden Formen zeigen verschiedene Komponenten und deren Eigenschaften: sie
zeigen, wie eine dehnbare Komponente typischerweise behandelt wird.

e £ v Ao Hep e (o Wea oo Hel

Dain  Dsion | Provien | Daia | Cuatgn Prasins |

[y A dtumafn |l Ga|AERST & mnm B MA4[i kw L=
|I Ii..a. E][

bealgay. Tha s, g BbL nitgn m

R ———

- Faund in mid-wabar ancas arauned s, sacks and fuia sy, | kg Vi lnaen ared peie vl
B idpes. The iy, al-back jreaics did mnan o THEEETA.

i -‘:::::Ii-:llw-: biokineg B4 Ioaweed and pode of [T pe—
l-' il _ Aerspn pBawepde, AeeEngand i Braod, ani

---------
o Dmeke s PSR
S pachas Nk il p e Talsis
L3 Em—m [rm—r— Length icm] 0
Layout Vorschau

A Form und DBText Komponenten erscheinen oberhalb des Memos. Bei Uberlauf

erneut drucken ist aktiv, sodass diese Elemente auf Folgeseiten erneut gedruckt
werden.

B Das Memo ist auf Dehnen eingestellt, so dass es die Héhe nach dem Inhalt
ausrichtet.

C  Die Form hinter dem Memo ist auf Dehnen mit Vorganger eingestellt. Dies bewirkt
den Effekt eines Rahmens um das Memo.

D Form und DBText Elemente sind auf Verschieben mit Vorganger eingestellt,
so dass diese sich mit dem Vorganger verschieben.
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Aufgabe 2: Seiteneinteilung verbessern
Obwonhl wir bereits die Darstellung verbessert haben, so dass diese so professionell wie
moglich dargestellt wird, wenn eine Beschreibung mehrere Seiten erfordert, wirden wir
bevorzugen, wenn eine Beschreibung nicht durch Seitenwechsel unterbrochen wirde. Wir
kénnen dies erreichen, wenn wir eine Gruppe verwenden, um das Detailband
zusammenzuhalten.

1. Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtck.

2. Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.

3. Wahlen Sie plBiolife, CommonName aus.

4. Klicken sie auf Hinzuflgen. Eine Gruppe mit Umbruch auf das Feld Common Name
wird generiert.

5. Klicken Sie auf OK.

6. Betrachten Sie die Vorschau. Gehen Sie auf Seite 2. Der Eintrag California Moray
wird nun vollstandig auf dieser Seite dargestellt. Seite 2 dieses Berichts sieht nun wie
folgt aus:

Found In eoral reets, rocky flate, raef 1and, and
peagran s hablate. Tinirons of the mort
auaaa Eful aleaner Aent in e tropleal waet
atiantie. it feedeon the
whoeome to He erane

araniten of otier nan,
D 2laanad.

wmmEry L
Lungth In 53113 IR
TRWTM MW T habooe bt el um

Mot DiusIead wrEnms e are iy Te ead of
e tarm inal-plia s mate (aoout 4% of e
population )i bius.

EdIblity (1 par.

Rangs |1 largs, Ineluding botn ndan of te
atantc, Barmuda, Baltaman, and Aofda to
Curacan, plun H1s Guit of Matico.

often ealled Hie great marbled meulpin. Found
oovar rochy or fhwll-enerueted bottom o from
thallow bo moderately desp vaters. it faady
primarils on erurtaceans and mollughn.

Tha male cabw 20m vAll I'ID“JIJUQB wille guarding

Cbary Teun
i 1tn nant and can ewen be fouaited by divarn.

Lungth In SRR

i una Seapomnchling mamaa || it n good ; 18 e 1 bluli-green but

turmn s when cooked. The sggeof e
80w 30 8M% PolIGNaL L.

Rangs |1 from A3 iha to Cantral Baja.

Tl il hidan in 3 hatow-ater 3 e ot it
1sad profruding dunng tw day. atnigntit tsedn
on octopuen, crurtscsans, and mmall A aloms
b

It aaugitt, 1t eal bids anyhining nearty vt it 1args
fang-iks teetn. Divers can be bitten bya maray
ol tien atiching fheir nand e into ere vicen or
1alen 1N 1eareh ot lobater or abalons.

Cunery Em
Lungth In  Sares ) mmm
Tpum M Gy b med,

EdIbity (1 good.

Rangs |1 from Southem Calitomia to Soutem
Eaa.

NB. Wir haben hier eine Gruppe erstellt, die bei jedem neuen Datensatz auf einer
neuen Seite beginnt. In der Gruppe ist die Option Gruppe zusammenhalten aktiviert,
was heisst, da wenn der Gruppenkopf, das Detailband und der Gruppenfuss nicht auf
der aktuellen Seite Platz finden, wird die Gruppe auf der folgenden Seite dargestellt.
Mit anderen Worten: wenn die Beschreibung nicht mehr auf der aktuellen Seite Platz
findet, wird sie auf der folgenden Seite ausgegeben.

7. Schliessen Sie den Report Designer und sichern sie die Anderungen.
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Ubersicht

In dieser Lektion erstellen wir einen Bericht, der einige geschéaftsfuhrende Fragen
beantwortet, indem Daten aus der Datenbank totalisiert werden. Die Datenbank enthalt
Verkaufsinformationen eines Ausstattungs-Grosshandlers.

Die Fragen sind:

e Wie viele Bestellungen hat jeder Kunde erteilt ?
e Wie viele Produkte sind mit jeder Bestellung bewegt worden ?
e Was waren die gesamten Verkaufe pro Bestellung und pro Kunde ?

Wir werden diese Fragen beantworten, indem wir Daten aus der untersten Detailstufe
auswahlen und die Totale im Bericht summieren lassen. Der Bericht wird folgende Abgaben
umfassen:

e Kundennummer und Name
e Die Bestellungen jedes Kunden
¢ Die Menge und Gesamtmenge fiir jede Bestellung
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Erstellen der grundsatzlichen Darstellung

Aufgabe 1: Datenansicht erstellen

1.

2.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.

Wahlen sie die Datenansicht aus.

Wahlen Sie Datei, neu.

Doppelklicken Sie auf den Abfrageassistenten.

Wahlen Sie folgenden Tabellen aus: Customer, Orders, Items und Parts.

. Wahlen Sie den Tabulator Felder aus.

Markieren Sie ‘alle Felder’

Aufgabe 2: Total fiir jedes Zeilenfeld berechnen

1.

2.

Klicken Sie auf den Tabulator Berechnet.

Maximieren Sie das Fenster des Abfrage-Assistenten.

Doppelklicken Sie auf das Feld Company.

Wahlen Sie Ausdruck auf der Auswahlliste in der Spalte Funktionen.

Geben Sie folgenden Ausdruck in das Editierfenster der Spalte Ausdruck ein:
Listprice * Qty

Benennen Sie das Feld um in Total.

Klicken Sie auf den Tabulator Sortieren.

Wahlen Sie CustNo, dann OrderNo.

Klicken Sie auf OK. Es kann eine Sekunde dauern, bis die Datenvorschau angezeigt
wird.
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Aufgabe 3: Generieren des Berichtes mit dem Report Assistenten

1. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

2. Verbergen Sie die Datenstruktur, falls diese noch angezeigt wird.
3. Wahlen Sie Datei, neu.

4. Starten Sie den Report Assistenten mit Doppelklick.

5. Wabhlen Sie folgende Felder in der angegebenen Reihenfolge:
CustNo, Company, OrderNo, ItemNo, Description, Listprice, Qty, Total

6. Klicken Sie auf Weiter bis Sie die Rennflagge sehen.
7. Wahlen Sie dann die Option Den Bericht abandern.

8. Klicken Sie auf Fertigstellen. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

0 |1 J

Neuer Bericht

~ Titel

|__Custnd |Company || Ordernd | _ftemnd Description |[Listpried| _ Onl|  Total
[ KDI:f1221| [tauai Dive Shoppe [ 1029 | 1] Regulator Svstem | [SFr. 250000 | g bFr. 125000
“ Detailbergich

N =

9. Drlicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Sales Statistics.

10. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Er enthalt Daten in der Rohform. Die
Daten beantworten nicht wirklich die gestellten Fragen, aber es zeigt uns etwas, was
wir fur die richtigen Antworten bentitzen kénnen. Beachten Sie die Angaben in der
Totalspalte. Wir kdnnen dieses Total verwenden, um das Total pro Bestellung und
pro Firma zu berechnen.
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Anpassen der Darstellung des ersten Berichtes

Aufgabe 1: Total fur jede Firma rechnen

1.

2.

10.

11.

'
(=]

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.
Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.
Klicken Sie auf Hinzuftigen.

Teilen Sie die Gruppe dem Feld CustNo zu indem Sie dieses Feld aus der
Nachschlagetabelle auswahlen.

Klicken Sie auf OK. Ein Gruppen Kopf- und Fussband erscheinen im Bericht.
Beachten Sie die Bandbeschriftungen. Die Nummer zeigt, zu welcher Gruppe das
Band gehdrt und das Wort CustNo welchem Feld die Gruppe zugeordnet ist.

Nachen Sie das Gruppenfussband grdsser bis zum 2.Skalastrich auf dem vertikalen
Massstab:

s e

Neuer Bericht

“ Titel

Cusind [Company |
“ Kopf
“ Gruppenkopf[0]: Custno
1221| fauai Dive Shoppe

-'3'|

“ Detallbereich

“ Gruppenfuld[0]: Custno

-* B3102000 1]

* Ful

Erstellen Sie eine DBText-Komponente im Detailband. Diese bestimmt Schriftart und
Schriftgrosse der zu generierenden DBCalc-Komponente.

Platzieren Sie eine DBCalc-Komponente im Gruppen-Fussband.
Teilen Sie das Feld Total zu.

Richten Sie die DBCalc Komponente am rechten Rand aus nach den DBText
Komponente Total im Detailband.

Setzen Sie Oben = 0.09.
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Aufgabe 2: Berechnen der Totalmenge je Firma
1. Platzieren Sie eine weitere DBCalc Komponente in das Gruppen-Fussband.
2. Teilen Sie das Feld Qty zu.
3. Wabhlen Sie rechtsbiindig aus.
4. Richten Sie die DBCalc Elemente Qty und Total am oberen Rand aus.
5. Wahlen Sie rechtsbiindig fir den Text der DBCalc-Elemente.

6. Platzieren Sie ein Form-Element in den Gruppenfuss und wahlen Sie Breite und
Hohe wie Stammkomponente aus.

7. Schicken Sie die Form Komponente in den Hintergrund.

8. Wahlen Sie als Flllfarbe gelb. Die Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

P B o L PO I I P B L L o B P B R B

Neuer Bericht

~ Titel

| Custnd |Company || Ordernd | Itemnd Description |[Listpricd |  Obl| Totad
* Kopf

” Gruppenkopf[0]: Custha

[ 1221] Kauai Dive Shoppe I 1029 | 1] Fegulator System | [=Fr.250.00 [ g fFr.1'250.00
“ Detailbereich

E Bumme(&ty) | EummeTotal {

* Gruppenfull[0]: Custno

EB.lD.QDDD 11 Seite 1

~ FuB

9. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Das gelbe Band zeigt, wo der
Gruppenfuss ausgegeben wird. Das Gruppenfussband enthalt das Gesamttotal der
verkauften Menge und Verkaufserlose. Wir wollen nun noch die Totale fir jede
Bestellung berechnen.
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Aufgabe 3: Berechnen der Totale fiir jede Bestellung

1.

2.

(R
1]

Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zurtck.
Wabhlen Sie Bericht, Gruppen.

Klicken Sie auf Hinzufiigen und wahlen Sie das Feld Customer.OrderNo auf der
Auswabhlliste aus.

Klicken Sie auf OK. Ein neues Gruppenkopf- und Fussband fiir OrderNo wird
generiert. Die Darstellung sieht wie folgt aus:

||1|||||||

Newer Bericht

* Titel

Custnd |Company || Ordernd | _itemnd {Description |[Listpricd | Ob]|  Total

™ K.opf
* Gruppenkopf[0]; Custno
* Gruppenkopf[1]; Ordermo

1221| [tauai Dive Shoppe [ 1029 | 1] Regulatar Svstem ] [SFr. 250.00 | = fFr. 125000

* Detailbereich
* Gruppenful{1]: Ordemo

Eumme(Gty) | Bummer Total ]

” Gruppenful[d]: Custno

EE.IDEDDU 11 Sedte 1|

Vergréssern Sie den Gruppenfuss auf 2 Skaldenstriche im vertikalen Massstab.

Kopieren Sie die DBCalc Komponenten und fligen Sie diese in das Gruppen-
Fussband CustNo ein.

Ziehen Sie die Auswahl in das Gruppen-Fussband OrderNo.
Setzen Sie die Oben-Position der Komponenten auf 0.09.

Richten Sie die DBCalc- Komponenten mit den DBText-Komponenten am rechten
Rand aus.
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Dateniibergang und Gruppen

Dateniibergang

Ein Bericht basiert auf einer Tabelle einer Datenbank. Die Tabelle einer Datenbank ist eine
Zusammenstellung von Daten organisiert in Reihen und Spalten. Das folgende Diagramm
zeigt den Inhalt einer typischen Datenbank Tabelle:

Ein Berichtsdokument (die Seiten, die Sie in der Druckvorschau sehen) wird erstellt, wenn
der Bericht fir jede Reihe der Datenbank-Tabelle ein Detailband generiert. Der Prozess
der Bewegung von einer Reihe in einer Tabelle zur ndchsten Reihe wird Datentbergang
genannt. Der Datenlibergang kann einen dramatischen Einfluss darauf haben, wie ein
Dokument erstellt wird. Dies ist besonders bei Gruppen der Fall.

Gruppen

Berichtsgruppen werden im Layout als ein zusammengehdrendes Paar von Bandern
dargestellt: Gruppenkopf- und Fussband. Das Gruppen-Kopfband wird gedruckt, wenn die
Gruppe beginnt; das Gruppen-Fussband wird gedruckt, wenn die Gruppe endet. Wenn Sie
zum Beispiel die Bestellungen eines Geschéfts, geordnet nach den Monaten des Jahres
sehen wollen, wiirden Sie zuerst eine Datenauswahl sortiert nach Monaten erstellen. Der
Bericht wiirde ungefahr wie folgt aussehen:

buwmary |
Sangr-La Szors Cemer 10Fa 0 Fdeh
Tha Diving Cemzay ¢ 1053 F 00
i ra-For-Fire 1054 14,1BR00
Sght Dive 152 F467RR 02
February

Soht Deat 1065 T3 ADE 00
P by fo sl i [ TDIE0
s EpoTs 187 3197500
Eus Epats Cout 10E81 z.i600
ot Syt DG CEnine 10ER 32,18000
U 1060 1538500
Hard:

Gt Coaed Sgpdy ([ 1 46D
s Sparts 1081

i Sports. Sk 1 F1B AN
Aqeatic Qo 10855 FIT A0

Das schattierte Rechteck mit dem Monatsnamen ist der Gruppenkopf. Im Gruppenfuss
wurde eine Linie platziert, um das Ende Gruppe anzuzeigen. Im Detailband sind die Felder
Company Name, Order number und die Totalmenge pro Bestellung angeordnet.
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Aufgabe 4: Erstellen einer Form fiir das Gruppen-Fussband OrderNo.

1. Platzieren Sie eine Form in das Band und setzen Sie H6he und Breite auf die
Stammkomponente.

2. Schicken Sie die Form in den Hintergrund.

3. Setzen sie die Farbe der Form auf hellblau. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

DIIIIIII|1IIIIIII|2IIIIIIISIIIIIII-llllllll5||I|||II|I%-I|IIIIII?IIIIIII
Netwer Bericht

™ Titel

| Custnd Company || Ordernd | ftermnd (Description || Listpricd | Onl | Total
* Kopf

* Gruppenkopf[0]: Custna
* Gruppenkopf[1]: Orderna
[ 1221 Kauai Cive Shoppe 11 1029 | 1] Regulator System | [SFr.250.00 | g bFr.1"230.00

* Detailbereich

E |

* Gruppenful[1]: Orderma

Eumme[ Gty Eumme[ Tcltal |

“ Gruppenful[0]; Custno

EE.IDQDDD 1! Seite 1

4. Betrachten Sie die Vorschau. Das hellblaue Band zeigt, wo der Gruppenfuss fir jede
Bestellung gedruckt wird. Beachten Sie, dass die Felder customer number, company
name und order number im Detailband sich wiederholende Werte aufweisen.
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Sortierung und Gruppen

Gruppen

Werden Gruppen erstellt werden, werden diese einem Feld zugeteilt. Wenn der Bericht
generiert wird, Gberprift die Gruppe, ob sich der Wert des Gruppenfeldes andert. Sobald
der Feldwert andert, wenn sich der Bericht von einer Reihe zur nachsten bewegt, wird
die aktuelle Gruppe beendet (der Gruppenfuss wird gedruckt) und die nachste Gruppe
wird angefangen (der Gruppenkopf wird gedruckt). Es ist wichtig zu erkennen, dass der
Gruppenkopf immer zu Beginn eines Berichtes gedruckt wird, in der Absicht, die erste
Gruppe zu beginnen und das die Gruppen-Fussbander immer am Ende des Berichtes
gedruckt werden, in der Absicht, die letzte Gruppe abzuschliessen.

Sortieren von Daten

Gruppen ermoglichen es, das ein Bericht in Serien von Datensatzen, die einen
gemeinsamen Wert haben, unterteilt wird. Dies wird aber nur funktionieren, wenn diese
Datensatze nach dem gemeinsamen Feld sortiert sind. Wenn Sie eine Gruppe einem
Feld zuteilen, aber die Datensatze nicht nach diesem Feld sortieren, wird die
Gruppierung trotzdem funktionieren. Jedes Mal, wenn der Wert des Gruppenfeldes
andert wird eine Gruppe gebildet, aber weil die Daten nicht korrekt sortiert sind, wird dies
so aussehen, als wirden die Gruppen rein zufallig angeordnet. Immer, wenn Sie
erkennen, dass Gruppen flr einen bestimmten Wert mehrmals gebildet werden, sollten
Sie Uberprifen, dass die Daten korrekt sortiert sind.

Hier ist ein Beispiel eines Berichts mit einer Gruppe, die anhand unsortierter Daten
generiert wird:

My ]
Azon o1a ERLTE]
Acian Cius [T 51319200
Faly |
[T 0GR %30, 1.0
B De Sapphy 100 YN8
Awsriine UTelsrss o #3,117.00
Jure |
Acvariue Lraerss oI
Apeil

ctvariir Lndamsa 53, 13200
Taiw |
ST LTedIbed =7 B0.00

Beachten Sie, dass August und Juni zweimal erscheinen, wahrend eine korrekter Bericht
nur eine Juni und August Gruppe zeigen wurde. Diese zufallige Anordnung tritt auf, weil
die Daten nicht nach Monat sortiert sind.
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Aufgabe 5: Beheben der sich wiederholenden Feldwerte

1.

2.

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.

Vergrossern Sie das Kopfband der CustNo Gruppe auf zwei Striche im
vertikalen Massstab.

Markieren Sie die DBText - Komponenten CustNo und Company und
verschieben Sie diese in das CustNo Gruppen-Kopfband.

Erweitern Sie das Kopfband der OrderNo Gruppe auf die Hohe von zwei
Strichen im vertikalen Massstab.

Verschieben Sie das DBText-Element OrderNo vom Detailband in das
Kopfband der Gruppe.

Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Die Kunden- und
Bestellinformationen erscheinen nur noch einmal oberhalb der zugehoérigen
Gruppe.

Feineinstellungen

Aufgabe 1: Bander anpassen

Die Daten im Detailband wird nicht mehr gebraucht, um die Fragen zu beantworten, die wir
am Beginn der Lektion gestellt haben. In Tat und Wahrheit belasten diese Angaben nur den
Bericht und erschweren das Auffinden der berechneten Resultate in den Gruppen
Fussbandern.

1. Schalten Sie die Entwurfsansicht ein.

2. Rechtsklicken Sie auf den weissen Hintergrund des Detailbandes.

3. Klicken Sie auf sichtbar, um das Band unsichtbar zu machen.

4. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Nun werden nur noch die Totale
angezeigt. Jedoch erscheint die das Feld OrderNo auf einer separaten Leerzeile.
Es wirde den Bericht besser lesbar machen, wenn die OrderNo neben dem Total
ausgeben wirden.

5. Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zurlick.

6. Verschieben Sie das DBText-Feld OrderNo vom Gruppenkopfband ins Fussband
der OderNo Gruppe.

7. Richten Sie dieses Feld mit dem Beschriftungsfeld OrderNo im Kopfband am
rechten Rand aus

8. und richten Sie es mit dem DBCalc Feld Qty am oberen Rand aus.

9. Setzen Sie die Hohe des OrderNo Gruppenkopfes auf 0.
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10. Loschen Sie die Formen in den Gruppenfussbandern OrderNo und CustNo. Nun
sieht die Darstellung wie folgt aus:

Dllllllllill

Neuer Bericht
* Titel

|__Custnd [Company || Ordernd | _Itemnd Description |[Listpricd |  O#)|  Total
* Kopf

[ 1221] [tauai Dive Shoppe ]

|2 |2 4 5 & T

* Gruppenkop0] Custro
" Gruppenkaopf[1] Ordema

[ 1| Regulstor System | [SFr. 250.00 | g fFr 125000

* Detailbereich

1023 Bumme(@ty) | Bummel Total

* Gruppenful[1] Orderno

ﬁumme[ Gty EEummeg Tuta]

" Gruppenfu0} Custno

E3.IU.QUUU 11 Seite 1
* Ful

NB. Die Formkomponenten wurden nur benétigt, um schnell zu erkennen, wo die
Gruppen-Fussbander gedruckt werden. Jetzt wo wir das Detailband unsichtbar
gemacht haben, sind diese Hilfen nicht mehr nétig.

Aufgabe 2: Formatieren der DBCalc Felder

1. Rechtsklicken sie auf das Total DBCalc Feld im Gruppenfussband Custno und
wahlen Sie Anzeigeformat.

2. Wahlen Sie das erste Format mit dem $-Zeichen aus.

3. Rechtsklicken sie auf das Total DBCalc Feld im Gruppenfussband OrderNo und
wahlen Sie Anzeigeformat.

4. Wahlen Sie das erste Format mit dem $-Zeichen aus.
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Aufgabe 3: Vervollstandigen des Gruppen Fussbandes CustNo

1. Wahlen Sie die DBCalc Komponenten im Gruppen-Fussband CustNo aus und setzen

Sie die Schriftart auf fett.

2. Platzieren Sie eine Form in das Gruppen-Fussband CustNo.

3. Setzen Sie folgende Position fiir die Formflache: Links = 0.05, Oben = 0.06, Breite =

7.95 und Hoéhe = 0.18.

4. Schicken Sie die Form in den Hintergrund.

5. Setzen Sie die Flllfarbe der Form auf hellgrau. Die Darstellung sieht nun wie folgt

aus:

u||||||||1|||||||

Neuer Bericht

" Titel

P B PRO O IR

| Custnd [Campany

|| Ordernd| Hemnd Descrintion

|[Listpricd| ot |  Tota]

* FKaopf

[ 1221] [tauai Dive Shoppe

* Gruppenkopf0]: Custno
" Gruppenkaopf[1]: Orderma

" Detailbersich

* Gruppenful[1]: Ordema

[ 1] Regulator System

| [Fr. 250.00 | g fFr-1250.00

1023

Eummel Gty | Bumme( Total

| Bumme(aty] Fumme(To
* Gruppenful[0]: Custno
p3.1D.QDDD 11 Seite 1

" Fuf

Aufgabe 4: Der letzte Schliff am Bericht

1. Wahlen Sie die DBText-Felder Custno und Company im Kopfband der Gruppe
CustNo und das DBText-Feld OrderNo im Fussband der Gruppe OrderNo aus.

2. Setzen Sie die Schriftfarbe auf dunkelblau.

3. Setzen Sie die Schrift auf fett.

4. Setzen Sie folgende Beschriftungsfelder auf unsichtbar:

IltemNo, Description, Listprice

5. Setzen Sie den Beschriftungstext dieser Felder entsprechend auf:

New Report Sales Statistic, Customer No. und Order No.
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6. Aktivieren Sie die automatische Gréssenanpassung dieser drei Felder.
Schlussendlich sieht das Layout wie folgt aus:

0.. |1||||||| [

"

R 1 S R L | R I
Sales Statistik
“ Titel
tomer No| Comparny |order No) | Ftemnd [Description || Listpricd | ol | Total
“ K.opf
[ 1221] Kauai Dive Shoppe |
* Gruppenkopf[0L Custno
“ Gruppenkopf[1] Ordema

[ 1| Reaulatar System | [=Fr. 25000 | g fFr. 125000

* Detaibereich
* Gruppenfulb{1]; Orderno
| Bumme(Gty fumme(To| |
" Gruppenfub0]: Custno
~ Fuf

7. Inder Vorschau sieht das definitive Resultat wie folgt aus:

Sales Siatistik
e L, Comgroney Grdder Lo Dvverition Ligrics  Qy  Tomi
i Harsa L Shepps

] L] war
“UTd 1 e
] g ]
ooy = WP
cora "\ Lmam
i | wm

[ ] e A |

S Ui

ue = 15
“urs " I
snp L] E
ool L] F- T
Ty 1 ES
o L] L1
ap - wxm
T = 11z
cap L] ]

[ o AT |

"4 ight Lesr

] E =0
oy -] arm
cm ar =m
Ut L} ]
“ura E] =m
1T L am
e =0 TR
comy ar k]
] 2 L]
um = R
] = s
[ I Ei- |
“383 Cirmen Lvesrs Wedd Unlinebs
ol = EU L]
“aan w rEna
[ ] Sr AL |
0 1P 1000 112 =i |

8. Schliessen Sie den Bericht und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt das Erstellen eines Serienbriefes. Der Bericht wird folgendes enthalten:

Einen Brief flr jeden Kunden in der Datenbank
Den Namen und die Antwortadresse des Empfangers in jedem Brief.

Tennifer Davs
100 Cratberty St
Welled ey, WA
51697

Jennifer Davis -
You may have already
won 10 million

dollars!!

It'strue! Jennifer, what will you do with your 10 million
dollars-

Spend it in the most inane way as quickly as pozsihle, file
bankruptcy, and end up losing everything?

Help the pot-bellied pigs whosze owners abandoned them when
they grew into sows?

Buy overpriced pop art and join the nuevo-riche elite?

Aufgabe 1: Erstellen des Serienbriefes

Erstellen Sie zuerst mit WordPad einen 2-3 Zeilen umfassenden Brief. Wir benultzen diesen
Brief um zu zeigen, wie ein Brief in der RichText Komponente gedtffnet wird, um diesen Brief
als Serienbrief zu verwenden.

1.

2.

Starten Sie WordPad via Start, Programme, Zubehér, Wordpad.

Schreiben Sie 2-3 Zeilen eines Briefes adressiert an:
Earl Gray, 1000 Pocahontas Drive, Burlington, KY 45001

Wahlen Sie Datei, sichern in WordPad Menu.

Wahlen Sie das RTF-Format aus der Dateityp-Auswahl aus.

Suchen sie das Verzeichnis auf, wo |hre Report Builder Applikation installiert wurde.
Speichern sie den Brief unter dem Namen My Letter.

Schliessen Sie WordPad.
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Erstellen des Berichtes

Aufgabe 1: Daten auswéhlen

1.

2.

Kehren Sie zum Report Builder zurtick.

Erstellen Sie einen neuen Report.

Starten Sie den Abfrage-Assistenten (Daten, neu).
Wahlen Sie die Tabelle Clients aus.

Klicken Sie auf Weiter bis zum letzten Bild, dann klicken Sie auf Fertigstellen.

Klicken Sie auf OK.

Aufgabe 2: Auslegen des Detailbandes

1.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wahlen Sie aus dem Menu Bericht und deaktivieren Sie die Bander Kopf und Fuss.

Vergréssern Sie das Detailband auf einen Zoll.

Setzen Sie eine RichText-Komponente in das Detailband.

Richten Sie die linke Seite der Komponente mit der 1 Zoll Marke am horizontalen
Massstab aus.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie Serienbrief aus.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie bearbeiten. Ein neues Fenster
erscheint:

R RichText-Editor -0l x|
Datei  Bearbeiten

v = = A W 1S Sans Ser
|"'\1'I 1 1 1 1 1 1 1
T

[Zeile: 1 Spalte: 1 i
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8. Wabhlen Sie in diesem Fenster Datei, 6ffnen. Suchen Sie lhren Briefe My Letter auf
und klicken Sie auf &ffnen.

9. Ilhr Brief sollte angezeigt werden. Maximieren Sie das Fenster.

Aufgabe 3: Erstellen Sie aus dem Brief My Letter einen Serienbrief.
1. Doppelklicken Sie auf den Vorname des Empfangers.

2. Wabhlen Sie Bearbeiten, Feld einfligen. Eine Dialogbox mit den Feldnamen erscheint:

Feld einfiigen x|

Aok Mhbr D
Address 1 —
Birth D ate

City

Date Open

Firzt Mame

Image

Interests

Last Mame

Objectives

Occupation

Ficture

Risk. Lewvel

Sz Mumber

State b

Tglephnne ;I

oK | .-’-\-.I:ul:ure-:henl

3. Doppelklicken Sie auf First._ Name. Der Vorname Earl im Brief sollte durch das Feld
First Name ersetzt werden.

4. Doppelklicken Sie auf den Nachnamen.
5. Wabhlen Sie Bearbeiten, Feld einfiigen..

6. Doppelklicken Sie auf Last Name. Der Nachnamen im Brief wird durch das Feld
Last Name ersetzt.

7. Schliessen Sie das Fenster und antworten Sie mit Ja auf die Sicherungsabfrage.
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Aufgabe 4: Serienbrief ausprobieren

1.

Offnen Sie die Vorschau. Der Brief ist nun an die Adressen in der Datenbank
adressiert.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlck.

Rechtsklicken Sie auf die RichText Komponente und deaktivieren Sie Serienbrief.
Rechtklicken Sie auf die RichText Komponente und wahlen Sie bearbeiten.

Wahlen Sie das Bearbeiten Menu aus. Die Option Feld einfugen fehlt nun. Die
Serienbrief-Option ermdglicht es, Felder einzufugen und Text in Serienbrieftext zu
andern. Wenn aber die Option Serienbrief nicht aktiviert ist, kbnnen Sie keine Felder

in den Brief einfigen.

Schliessen Sie das Fenster.

Aufgabe 5: Erstellen des Serienbriefes

1.

2.

10.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtck.

Rechtsklicken Sie auf die RichText Komponente und aktivieren Sie die Serienbrief-
Option.

Rechtsklicken Sie erneut und wahlen Sie bearbeiten

Offnen Sie die Datei Form Letter.rtf im Verzeichnis lhrer Report Builder Applikation.
Wir mochten die Moglichkeit haben, den Brief an die Adressen in unserer Datenbank
zu senden. Deshalb werden wir nun den Namen und die Adresse durch die
Datenbankfelder ersetzen, die diese Daten enthalten.

Doppelklicken Sie auf den Vornamen Jane im Adressfeld.

Flgen sie das Feld First_ Name ein. Der Vorname Jane wird durch das Feld First
Name ersetzt.

Wiederholen Sie die Prozedur fir die Felder: last name, address, city, state und zip.

Ersetzen Sie Jane and Plain in der ersten Zeile des Briefes mit den Felder First Name
und Last Name.

Ersetzen Sie auch den Vornamen Jane in Zeile neun mit dem Feld First Name.

Schliessen Sie das Fenster und sichern Sie die Arbeit. Die Vorlage sieht nun wie folgt

aus:
R [T

“First Hame> <Last Hame=

<Ahddress 1=

<City, < 3tate=

51697

A R

* Detalbereich
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11. Dricken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Form Letter.

12. Betrachten Sie die Vorschau. Namen und Adresse flr jede Person in der Datenbank

erscheinen, aber der Brief erscheint nicht. Um den Brieftext auf erscheinen zu lassen,
mussen Sie einige Einstellungen in der RichText Komponente vornehmen.

Aufgabe 6: Einstellungen der Komponente dndern

1.

2.

Lassen Sie die Entwurfsseite anzeigen.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie Dehnen aus.

. Wahlen Sie die Vorschau aus. Ein Teil des Briefes erscheint, aber der Rest auf der

rechten Seite ist abgeschnitten, da die Komponente zu schmal ist.
Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurick.

Verbreitern Sie die Komponente, indem Sie diese am rechten Rand nach rechts
ziehen bis zur 6.5 Zoll Marke auf dem Massstab.

Betrachten Sie die Vorschau. Der erste Brief ist an Jennifer Davis adressiert.
Schieben Sie den Bildschirminhalt nach unten. Beachten Sie, dass der zweite Brief,
adressiert an Arthur Jones, unten an der Seite erscheint. Wir wollen aber, das jeder
Brief auf einer neuen Seite beginnt.

Aufgabe 7: Erstellen einer Gruppe

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.
Wahlen Sie Bericht, Gruppen.

Klicken Sie auf Hinzufugen und wahlen Sie das Feld Clients.Acct.Nbr aus der
Auswahlliste aus.

Markieren Sie Neue Seite beginnen.

Klicken Sie auf OK. Die Vorlage sollte nun wie folgt aussehen:

L LT - -
* Gruppenkopf(0]: &cct Mbr

“First Matme> <Last Hame>
“Address 1=

= City=, <5tatex

51697

" Detailbereich



Report Designer: Serienbrief

106

6. Betrachten Sie das Resultat in der Vorschau. Immer, wenn nun eine neue
Kontonummer (Acct.Nbr.) vorliegt, beginnt auch eine neue Gruppe. Deshalb

erscheinen nun die Briefe separat je auf einer Seite. Der schlussendliche Brief sollte
nun in der Vorschau wie folgt aussehen:

" ReportBuilder Pro: Form Letter

Datei

Bearbeiten  ansicht  Berichb  Hilfe

=10l x|

Datenl Entwurf  “orschau |

S BEE [5x 4] oM

Trlcacy, aln
L18%T

Jennifer Davis -

You may have already
won 10 million
dollars!!

1 vl Jemif®, whovwill youde wih o 10 rallion

dallars®

Spmdiuin b mme ime wot @ ickly @ el e
bool upiey, ood md up loaog craydeog’

Hd p the pourhdliad ppa w boac ow oo 1 obmodmoad them when
they prew 10w aowat

Suy orapn o pop oiood (@ b ousm che sl

#d'che o plooy mow, bcume you (oL o ph b o choee

wiemag 10 pillion dollars!l e Feie me

the avpa you o=ed 1o b 1o becomis o onlliooon =:

| Soomchibsbups, pdd aquos oo bad WHHER woul Tow
Noga ol a fillad wib gold M=k
T Ped bz acha lobelad 10 W LLISH DOLLARS
5 Floos b aucher oo e oo cordope
d Bupmlma 550 wonh o
o] M opomoa youll oova icod
h) Uowe oz | maediy
cl S ovn Nguno=a
5 Pu youn ched ood e otha awiTio ke 1m0 mrdops md amd
w w by 1240 womnow, _, iwmda wm gELran
FREETOE TER |
Coogiowmuooaoo ran wal
Sincady,
Such i Lima

Abren

|Seite 1

7. Schliessen Sie den Report und speichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

In dieser Lektion lernen wir, wie wir mit mehreren dehnbaren Komponenten in einem Band

arbeiten missen (zum Beispiel mit 2 Memo Komponenten, die Seite an Seite erscheinen

mussen). Der Bericht wird folgendes enthalten:

e Notizen Uber verschiedene Fische
e Statistikangaben Uber jeden Fisch
Oueryiay

b hrren 3 | e by apolisd e oh. inhebls ouls e = ad e upon ousl acee ad mokoka by ouseg
Ihmm s premiul lselh. They 38 voaoon mies, o dyvss iee | ey |he ceren e oh devos b of peem|
oyaima.

Do ol sal Iha foh. Jl.::uuml an 1353 acounl, “The pooonoao esh 30 sy upon [he e veo loee o e
slomch, oo mdlrﬂum-ﬂmlw!l-umilhmdlhhﬂr Trm i =Te b
|“Hhmlhlmlmlhm cad, |he il bbooo, ad e el oEon 3 Eoeyan o
wlimTe =dimy.

Mol mchbim.

Faym o do-Fao'c axd Exad 2oy lo Tomem.

Description Rewiawr

b kraren x| e by apolied g oh. Fhm ol 1ol xoy Do ol wl [ loh™
inhobl 3 oulm 1 3o 3 e upon x| o oxch M up.
oo acwrars 3l ok by o Loty [hem Tty e 1o gy [Fd | bl o em
+ih premiul lmmih. Fhey =eyoaoao oies, aboadl Iheom wolc, oo 'oh o
e chvm s 1mpoa | ey | cheren Do 'oh “am by pocd sl
v bty o pem| v mE. Ard |he Aoy sboul
I Cloen Figpioh, b
Comal wal |ha 'oh. Scooadeg loan 3R 1373 =l
=rran, The e esh 3z prrm iy ks | —TY
mlhr—mlmn‘lhim a ppie @
ooy voenl oo o el oo, by Ihm 'zh 1o el | e o
shorliy 2imvacs i | he muscs of |he by, Il mmimm, o,
Tt 1 by |ochud ‘Wb yooem, [he
lope Ihcharsd, |he wye 'cad, |he el g Vil a3 dooplon o
bboamo, axd |he eienl cgeE N3 oy It dadh, 1ol
o wlimme fimng.” 1 =asxts simeod
xu | houpgh Jules
Mol mchbie, ¥mrm Hole | o .

Faym o do-Fao'c axd Exad 2oy lo Tomem.

TEwaws Munu  Caliol oo coopokam

cre " Ioh Lungth In 13 ErFEmar

Ccnnen Mens Cheen Figetoh

Erstellen des Bericht-Layouts

Aufgabe 1: Daten auswahlen

1.

2.

Erstellen Sie einen neuen Bericht.
Starten Sie den Abfrageassistenten.

Wahlen Sie die Tabelle Biolife aus.

Klicken Sie auf Fertigstellen.

Klicken Sie auf OK.

Klicken Sie auf Weiter, bis Sie die letzte Anzeige sehen.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie ein gelbes DBMemo

1.

2.

10.

Gehen Sie zur Entwurfsansicht.
Vergréssern Sie das Detailband auf 3.5 Zoll.

Platzieren Sie ein DBMemo im Detailband. Setzen Sie die Position wie folgt fest:
Links = 0.13, Oben = 0.06, Breite = 7.67, Hohe = 0.92

. Teilen Sie das Feld Notes zu.

Setzen Sie die Schrift auf Arial 12, normal und die Ausrichtung auf linksblndig.
Wahlen Sie die Schriftfarbe schwarz.

Setzen Sie die Markierungsfarbe auf gelb.

Markieren Sie Dehnen.

Starten Sie die Ansicht Berichtsbaum via Ansicht, Werkzeugleisten.
Rechtsklicken Sie auf DBMemo1 im Berichtsbaum und wahlen Sie umbenennen.

Setzen Sie den Namen der DBMemo Komponente auf Yellow und driicken Sie die
Eingabetaste.

Aufgabe 3: Erstellen Sie eine Form

1.

Platzieren Sie eine Form im Detailband und setzen Sie deren Position wie folgt: Links
= 0.07, Oben = 0.03, Breite = 7.8 und Hohe = 3.4

Rechtsklicken Sie auf die Form und wahlen Sie mit Vorganger dehnen.
Wahlen Sie auch in den Hintergrund schicken.

Betrachen Sie die Vorschau. Die Texte werden nun mit den Formelementen als
Hintergrund gedruckt.

Aufgabe 4: Erstellen Sie das hellblaue DBMemo

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Erstellen Sie ein neues DBMemo Element unterhalb von Yellow.

Teilen Sie das Feld Notes zu.

Setzen Sie die Breite auf 1.1 Zoll.

Richten Sie die Komponente am linken Rand nach den Yellow Komponente aus.
Wabhlen Sie als Markierungsfarbe hellblau.

Im Berichtsbaum setzen Sie den Namen auf Aqua.
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8. Dricken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Fish Reference.
9. Betrachten Sie die Vorschau. Sie sehen nun, dass die hellblaue Form vor der gelben
liegt.
Aufgabe 5: Aqua soll sich relativ zu Yellow verschieben
1. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

2. Rechtsklicken Sie auf Aqua und wahlen Sie die Option Verschieben im Verhaltnis zu.
Eine Dialogbox wird gedffnet:

¥erschieben im 'lul'erhéiltni; x|

Stelle Objektpozition ein bazierend auf:

ellave j

<Feines
o

3. Wahlen Sie das Element Yellow auf der Auswahlliste.

4. Kontrollieren Sie in der Vorschau. Aqua druckt nun nach Yellow.

Aufgabe 6: Erstellen Sie das Memo Fuchsia
1. Wahlen Sie die Entwurfsseite aus.
2. Platzieren Sie ein neues Memo neben Aqua.
3. Richten Sie es am rechten Rand nach Yellow aus.
4. Richten Sie es am oberen Rand nach Aqua aus.

5. Setzen Sie die Markierungsfarbe auf lila. Die Vorlage sieht nun wie folgt aus:

Ao koW 3 the big spoted rigge ek, habte oner eetanea: aed kede apon crzboeas aid
mollgks by oo bing them with pose: v Eeth. Theyan wopclons eFe 5, and duers reporteee g
the clown trigge me b dewonr beds ofpearl ok s,

Do woteattile ek, Accordleg s 1575 acoont, "te potrarons e b act prmarily \pon te

Be OE s ne Of the £OM3CE, oo0ar on g ukak itspems artiatangan, and £ oty 3tk mands all te
Mgk ofthe body. The Tame becoMmed rocked Wtk 2paems , the Dhgne ok ped, te e thed,

the breathlvg Boorkonz, and te patk steples 3 panogm otecdreme £ kg ”

Notedble.

Rawas b oo paic and Eastarrica b Somaa.
Ao Kaowe

ar the big

fpoted

[triage mei.

6. Rechtsklicken Sie auf die Komponente und wahlen Sie aus: Verschieben im
Verhaltnis zu.

7. Wahlen Sie Yellow.

8. Setzen Sie den Namen des neuen Elements im Berichtsbaum auf Fuchsia.
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Aufgabe 7: Text ins Memo laden

1. Rechtsklicken Sie auf Fuchsia und wahlen Sie die Option Zeilen. Der Memoeditor
wird angezeigt.

Memo-Editor x|

ki ;IJ
Laden... | Speichern... k. I .-’-‘-.I:nl:nrec:henl

2. Klicken Sie auf Laden.

3. Wahlen Sie MemolLines.txt aus dem Verzeichnis, in das die Report Builder
Applikation installiert wurde. Sie sehen den folgenden Text:

Memo-Editor x|

The niotez that zay "Do not eat this fizh" -
zort of crack me up.

They zeem toimply that the bottam line
about these erotic, wondrous fizh iz
"are they good eatin""?

And the stary about

the Clown Triggerfish, the

1878 account,

makes it seem

ke people are punizhed

by the figh for eating the ones

that are rare, mystenious.

wihat a description of s
4] 3
I Speichem... | ok | Abbrechen |

4. Klicken Sie auf OK.
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5.

In der Vorschau sehen Sie nun folgendes:

Alsn known as the big spotted triggerfish. Inhahits outer reef areas and feeds upon crustaceans and
mollusks by crushing them with powerful teeth. They are voracious eaters, and divers report seeing
the clown triggerfish devour beds of pearl oysters.

Da not eat this fish. According to an 1878 account, "the poisonous flesh acts primarily upon the
nervaus tissue of the stomach, occasioning violent spasms of that organ, and shartly aftenwards all the
muscles of the body. The frame hecaomes rocked with spasms, the tongue thickened, the eve fixed,
the breathing laborious, and the patient expires in a paroxaysm of extreme suffering "

Mot edible.

Fannr i= Indn-Pacific and East Africa to Somoa.
Also known

as the hig
spotted
trigoerfish.

Beachten Sie, dass der Text flir Aqua und Fuchsia nicht ganz erscheint.
Kehren Sie auf die Entwurfsansicht zurtick.
Wahlen Sie Dehnen flir beide Komponenten aus.

In der Vorschau sehen Sie nun, dass der gesamte Text erscheint. Als nachstes
werden wir zusatzliche Informationen fir jedes Memo ausgeben.

Aufgabe 8: Erstellen von DBText Komponenten

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Platzieren Sie eine DBText Komponenten unterhalb von Aqua.
Teilen Sie das Feld Common Name zu.

Wahlen Sie Verschieben mit Vorganger aus.

Wahlen Sie automatische Gréssenanpassung.

Kopieren Sie die DBText Komponente und platzieren Sie diese unterhalb von
Fuchsia. Sie Darstellung sollte nun wie folgt aussehen:

" Kopf

Habitat is around boulders, caves, coral ledges and crevices in shallow waters. Swims alone orin
roups.

ts color changes dramatically from juvenile to adult. The mature adult fish can startle divers by

ICalled seaperch in
iustralia. Inhabits the
Areas around lagoon coral
eefs and sandy bottoms.

lowin Triggerfis lown Triggerfis
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7.

In der Vorschau sehen Sie nun, das der Text in den Memos so gross ist, das die
Texte in den DBText Komponenten erst auf der nachsten Seite ausgegeben werden,
wo sie verwaist aussehen.

Wahlen Sie erneut die Entwurfsansicht aus und setzen Sie die Breite beider Memos
auf 3 Zoll. Richten Sie Fuchsia am rechten Rand aus nach Yellow.

In der Vorschau sehen Sie nun, dass die DBText Komponenten auf der gleichen
Seite ausgegeben werden. Jedoch werden beide auf der gleichen Position am Ende
des Bandes ausgegeben. Wir méchten aber, dass jedes DBText Element gleich nach
seinem vorausgehenden Memo ausgedruckt wird. Um dies zu erreichen, missen wir
Bereiche benltzen.

Aufgabe 9: Erstellen eines Bereiches

1.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wabhlen Sie die Bereichs-Komponente aus und platzieren Sie diese neben Aqua.
Aus der Palette der Linienfarben wahlen Sie keine Linie aus.

Wabhlen Sie als Fullfarbe hellgrau aus.

Ziehen Sie das DBText Element in die Bereichskomponente hinein. Verschieben Sie
nun den Bereich nach oben und unten. Sie werden feststellen, dass die DBText
Komponente sich mit dem Bereich verschiebt, da die DBText Komponente nun im

Bereich enthalten ist.

Setzen Sie die Breite des Bereichs auf 3 und richten Sie die Komponente am linken
Rand nach Aqua aus.
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Dehnbares Memo

Wenn Sie Berichte erstellen, die mehrere Memos in einem Band enthalten, kann es nétig
sein, dass Sie einige ziemlich fortschrittliche Techniken bendtigen, um zu erreichen, dass
der Inhalt des Memos und die dazugehérenden Komponenten im Bericht gut angeordnet
erscheinen. Bei einem Memo pro Band wird die Option Dehnen markiert. Damit passt sich
die Héhe automatisch an den Inhalt an. Wir nennen dies Andern der Héhenausdehnung.
Wenn die Komponenten in einem Band sich ausdehnen, dehnt sich auch das Band aus.
Deshalb genlgt es, dass wir die Option Verschieben mit Vorganger in den Textelementen
unterhalb des sich dehnenden Memos setzen. Wenn das Memo gedruckt wird, wird das
Band ausgedehnt und die Textelemente unterhalb werden soweit verschoben, wie das
Memo ausgedehnt wurde.

he notes that say Do not et thes Ash
ait of crack mi

ey s ioimply That 1he bOiLoem ine
bout these exolic, wondrous fish is
ame they good aalin !

ax thasgh e
AR TR 1N SO0

Calinphip Tiggadah
Common Bmrs  Closn Triggedih

Layout Vorschau

Aufgabe 10: Erstellen des Bereichs 2
1. Erstellen Sie einen 2.Bereich und platzieren Sie diesen neben Fuchsia.
2. Inder Linienfarbenpalette wahlen Sie wiederum keine Linie aus.
3. Als Flllfarbe wahlen Sie dunkelgrau.

4. Ziehen Sie das DBText Elemente in den Bereich hinein. Kontrollieren Sie, ob sich das
DBText Elemente mit dem Bereich mitbewegt.
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5. Setzen Sie die Breite des 2.Bereichs auf 3 Zoll und richten Sie den Bereich am
rechten Rand nach Fuchsia aus. Die Darstellung sollte wie folgt aussehen:

" Kopf

Habitat is around boulders, caves, coral ledges and crevices in shallow waters. Swims alone orin
groups.

tz color changes dramatically from juvenile to adult. The mature adult fish can startle divers by

Ialled seaperch in Australia. Inhabits
the areas around lagoon coral reefs
and sandy bottoms.

Fegionl

lowin Triggerfis .

6. Betrachten Sie die Vorschau. Der Bereich wird vor den Memos gedruckt. Wir wollen
dies korrigieren.

Nebeneinanderliegende dehnbare Memos

Die Option 'Verschieben mit dem Vorganger' arbeitet gut, wenn Sie nur eine dehnbare
Komponente im Band haben. Aber wenn Sie nun zwei dehnbare Memos nebeneinander
haben, welchen dazugehérige Textelemente folgen missen ? Die folgende Darstellung
zeigt zwei Memo-Komponenten in einem Band. Jedem Memo folgt eine Textkomponente.

Layout

Wenn wir fur alle Textelemente die Option Verschieben mit Vorganger setzen, das werden
die Komponenten um die Ausdehnung den grésseren Memos verschoben, wie diese
Vorschau zeigt:
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Aufgabe 11: Bereichseigenschaften anpassen

1.

Rechtsklicken Sie auf den hellgrauen Bereich und wahlen Sie Verschieben im
Verhaltnis zu.

Wahlen Sie Aqua auf der Liste aus.

Rechtsklicken Sie auf den hellgrauen Bereich und wahlen Sie Verschieben im
Verhaltnis zu.

Wahlen Sie Fuchsia der Liste aus.

In der Vorschau sehen Sie nun, dass jeder Bereich unterhalb des dazugehérigen
Memos ausgegeben wird.

Bereiche

Sie bendtigen eine Bereichs-Komponente, wenn Sie einige Informations-
Komponenten mit einer dehnbaren Komponente verbinden wollen. Ein Bereich ist
eine spezielle Komponente, welche andere Komponenten aufnehmen kann. Sie
kénnen andere Komponenten in den Bereich aufnehmen, wenn Sie diese mit der
Maus in den Bereich hineinziehen. Die nachfolgende Vorlage wurde so modifiziert,
dass die Informations-Komponenten in die Bereiche platziert wurden. Indem Sie
logisch zusammengehdrende Komponente in Bereichen zusammenfassen, machen
Sie den ersten Schritt, um ein solches Layoutproblem zu I6sen. Der letzte Schritt ist,
die Option Verschieben im Verhaltnis zu bei jedem Bereich anzuwenden.

TR

Layout

Die Option Verschieben im Verhaltnis zu ermdglicht es uns, dehnbare Komponenten
als Einheit zu betrachten. Im vorliegenden Fall wirden wir die Option Verschieben im
Verhaltnis zu im linken Bereich auf das Memoelement direkt oberhalb setzen und
ebenso den rechten Bereich auf das Memo gerade oberhalb setzen. Wenn wir nun
den Bericht betrachten sehen wir folgenden Effekt:

Commmmen Marmm e Togpiol Py 1 bl Fra e i Bt s

nnnnnnnnn
------

Vorschau

Wenn ein Bericht mehrere dehnbare Komponenten enthalt (z.Bsp. Memos) und
andere Komponenten, die nicht in den richtigen Positionen gedruckt werden, dann ist
es wichtig zu wissen, dass Sie die Situation oft bereinigen kénnen, indem Sie
Bereiche verwenden, um die Elemente logisch zu gruppieren und dann die Option
,Verschieben im Verhaltnis zu’ anwenden um die Bereiche mit den dehnbaren
Komponenten zu verbinden.
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Feineinstellungen

Aufgabe 1: Informationen zu den Bereichen hinzufiigen

1.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurlick und I6schen Sie die DBText Komponente in
den Bereichen.

Rufen Sie die Anzeige der Datenstruktur auf.

Klicken Sie auf den Layout Tabulator der Datenstruktur.

Setzen Sie die Eigenschaften der Beschriftungen auf Arial, fett, 10 Punkte.
Setzen Sie die Eigenschaften der Felder auf Arial, normal, 10 Punkte.
Wahlen Sie den Tabulator Daten aus.

Wabhlen Sie die Felder Category und Common Name aus.

Ziehen Sie diese Auswahl in die linke, obere Ecke des hellgrauen Bereiches.

Wabhlen Sie die Felder Species Name und Length In aus.

10. Ziehen Sie diese Feldauswahl in den dunkelgrauen Bereich.

Aufgabe 2: Anpassen der Bereiche

1.

2.

Wabhlen Sie alle Komponenten im hellgrauen Bereich aus.

Ziehen Sie diese nach links, bis die Beschriftungen mit dem linken Rand des
Bereiches ausgerichtet sind. Die DBText Elemente ragen dabei Uber die Bereiche
hinaus.

Heben Sie die Auswahl auf und wahlen Sie die DBText Komponente Common Name
aus.

Verkleinern Sie die Breite dieses Elements, so dass es in den Bereich passt.

Reqgiond
Cateqory Enapper |
L

Common Namel !?ed Emperar

Wahlen Sie die DBText Komponente Category aus und verkleinern Sie die Breite, bis
sie im Bereich Platz findet.

Setzen Sie die Komponenten auf automatische Grossenanpassung.
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7.

Wabhlen Sie alle Elemente im dunkelgrauen Bereich aus. Ziehen Sie diese Elemente
nach links bis die Beschriftungen den linken Rand des Bereiches berthren. Die
Komponente Species Name findet nicht vollstandig Platz.

Rechtsklicken Sie auf die Komponente Species Name und wahlen Sie automatische
Grdssenanpassung. Die eine Seite der Komponente ist nun innerhalb des Bereiches.
Aber diese Komponente sollte nun nicht auf automatische Gréssenanpassung
eingestellt werden, da sonst der Text eventuelle tber den Bereichsrand hinausragt.

Deaktivieren Sie die automatische Gréssenanpassung aber vergréssern Sie die
Breite dieser Komponente bis zum rechten Rand. Das Layout sieht nun wie folgt aus:

" Kopf

Habitat is around boulders, caves, coral ledges and crevices in shallow waters, Swims alons or in
OrouUps.

ts color changes dramatically from juvenile to adult. The mature adult fish can startle divers by

IZalled seaperch in Australia. Inhabits
the areas around lagoon coral reefs
and sandy bottoms.

Reqionl
Cateqony Enapper

Common Namd  Red Emperar

10. In der Vorschau sehen Sie nun, dass kein weisser Zwischenraum zwischen den

Memos vorhanden ist. Wir kénnen dies beheben durch eine Anpassung der Position.

Aufgabe 3: Zwischenraum zwischen den Bereichen und separate Seiten

1.

2.

10.

Auf der Entwurfsseite rechtsklicken Sie auf das gelbe Memo Element.

Wahlen Sie Position und geben Sie flr Unterer Versatz 0.1 ein.

Setzen sie auch fir die Elemente Aqua und Fuchsia den unteren Versatz auf 0.1.

In der Vorschau setzen Sie nun den weissen Rand zwischen den Memos. Wir
mussen nun eine Gruppe erstellen, damit jede Beschreibung eines Fisches auf einer
neuen Seite ausgegeben wird.

Kehren Sie auf die Entwurfsseite zurtick.

Erstellen Sie eine Gruppe auf das Feld Common Name.

Wabhlen Sie neue Seite beginnen aus.

Wahlen Sie alle Memos aus und setzen Sie die Markierungsfarbe auf keine.

Wahlen Sie beide Bereiches aus und setzen Sie die Fillfarbe auf keine.

In der Vorschau sieht nun alles grossartig aus, aber man kann kaum zwischen den
Memos unterscheiden. Diese Brauchen Titel.
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Aufgabe 4: Neuausrichten des Layouts
1. Vergrossern Sie das Detailband auf 4 Zoll Hohe.
2. Vergrossern Sie die Form fir den Hintergrund bis an den Fuss des Bandes.
3. Wahlen Sie beide Bereiche aus.
4. Ziehen Sie beide Bereiche nach unten bis die obere Fiihrungslinie bei 3 Zoll liegt.
5. Heben Sie die Selektion auf und wahlen Sie die Memos Aqua und Fuchsia aus.

6. Ziehen Sie die Memos nach unten bis die obere Markierungslinie auf die1 34 Zoll
Marke zeigt.

7. Wahlen Sie Yellow aus und ziehen Sie dieses Elemente nach unten bis zur Marke
3/8 Zoll.

* Gruppenkopf[0]: Common Name

Als0o known as the big spotted triggerfish. Inhabits outer reef areas and feeds upon crustaceans and
mollusks by crushing them with powerful teeth. They are voracious eaters, and divers report seeing
the clown triggerfish devour beds of pearl oysters.

Called seaperch in Australia. Inhabits The notes that say "Da not eat this fish"
the areas around lagoon coral reefs sort of crack me up.
and sandy bottoms. They seem to imply that the bottom line

about these exotic, wondrous fish is

Regionl Region2

‘ Enapper | Species Name [utjanus sebae
Fummnn Name  Red Emperor | Length In [ 23.6220472440944
R o DA S L.

Aufgabe 5: Titel erstellen
1. Erstellen Sie ein Beschriftungsfeld oberhalb von Yellow.
2. Richten Sie dieses am linken Rand mit Yellow aus.
3. Setzen Sie den Text auf Overview.

4. Wahlen Sie als Schrift 14, fett aus.
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5. Kopieren Sie das Label und fligen Sie es oberhalb von Aqua ein.
6. Richten Sie die neue Beschriftung am linken Rand mit Aqua aus.

7. Setzen Sie den Text auf Description.

8. Wabhlen Sie das Feld aus, kopieren Sie es und fligen Sie es oberhalb von Fuchsia

ein.
9. Richten Sie es am linken Rand nach Fuchsia aus.

10. Setzen Sie den Text auf Review.

Overvieﬂ

Also known as the big spotted triggerfish. Inhabits outer reef areas and feeds upon crustaceans and
mollusks by crushing them with powerful teeth. They are voracious eaters, and divers report seeing
the clowin triggerfish devour beds of pearl oysters.

Description

i_alled seaperch in Australia. Inhabits IThe notes that say "Do not eat this fish"

the areas around lagoon coral reefs sort of crack me up.

and sandy bottoms. They seem to imply that the bottom line
about these exatic, wondrous fish is

Regionl RegionZ
Cateqony Enapper | Species Hamd [utjanus sebas
Common Namg  Eed Emperor | Length I [ 23.6220472440944

Aufgabe 6: Titel anpassen

1. Betrachten Sie die Vorschau. Die Beschriftung Overview sieht gut aus, aber die
anderen Beschriftungen werden vor Yellow ausgegeben.

2. Setzen Sie diese auf Verschieben mit Vorganger.
3. Inder Vorschau sehen Sie, dass diese nun am Ende des Bandes ausgegeben

werden. Wir missen nun noch einen Bereich erstellen um die Titel oberhalb der
Memos auszugeben.
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Aufgabe 7: Erstellen und platzieren eines Titelbereiches
1. Erstellen Sie einen Bereich unterhalb von Yellow.
2. Setzen Sie den Namen auf TitleRegion.
3. Wabhlen Sie keine Linie aus.
4. Passen Sie die Grosse auf die gleiche Breite wie Yellow an.
5. Setzen Sie die Hohe des Bereiches auf 0.4.
6. Ziehen Sie die Beschriftungen Description und Review in den Titelbereich hinein.
7. Ziehen Sie den Titelbereich bis knapp Gber die Memos Aqua und Fuchsia.
8. Richten Sie die Beschriftungen am oberen Rand aus.
9. Richten Sie die Beschriftungen am linken Rand mit den Memos aus.

10. Verringern Sie die Hohe des Bereiches, so dass dieser nicht den oberen Rand der
Memos Uberlappt. Das Layout sieht nun wie folgt aus:

e =g ==

Overvieﬂ

Also known as the big spotted triggerish. Inhabits outer reef areas and feeds upon crustaceans and
mollusks by crushing them with powerful teeth. They are voracious eaters, and divers report seeing
the clowin triggerfish devour beds of pearl oysters.

Desériptiuﬂ [

I_alled seaperch in Australia. Inhahbits ’ IThe notes that say "Do not eat this fish"

Ihe areas around lagoon coral reefs sort of crack me up.

and sandy bottoms. They seem to imply that the bottom line
phout these exotic, wondrous fish is

Region Fegion2
Cateqony Enapper | Kpecies Hamd [utjanus sebas
Common Namd  Red Emperor | Length In [ 23.6220472440045

Aufgabe 8: Vorschau und Feineinstellung

1. In der Vorschau sehen Sie, dass der neue Bereich sich relativ zum Element Yellow
verschieben sollte.

2. Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

3. Wahlen Sie fiir den Titelbereich Verschieben im Verhéaltnis zu auf wahlen Sie das
Element Yellow aus.

4. In der Vorschau sehen Sie, dass Aqua und Fuchsia sich relativ zum Titelbereich
verschieben sollten.
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5. Setzen Sie also die Option Verschieben im Verhaltnis zu und wahlen Sie als Element
TitleRegion aus.

6. Klicken Sie auf Vorschau. Der definitive Bericht sollte nun wie folgt aussehen:

’ ReportBuilder Pro: Fish Reference

=10l x|

Datei Eearbeiter  Ansicht  Bericht  Hilfe
Diaten I Entwurf  orschau |
& BERBE [5= 4 4 i (] Abbrechen |

Owerview

Alzobrownas Fe big =poled Mggenizh.
Fem wihipowend e b, They

=] 1o

bl b culer EETAER: ad BEDF Upon TuF BoEare and mollusks by aushing
s eakers, and divers eporl seelng e down Hpggenish depor beds ofpeard

Do raleal Kz 1zh, AcCHming koan 1272 3000un], "he polsonour 1esh ack pimaly upon he renoss Izoue orhe

= lomach, socasloning uolenl spasms of Fal ogan, and shorly aeved s Al be msdes of be body. The tame beocomes
roded v hzparms, Fe kngue hioeEned, Fe eve 1ed, he breahing [2oioss, and Fe palenl epies Ina paosm or
exieme suniering ®

Woledible.
Rarge |5 indorPadicand Eas | Aca o Somoa.

s Eae ad mollusks by ushing Fem
wihpowend eeh. They ar vomdos eakrs,
ord diers reparl seeing e down dogerish
deucir beds orpead ogs ers .

oo r\ol:al hiz 1sh. Acoonding koan 1272
azoenl, e polsondls 1eshack pimanly
pon I'! et Issue or he slomach,

2 |CRiNg WSEN| spasmE of Fal cgan,
shorly aeverds Al be musdes of e body.
Tre tame becomes recked wi b spaems, ke
longue hidered, e eye 1ed, be breahing
I=odous , nd e nal:nl:mlms Inaparcysm
cn':xt:m: =umikedng

Woledible.
Rarge |5 indorPadicand Eas | Aca o Somoa.

Caiegory Trggenizh
Cammon Hame  Clown THooenizh

Descrlphon Rewviaw
< krown 2 e big spolied Mogenizh., TrE rokes r\ﬂlsm' Do noleal As 100
H‘ﬂ:lls ouler eeTaras and Eeds upon =or| o crack mi

Trey SEEM blmnlj’ Fal e boliem line
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7. Schliessen Sie den Report Designer und sichern Sie die Anderungen.
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Ubersicht

Diese Lektion zeigt, wie Sie einen Bericht mit Hilfe der Kreuztabellen-Komponente erstellen.
Wenn wir das Konzept dieser Komponente genau verstehen wollen, missen wir effektive
Ausdrucke machen und diese auf verschiedene Arten betrachten. Sie missen deshalb fir
diese Lektion einen Drucker haben, eine Schere, Klebeband und einen Hefter. Bis zum Ende
dieser Ubung werden wir folgende Produkte erstellen:

e Eine Kreuztabelle im Poster Stil mit Anordnung ,esrt quer, dann nach unten’
e Eine Kreuztabelle im Dokument Stil mit normaler Anordnung
e Eine Kreuztabelle im Dokument Stil mit der Option wiederholte Beschriftungen

Aufgabe 1: Daten auswahlen
1. Erstellen Sie einen neuen Bericht.

2. Schliessen Sie die Datenstruktur und den Berichtsbaum, falls diese noch sichtbar
sind.

3. Rufen Sie den Abfrage-Assistenten auf.
4. Wahlen Sie die Tabellen Customer und Orders aus.
5. Wahlen Sie alle Felder aus.

6. Fahren Sie nach unten zum Feld Amount Paid, wahlen Sie es aus. Warten Sie eine
Sekunde, dann klicken Sie erneut.

7. Andern Sie den Namen auf Sale Amount.

8. Klicken Sie auf den Tabulator Berechnet und doppelklicken Sie auf das Feld
Company.

9. Maximieren Sie das Feld des Abfrage-Assistenten. Wahlen Sie Ausdruck als Funktion
aus und geben Sie folgenden Ausdruck in Editierfeld ein:

Extract(Month from SaleDate)

NB. Der Ausdruck entnimmt den Monat aus dem Verkaufsdatum, was es uns erlaubt,
Monatstotale zu berechnen.

10. Andern Sie die Feldabkiirzung auf SaleMonth.

11. Klicken Sie auf OK.
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Aufgabe 2: Erstellen Sie eine Kreuztabelle

1.

2.

Wahlen Sie die Entwurfsansicht aus.

Wahlen Sie Bericht, Daten. Wahlen Sie keine fir beide Datenpipelines aus.

Platzieren Sie eine Kreuztabellen-Komponente in das Detailband. |

Benutzen Sie die Editier-Werkzeugleiste und weisen Sie den Kreuztabelle die
Pipeline Customer zu.

Wahlen Sie Datei, Seite einrichten aus. Unter Papiergrosse wahlen Sie das
Querformat aus.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente und wahlen Sie Konfiguration
aus. Der Kreuztabellen-Assistenz wird angezeigt:

" Kreuztabelle einrichten _lolx]

1. Kaonstruieren Sie lhre Kreuztabelle, indem Sie Felder von der Liste in die schattierten Zellen zishen.
% = — 2. Entfernen Sie Spalken, Zeilen oder ‘Werte, indem Sie sie vom Diagramm in die Feldlizte ziehen.

3. Ordnen Sie Spalten, Zeilen oder Werte anders an. indem Sie sie im Diagram an eine andere Stelle ziehen.

4. Formatieren Sie die Kreuztabele, indem Sie eine Zeile, Spalte ader einen Wert markiereh und dann die WerkzeugleisteI

Felder Laypout
i Addr

B o A B S0 E|s z o
i Addr2 |
City : INeue Spaltel
|
|

A-2-

i Compary
|Neue Zeile " Meuer Wert I

i Contact

i Contry

i Faw |

i Lastinvoicedste |

i Phone |

i State |

i Tarrate |
|
|

i Zip

i Sale Amount
i Custnao [2

i Emphio |

i Freight |

i |temstotal b
i Orderno |

i [l |

i Paymentmethod

i Saledate

i Shipdate

i Shiptoaddrl
i Shiptoaddr?

|
|
|
=]

Abbrechen

Lesen Sie die Instruktionen am oberen Bildrand des Kreuztabellen-Assistenten.
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8. Wahlen Sie das Feld SaleMonth aus und ziehen Sie es auf die Zelle Neue Zeile.
Beachten Sie die beiden schwarzen Dreiecke, die zeigen, wo die Dimension erstellt
wird.

B o

9. Wenn die schwarzen Dreiecke links des Feldes neue Zeile erscheinen, lassen Sie die
Maustaste los. Sie sollten nun folgendes sehen:

Meue Spalte
=alehdonth

10. Klicken Sie auf OK.

11. Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Bericht unter dem Namen Crosstab.

12. Rufen Sie die Vorschau auf. Eine leere Seite wird angezeigt, weil noch keine Werte
der Kreuztabelle zugeordnet wurden.
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Kreuztabellen

Das Arbeitsblatt war eine der ersten Applikationen, die den PC so erfolgreich machten.
Arbeitsblatter zeigen Berechnungen in einem Gitterformat mit Spaltentberschriften,
Zeilenbezeichnungen und Berechnungen in den Zellen. Ein typisches Arbeitsblatt sehen
Sie im untenstehenden Bild:

Customer Mo, Carmpany Contact State
3053 Armerican SCUBA Supply Lynn Cinciripini CA
d954 Blue (Glass Happiness Christine Taylor  |CA
3054 Catamaran Dive Club Micale Dupont CA
3051 San Pablo Dive Center Patricia O'Brien CA
3052 Underwater Sports Co. Drawe WWalling CA

Ein Arbeitsblatt kann viele verschiedene Darstellungen annehmen. Das Kreuztabellen-
Format ist ein haufig benltztes Format. Kreuztabelle steht fir Kreuz-Tabulation, einem
Vorgang, bei dem Totale und andere Berechnungen basierend auf allgemeinen Werten
aus einem Datensatz durchgefuhrt werden. Beispiel: Nehmen wir an, Sie haben einen
Satz von Daten, welche die Verkaufe einer Firma beschreiben. Jeder Verkauf umfasst
eine Zeile von Daten und enthalt Kundenname, Ort, Kanton (State), Verkaufsdatum und
Verkaufsbetrag. Nehmen wir nun an, Sie wollen die Gesamtverkaufe eines Monats fir
einen Kanton wissen. Hier ist nun eine Mdéglichkeit, wie Sie solche Daten prasentieren
kdénnten:

State: AL
Year: 1999
Total Sales: $2577

State: CA
Year: 2000
Total Sales: $3548

Diese Darstellung ist in Ordnung, macht aber einen Vergleich zwischen den Kantonen
schwierig. Eine andere Darstellungsart ist folgende:

Surn of Sale Ameount | State
SaleMonth AL EC A Corfis

721700 B oEr.00
2 Ad7.E0 | $15052.00
51 280.20 §27 453.50
¥ fH600
F109 pE2.00 §794.50
89,5850 0.0
58 770 342 /7R 05

[ B I T T R

JaT1.70 | £72080.00

n & 200 1425330
1 345 16010 §766.80
12 [orf o §1548 F56.50
Grand Total F221 216,85 | ¥36.541.90 | §32,180915 B A05.70

Dieses Format ist kompakter und einfacher zu lesen. Es werden mehr Daten auf
kleinerem Platz dargestellt. Vergleiche sind einfacher moglich. Dieses Format ist nun
eine Kreuztabelle. Die Werte fir die Monate und die Staaten werden Dimensionen
genannt, weil diese die Daten in Zeilen und Spalten ausrichten.
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Kreuztabellen (Fortsetzung)

Die Werte in den Zellen sind Berechnungen, die erstellt werden, wenn die Verkaufszahlen
summiert werden. Die einfache Kreuztabelle, die wir hier gezeigt haben, kann weiter
entwickelt werden. Was ist, wenn wir die Verkaufszahlen je Ort wissen wollen (je Staat)
und auch die Anzahl Verkaufe pro Ort. Wir kdnnen diese Information prasentieren, indem
wir einfach eine neue Dimension zu den Spalten hinzufligen (zum Beispiel Ort) und eine
andere Berechnung zu den Werten (Anzahl Verkaufe). Die erweiterte Kreuztabelle wirde
wie folgt aussehen:

State City
AL AL Tatal
SaleMonth | Data Hoover Mobile Palharn
1 S of Sale Amount
Court of Sale Amourt
2 Surm of Sale Amount
Count of Sale Amourt
5] Sum of Sale Amount 561 AR9.30 H61 AE3. 30
Court of Sale Amourt 1 1
A Surn of Sale Amount
Caurt aof Sale Amaount
5 =urn of Sale Amourt $30886.00 | §79 11600 | $109 B52.00
Court of Sale Amourt 1 1 2

Beachten Sie die neuen Subtotal Spalten nach jedem Staat. Diese Kreuztabelle zeigt alle
Informationen der ersten Kreuztabelle und zusatzliche Informationen nach Ort. Sie sehen
nun, dass Kreuztabellen eine Menge von Daten auf kleinem Raum deutlich machen
kénnen. Report Builder hat die Moglichkeit, Kreuztabellen zu erstellen. Diese Komponente
ist so entworfen worden, dass sie die meisten, allgemeinen Anforderungen an
Kreuztabellen zu erfiillen vermag, bei minimalem Aufwand lhrerseits.

Beispiel: Nehmen wir an, dass Sie eine Kreuztabelle erstellen wollen, die wir soeben
beschrieben haben. Sie wirden dann folgende Schritte durchfuhren:

1. Wahlen Sie die Verkaufsdaten auf der Datenbank aus.
2. Erstellen Sie eine Kreuztabelle-Komponente im Bericht.
3.  Wahlen Sie die Felder State, City und Month als Dimensionen aus.
4. Wahlen Sie Anzahl und Summe als Werte aus.
5. Betrachten Sie den Bericht in der Vorschau. Er wiirde etwa wie folgt aussehen:
CA Tolal
SaleMonth | Data Sarta Maria | Santa Monica
1 Sum of Sale Amount
Count of Sale Amount
z Sum of Sale Amount 522 a4y |0
Count of Sale Amount 2
3 Surm of Sale Armaount 27 403.50
Count of Sale Amount 2
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Aufgabe 3: Entwerfen der Kreuztabelle

1.

Auf der Entwurfsansicht rechtsklicken Sie auf die Kreuztabelle und wahlen Sie
Konfiguration.

Ziehen Sie das Feld Sale Amount auf die Zelle neuer Wert. Sobald die Indikatoren
erscheinen, lassen Sie das Feld los. Das Diagramm sollte nun wie folgt aussehen:

Meue Spalte

Summe von Sale Amount

Salebaonth Meue feile
1000
Gesamtsumme 1000

NB. Die Zahl 1000 stellt das Format des berechneten Wertes dar. Die
Gesamtsumme zeigt an, dass die letzte Zeile der Kreuztabelle das Verkaufstotal aller
Monate anzeigen wird.

Wahlen Sie das Feld SaleMonth aus und benitzen Sie die Markierungs-Farbpalette,
um die Farbe auf griin zu setzen. Beachten Sie, dass die Elemente in Lila, anstatt in
Grun angezeigt werden, weil die Zellen angewahlt sind. Wenn Sie ein anderes
Element anklicken, wird die Zelle in griin erscheinen.

. Wahlen Sie Gesamtsumme aus und setzen Sie die Farbe auf gelb.

Wahlen Sie die Zelle Summe von Sale Amount aus und setzen Sie die Farbe auf lila.

Wahlen Sie die Zelle 1000 unterhalb von Summe von Sale Amount aus und setzen
Sie die Farbe auf rot.

. Wabhlen Sie die Zelle 1000 rechts vom Gesamttotal aus und setzen Sie die Farbe auf

grau.
Schliessen Sie den Kreuztabellen-Assistenten.

Betrachten Sie die Vorschau. Die eingestellten Farben veranschaulichen nun, wo die
Zelle ausgegeben werden. Die rote Werte reprasentieren die Verkaufszahlen pro
Monat. Der graue Wert ist die Verkaufszahl fur das Jahr. Die Zahlen in griin sind die
Monate. Die gelben und lila Felder zeigen wo die Titel oder Beschriftungen
ausgegeben werden. Nun wollen wir einige weitere Werte ausgeben. Bis jetzt haben
wir die Summer der Verkaufsmengen. Nun wollen wir den Durchschnitt und die
Anzahl der Verkaufe pro Monat in der Kreuztabelle ausgeben.
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Erweitern des Kreuztabellen-Entwurfs

Aufgabe 1: Werte zur Kreuztabelle hinzufiigen

1.

2.

Starten Sie den Kreuztabellen Assistenten.
Wabhlen Sie alle farbigen Zellen aus und setzen Sie die Farbe auf keine.
Ziehen Sie das Feld Sale Amount auf die Zelle neuer Wert.

Wabhlen Sie die zweite Summe des Sale Amount Feldes aus (nach der Zelle neuer
Wert).

Suchen Sie die Auswahlbox auf der Werkzeugleiste auf.

Wahlen Sie als Funktion Mittelwert aus.

Ziehen Sie das Feld Sale Amount noch einmal auf die Zelle neuer Wert.

Wahlen Sie die zweite Summe von Sale Amount aus (unterhalb der Zelle Mittelwert).

Wahlen Sie auf der Funktionsauswahl laufender Zahler aus. Das Diagramm sollte wie
folgt aussehen:

Summe von Sale Amaount
Salehanth Meue Zeile
1000
Mittelwert Sale Amount
Gesamtsumme (Summe von Sale Amount) 1000
Gesamtsumme (Mittebwert Sale Amount) 1000
Gesamtsumme (Laufender Z3hler von Sale Amount) 1000

10. Klicken Sie auf OK.

11. Starten Sie die Vorschau. Die Tabelle enthalt neue Werte. Riicken Sie auf die

2.Seite vor. Die Gesamtsummen sind auf dieser Seite. Der Bericht zeigt die Summen,
den Mittelwert und die Anzahl der Verkaufe pro Monat an.
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Aufgabe 2: Format der Werte festlegen
1. Rufen Sie den Kreuztabellen-Assistenten auf.
2. Wahlen Sie die Zahl 1000 unterhalb der Zelle Summe von Sale Amount auf.

3. Rechtsklicken Sie darauf und wahlen Sie das Anzeigeformat. Wahlen Sie die erste
Zeile mit dem $ Zeichen.

4. \Wahlen Sie die Zahl 1000 unterhalb von Mittelwert Sale Amount.

5. Nach Rechtsklicken wahlen Sie Anzeigeformat. Wahlen Sie die erste Zeile mit dem $
Zeichen.

Aufgabe 3: Berechnen des Totales pro Staat

1. Ziehen Sie das Feld SaleMonth in der Kreutabelle auf das Feld neue Spalte.

| Meue Spalte ‘J

Summe von Sale Amount

SaleMonth MNeue Zeile
SFr. 1000.00

Mittelwarn Sale Amount
SFr 1000.00

Laufender Zahler von Sale Amount

1000
| Meuer Wert |
Gesamtsumme (Summe von Sale Amount) SFr. 100000
Gesamtsurmme (Mittelwert Sale Armount) SFr. 100000
Gesamtsurmme (Laufender Zahler von Sale Amount) 1000
2. Ziehen Sie das Feld State auf die Zelle neue Zeile.

Salehonth Gesamtsumime

| Mewe Spalte |

Summe von Sale Amount
State Heue Zeile SFr. 1000.00

SFr. 1000.00

Mittelwert Sale Amount
SFr. 100000 | SFr 100000

Laufender £5hler van Sale Amount

1000 1000
| Meuer Wyert |
Gesamtsurmme (Summe von Sale Amount) SFr. 1000.00
Gesarmtsumme (Mittelwert Sale Amount) SFr. 1000.00

Gesarmtsurnme (Laufender Zahler von Sale Armount) 1000
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3.

4.

Klicken Sie auf OK.

Rufen Sie die Vorschau auf und wahlen Sie die Ansicht ganze Seite auf der
Werkzeugleiste aus. Beachten Sie, dass die Monate oben an der Tabelle nach rechts
verlaufen, anstatt auf der Seite nach unten. Dies ist so, weil wir das Feld SaleMonth
als neue Spalte definiert haben und nicht als neue Reihe. Die Tabelle zeigt uns die
Summe, den Mittelwert und die Anzahl der Verkdufe pro Monat fir jeden Staat.
Unglucklicherweise zeigt uns die Vorschau nicht die ganze Ansicht der Kreuztabelle.
Nachdem wir das Titelband entworfen haben werden wir das ganze ausdrucken und
zusammenstellen.

Aufgabe 4: Das Kopfband entwerfen

1.

10.

Schalten Sie die Entwurfsansicht ein und platzieren Sie ein Beschriftungselement im
oberen, linken Rand des Kopfbandes.

Setzen Sie den Text auf Annual Sales.

Setzen Sie die Schrift auf 12, fett.

Platzieren Sie eine Systemvariable in die rechte, untere Ecke des Kopfbandes.
Wahlen Sie Datum und Zeit (Druck) aus.

Platzieren Sie eine weitere Systemvariable rechts unten im Kopfband.

Wahlen Sie Seiten und Gesamtseiten (ausf.) aus.

Richten Sie die Systemvariablen am oberen Rand aus.

Driicken Sie Ctrl + S und sichern Sie den Report.

Wabhlen Sie die Vorschau aus. Beachten Sie, dass die Seitennummer auf jeder Seite
ausgegeben wird.
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Verstehen der Kreuztabellen Vorlagen

Aufgabe 1: Steuern der Seitenaufbereitung: erst nach unten, dann quer

1.

2.

Ausgehend von der Vorschau drucken Sie alle vier Seiten aus.

Auf der Entwurfsseite rechtsklicken Sie auf die Kreuztabelle.

Wahlen Sie Paginierung aus. Beachten Sie, dass die Paginierung standardmassig
auf erst nach unten, dann quer eingestellt ist. Diese Einstellung bestimmt, wie in

welcher Reihenfolge die Seiten ausgegeben werden.

Nehmen Sie die ausgedruckten Seiten und bearbeiten Sie diese wie folgt:

1 3

2 4

Schneiden Sie den ca 2 Zoll grossen, unteren Rand auf Seite 1 und 3 ab. Schneiden
Sie auch den ca V4 Zoll grossen, linken Rand der Seiten 3 und 4 ab.

Kleben Sie die Seiten zusammen. Nehmen Sie dabei das Kreuztabellen-Gitter zu
Hilfe, um die Seiten exakt auszurichten.

1 3
2 4

Beschriften Sie diese Kreuztabelle mit erst nach unten, dann quer.
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Aufgabe 2: Steuern der Seitenaufbereitung: erst quer, dann nach unten

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente und wahlen Sie Paginierung.
Wabhlen Sie erst quer, dann nach unten.

Rufen Sie die Vorschau auf.

Drucken Sie alle vier Seiten aus.

Nehmen Sie die ausgedruckten Blatter zur Hand und legen Sie diese wie folgt hin:

I

Schneiden Sie den Y2 Zoll grossen, unteren Rand von Seite eins und zwei ab.
Schneiden Sie den V4 Zoll grossen, linken Rand der Seiten zwei und vier ab.

. Kleben Sie die Seiten zusammen. Nehmen Sie dabei das Kreuztabellen-Gitter zu

Hilfe, um die Seiten exakt auszurichten.

1 2

3 4

Beschriften Sie diese Kreuztabelle mit erst quer, dann nach unten.

NB. Sie sehen nun, das die Paginierung die Reihenfolge des Ausdrucks bestimmt,
wenn die Kreuztabelle nicht auf einer Seite Platz findet.

Aufgabe 3: Beniitzen der wiederholten Beschriftungen

1.

2.

Rechtsklicken Sie auf die Kreuztabellen-Komponente.

Offnen Sie das Stil-Menu. Die vorgegebene Einstellung ist Standard. Das bedeutet,
dass die Beschriftungen nicht wiederholt werden. Beide ausgedruckten Kreuztabellen
sind auf Standard gesetzt, da wir die Beschriftungen nicht auf jeder Seite sehen
wollten. Wenn wir aber die Kreuztabelle als Dokument ausgegeben wollen, werden
wir die Beschriftungen ausdrucken, damit Klarheit besteht.

Wahlen Sie Repeated Captions (Wiederholte Beschriftungen).

Rufen Sie die Vorschau auf und drucken Sie alle vier Seiten aus.

Stapeln Sie diese in der richtigen Seitenreihenfolge.

Beim Durchblattern werden Sie bemerken, dass die Beschriftungen fir Month und
Staat auf jeder Seite erscheinen.

Rechtklicken Sie auf die Kreuztabelle und setzen Sie Stil auf Standard.
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8. In der Vorschau drucken Sie alle vier Seiten aus.
9. Stapeln Sie diese in der richtigen Seitenreihenfolge.

10. Beim Durchblattern werden Sie bemerken, dass die Beschriftungen von Seite eins
auf den Folgeseiten nicht wiederholt werden. Wenn wir die Kreuztabelle als
Dokument ausgeben, kdnnen wir die Einstellung Repeated Captions verwenden,
damit wir den Uberblick auf den Folgeseiten nicht verlieren.

11. Schliessen Sie den Bericht und sichern Sie die Anderungen. Gratulation, Sie haben
alle Lektionen beendet.
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Uberblick

In diesem Abschnitt werden die Werkzeugleisten mit ihren grundsatzlichen Funktionen
beschrieben. Um Informationen Uber eine bestimmte Werkzeugleiste, suchen Sie diese im
Verzeichnis auf und gehen dann durch die Lektion, in der die Eigenschaften beschrieben
werden. Sie konnen eine Liste aller Werkzeugleisten im Report Builder betrachten, indem
Sie via das Hauptmenu Ansicht, Werkzeugleisten oder durch rechtsklicken auf den
Werkzeugleisten-Hintergrund.

Die Pixel Werkzeugleiste

Diese Werkzeugleiste ist sinnvoll, wenn Sie eine oder eine Auswahl von Komponenten mit
hoher Prazision verschieben wollen. Jedes Symbol zeigt die Richtung an, in der die
Komponenten verschoben werden. Jeder Klick auf ein Symbol verschiebt die Komponenten
um einen Pixel. Das gleiche erreichen Sie, wenn Sie bei gedriickter Ctrl-Taste eine Pfeiltaste
driicken.

Ein Pixel nach oben: bewegt die ausgewahlten Komponenten einen Pixel aufwarts.
Ein Pixel nach unten: bewegt die ausgewahlten Komponenten einen Pixel abwarts.
Ein Pixel nach links: bewegt die ausgewahlten Komponenten einen Pixel nach links.

Ein Pixel nach rechts: bewegt die ausgewahlten Komponenten einen Pixel nach rechts.
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Die Grossen-Werkzeugleiste

Benitzen Sie diese Werkzeugleiste, um ausgewahlte Komponenten auf eine einheitliche
Hohe oder Breite einzustellen.

([P Ea R s
A B C D
A minimale Breite: stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der schmalsten
Komponente ein.
B maximale Breite: stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der breitesten
Komponente ein.
C minimale Hoéhe: stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Hohe der niedrigsten
Komponente ein.
D maximale Hohe: stellt die ausgewahlten Komponenten auf die Breite der hdchsten

Komponente ein.

Die Zeichnungs-Werkzeugleiste

Diese Werkzeugleiste wird benitzt, um die Farbe und den Stil einzustellen, die bei den
Komponenten Form, Linie und Bereichs-Komponenten verwendet werden.

A B i D
A Fullfarbe: Setzt die Farbe fiir Formen oder Bereiche.
B Linienfarbe. Setzt die Randfarbe fir Formen und Bereiche und die Farbe der Linien.
C Linienstarke. Bestimmt die Linienstarke. Nur bei Linien angewendet.

D Linienstil bestimmt die Darstellungsart einer Linie.
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Die Werkzeugleiste Ausrichten und Zwischenraum

Diese Werkzeugleiste ist sinnvoll, wenn Sie Komponenten einheitlich positionieren mussen.
Zum Beispiel kdnnen verschiedene Komponenten so ausgerichtet werden, dass diese am
oberen Rand ausrichtet werden, oder dass diese einen gleichgrossen Zwischenraum haben.
Die zuerst ausgewahlte Komponente bestimmt die Position nach der die anderen
ausgerichtet werden.

= & 5| W o @ |we &l B
”IiE%TI"i T
A B C D E F G H 1 J
A Am linken Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den linken

Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

B Horizontal zentrieren. Zentriert eine Gruppe von Komponenten auf den horizontalen
Mittelpunkt der zuerst ausgewahlten Komponente.

C Am rechten Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den
rechten Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

D Am oberen Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den oberen
Rand der zuerst ausgewahlten Komponente aus.

E Vertikal zentrieren. Zentriert eine Gruppe von Komponenten auf den vertikalen
Mittelpunkt der zuerst ausgewahlten Komponente.

F Am unteren Rand ausrichten: Richtet eine Auswahl von Komponenten auf den
unteren Rand der zuerst ausgewahlten Komponente

G Gleicher Abstand horizontal. Ein Satz von Komponenten wird, ausgehend von der
Komponente ganz links und der Komponente ganz rechts, horizontal so ausgerichtet,
dass diese horizontal den gleichen Abstand aufweisen.

H Gleicher Abstand vertikal. Ein Satz von Komponenten wird, ausgehend von der
Komponente ganz oben und der Komponente ganz unten, vertikal so ausgerichtet,
dass diese vertikal den gleichen Abstand aufweisen.

I Horizontal zentrieren im Bereich: zentriert eine Komponente horizontal in einem
Bereich oder Band.

J Vertikal zentrieren im Bereich: zentriert eine Komponente vertikal in einem Bereich
oder Band.
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Die Standard-Komponentenpalette

Die Symbole der Standard-Komponentenpalette symbolisieren Komponenten, die haufig
gebraucht werden, um Berichte zu erstellen. Um so eine Komponente zu erstellen klicken
Sie auf das Komponentensymbol und dann auf eine Stelle in einem Band, so Sie die
Komponente platzieren wollen.

o O

m

Auswahl Werkzeug. Wahlt eine (durch Klicken) oder mehrere (durch Klicken bei
gedrickter Umschaltaste) Komponenten aus. Hebt auch eine Auswahl auf, wenn Sie
in den weissen Hintergrund des Bandes klicken.

Beschriftung: Zeigt Text an. Benltzen Sie das Editierfeld um den Text einzugeben.
Memo: druckt mehrere Zeilen von festem Text in einem Bericht.

Angereicherter Text: Druckt formatierten Text.

System Variable: Gibt allgemeine Berichtsinformationen aus wie Seitennummer,
Seitenanzahl, Druckdatum und Zeit, aktuelles Datum und aktuelle Zeit.

Variable: Erledigt Rechenoperationen.
Bild: Zeigt Graphiken an wie Bilder als Bitmap, GIF oder JPEG Format.

Form, Figur: Zeigt verschiedene Formen wie Quadrat, Rechteck, Kreis und Ellipsen
an. Verwenden Sie die das Editier-Werkzeug, um die Forma auszuwahlen.

Linie: Zeigt eine Linie an. Wahlen Sie das Editierfeld, um die Ausrichtung zu wahlen.
Barcode: Zeichnet Barcodes. Verwenden Sie das Editierfeld, um die Daten

einzugeben, die dargestellt werden sollen. Rechtsklicken Sie auf die Komponente um
Uber die Option Konfiguration den Barcode Typ auszuwahlen.
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Die Daten-Komponentenpalette

In dieser Palette sind einige Komponenten glich wie in der Standardpalette, bis auf einen
Unterschied: sie sind datengebunden. Datengebundene Komponenten haben die Fahigkeit,
den Wert eines Feldes aus der Datenbank zu lesen und diesen im Bericht auszugeben. Die
zum Unterschied zu den Standardkomponenten, die einen festen Wert darstellen, den Sie
ihnen bei der Erstellung zugewiesen haben. Sie ordnen einer datengebundenen
Komponente eine Datenbanktabelle und ein Feld zu, indem Sie die Datenpipeline und das
Feld aus der Auswahlliste in der Editor-Werkzeugleiste auswahlen.

A DBText: zeigt Daten aus fast allen Typen von Datenbankfeldern an, mit Ausnahme
von Bilder und Richtext.

B DBMemo: zeigt einfachen Text aus einem Memofeld einer Datenbank an und fbricht
den Text automatisch um.

C DBCalc: Fuhrt einfache Datenbank-Berechnungen durch (Summe, Minimum,
Maximum, Mittelwert, Anzahl).

E DBImage: Gibt Graphiken aus, (Bitmap, GIF und JPEG Formate), die in einem
Datenbankfeld gespeichert sind.

F DBBarCode: stellt Daten eines Datenbankfeldes als Barcode Symbol dar.

Die erweiterte Komponentenpalette

Die erweiterte Komponentenpalette enthalt Komponenten, die Ihnen bei komplexen
Anforderungen an einen Bericht helfen.

J|=.=|

A B C

A Bereich: Fasst Komponenten zu logischen Gruppen zusammen.

B SubReport (Unterbericht): behandelt mehrfache Stamm-Detailbeziehungen (zum
Beispiel Kontoauszug mit Bewegungen), ermdglicht Seite-an-Seite Berichtsteile und
hangt Berichtsteile zu einem Bericht zusammen.

C Kreuztabellen: Ermoéglich der Erstellen von Berechnungen, die Daten aus der
Datenbank totalisieren.
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Der Berichtsbaum

Der Berichtsbaum dient dazu, um die Komponenten eines Bandes zu betrachten. Wenn Sie
Komponenten im Berichtsbaum auswahlen, werden auch im Berichtsentwurf ausgewahlt. Sie
kénnen mehrere Komponenten auswahlen, indem Sie die Ctrl-Taste gedrickt halten und die
gewunschten Namen im Berichtbaum anklicken. Mit Rechtsklick auf eine Komponente und
wahlen der Umbenennen Option, kdnnen Sie einen neuen Namen zuteilen. Versichern Sie
sich, dass Sie den Namen mit der Eingabetaste eingeben, um sicher zu sein, dass dieser
Ubernommen wird. Diese Werkzeugleiste kann nur links oder rechts auf der Entwurfsflache
angedockt werden.
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Der Datenstruktur

Der Datenbaum kann benutzt werden, um datengebundene Komponenten in einem Band zu
erstellen. Wahlen Sie einfach einige Felder aus und ziehen Sie diese Auswahl in das
gewlnschte Band. Ein Satz von entsprechenden Komponenten wird erstellt. Diese
Werkzeugleiste kann nur links oder rechts auf der Entwurfsflache angedockt werden.

------ plCustomer

Fieldz for plCustomer

=

.

LAl Addr

[ Addr2

C8 City

CH Compary
CEl Contact

LAl Covntry

LAl Custno

LAl Fax

LAl Lastinvoicedate
CEl Phiore

CE 5tate

CE T awrate

8 zip

CA] Amountpaid
L8 Custro [2)

Data | Lavout

— A

Al Emprio -
.

Datenliste: zeigt alle Datenpipelines im Daten-
Arbeitsfeld. Die Datenpipeline reprasentiert immer
eine Datenbank Tabelle oder eine SQL
Abfragekomponente und stellt einen Satz von Daten
als Datensatze und Felder zur Verfugung.

Felderliste: zeigt die Felder der gerade
ausgewahlten Datenpipeline.

Daten-Tabulator: zeigt an, welche Daten flr den
Bericht zur Verflgung stehen. Der Bildausschnitt
zeigt, wie der Datenbaum dargestellt wird, wenn der
Datentabulator ausgewahlt ist.

Layout Tabulator: erméglicht es lhnen, das Format
der zu erstellenden Komponenten zu bestimmen,
bevor Sie diese vom Datenbaum auf die
Entwurfsflache ziehen.
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Die Standard-Werkzeugleiste

Die Standard Werkzeugleiste stellt Ihnen die Grundfunktionen wie Offnen, Sichern,
Ausdrucken von Berichten zur Verfligung, sowie die Funktionen ausschneiden, kopieren und
einfligen.

A B C D E F G H 1
A Neuer Bericht: erstellt einen neuen, leeren Bericht.
B Bericht 6ffnen: zeigt den Dialog 'Datei 6ffnen’ an und erméglicht es lhnen, einen

vorhandenen Bericht zu o6ffnen.
C Sichern des Berichtes. Sichert einen Bericht in einer Datei.

D Seiteneinstellungen: zeigt den Dialog Seiteneinstellungen an und erméglicht es, dass
Sie die Papiergrdsse und das Layout des Berichtes auswahlen.

E Drucken: zeigt den Druckdialog an, bevor der Bericht zum Drucker gesendet wird.
F Druckvorschau: zeigt das Druckvorschaufenster an.
G Ausschneiden: schneidet die derzeit ausgewahlten Komponenten aus und kopiert sie

in die Zwischenablage.
H Kopieren: Kopiert die derzeit ausgewahlten Komponenten in die Zwischenablage.

I Einflgen: Kopiert die Komponenten aus der Zwischenablage in den Berichtsentwurf.
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Die Formatierungs-Werkzeugleiste

Benutzen Sie diese Werkzeugleiste, um die Schrift und die Farbe von textbasierten
Komponenten festzulegen. Sie kdnnen mit dieser Werkzeugleiste auch Schicht von
Komponenten bestimmen.

= = Ee e w=E S A 2%
RN Y

A Schrift Name: zeigt den Schriftnamen einer ausgewahlten Komponente an.

B Schriftgrosse: zeigt die Schriftgrosse einer ausgewahlten Komponente an.

C Fett: setzt die Schriftart auf fett.

D Kursiv: setzt die Schriftart auf kursiv.

E Unterstrichen: unterstreicht Text.

F Linksbundig: Text am linken Rand ausrichten

G Zentrieren: Text zentrieren.

H Rechtsbiindig: Text am rechten Rand ausrichten

I Schriftfarbe: Wahlt die Textfarbe.

J Markierungsfarbe. Setzt die Hintergrundfarbe.

K nach vorne bringen: Setzt die Komponente vor die anderen Komponenten.

L nach hinten schicken: setzt die Komponente hinter andere Komponenten. Im

Berichtsbaum setzen Sie die Schichtung der Komponenten: nach hintengeriickte
Komponenten sind zuerst aufgefiihrt.
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Die Editier-Werkzeugleiste

Die Editier-Werkzeugleiste verandert ihr Aussehen je nach der ausgewahlten Komponente.
Sie wird mit folgenden Komponenten benltzt: datengebundene Komponenten (1),
Beschriftungen (2), Formen (3) und Linien (4).

1.

Editor Werkzeugleiste mit datengebundenen Komponenten

Diese Konfiguration ermdglicht es Ihnen, die Datenpipeline und das Datenbankfeld
auszuwahlen. Die Auswahlliste links zeigt die verfugbaren Datenpipelines. Die
Auswabhlliste rechts zeigt die Feldnamen, die flir die eingestellte Datenpipeline
verfigbar sind.

I plCugtarmer j j

= Addr -
DE}EI|I:I§E1|M¢2 —
R Amountpaid

L City —

o Compary
Contact
Country
Cuztno

“ Kopf Custno [2]
_n Empho x

i}

Editor Werkzeugleiste fiir Beschriftungs-Komponenten.
Diese Konfiguration erlaubt die Eingabe eines Textes flr die Beschriftung.

‘ IStrasseI

Editor Werkzeugleiste mit einer Komponente

Sie kénnen der ausgewahlten Komponente verschiedene Formen zuweisen.

II Rechteck, j

Abgerundetes Rechteck
Abogerundetes Viereck

1 Elipse

|Kreiz

Editor Werkzeugleiste mit einer Linienkomponente

In dieser Konfiguration kdnnen Sie die Linien innerhalb der Komponente oben,
untern, links oder rechts anordnen.
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